ANEXA Nr. 3.1

la procedurs
Documente ce trebuie depuse in vederea inregistrarii administratorului

1. Carte de identitate a persocanei careia i se va aloca rol de administrator — copie si original
2. Imputernicire din partea institutiei, semnata si stampilata de reprezentantul legal al acesteia
3. Fisierul de export al certificatului instalat in prealabil in browser, pe suport electronic

4. Anexa nr. 3.3 |la procedura — Formularul de acceptanta

Pentru a genera fisierul de export:*)

Pentru a obtine certificatul digital in format fisier exista doua maodalitati:
1. se intra pe site-ul autoritatii de certificare si se descarca certificatul;
2. se face export de certificat din browserul utilizat:

Tools ->Internet Options ->Content ->Certificates
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ANEXA Nr. 3.2

la procedurd
Date ce trebuie completate online in sistemul informatic MFP — ANAF in vederea inregistrarii utilizatorilor comuni

1. CNP utilizator

2. E-mailul utilizatorului

3. Functia detinuta in cadrul institutiei

4. Departamentul in care isi desfasoara activitatea

5. Institutia in care utilizatorul isi desfasoara activitatea

6. Informatiile ce se preiau din fisierul de export al certificatului digital

Pentru preluarea informatiilor din fisierul de export al certificatului se parcurg urmatorii pasi*):

Acasa Deconectare

(— -y
Adaugare ublzator

Pentru inreqistrarea utilizatoriior aveti la dispozitie urmatoarele servici disponibile in meniul aplicatiel
Adminesirate robun

- Adaugare utilizator - va permite sa adaugati un utilizator nou In sistem

Rennowe certlical - Admiristrare rolurl - va permite sa atnbuiti/revecat: rolurt utilizatortlor.

Auan

Nota Dupa adaugarea unui utilizator 1n sistemn trebuie sa 1 se asigneze 31 rolur pentru a 4 1ea accesa senviciile.

Meniul Audit va perrmite 2 vizualizat toate operatiunile efectuate de catre utilizator . 'registran.

— Se selecteaza butonul Cauta certificat pentru incarcarea certificatului expaortat

o Dokt : . NUME UTILIZATOR. NUME BANCA
Meniu Inregistrare utilizator nou
* Adaugare ublzator
L* Agministrare rolun & Causta cormhcat

* Reinnoire certficat

* Audr

— Se extrag datele din certificat:

« Autcritatea de certificare

» Data emitere

» Data expirare

— Se completeaza sectiunea Informatii pe: =onale:
* CNP

« Nume se completeaza automat dupa introducerea CNP-ului
» E-mail

* Functia

« Departament

« Institutia

e ~ Inregistrare utilizator nou
< Adaugare ubhzator
® AOMarusirare rohm

= + Cauta cortficat
< Aucit ik i

Informatii certificat digital

Autoritateld cersficare DiGiSion Qualiied Pubiic CA
Data emitere 23052013120209
Data expirare 23052014 120209

Inform

CNP *
MNume

Email *

Crametin *

") Imaginile demonstrative sunt reproduse in facsimil.
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— Se apasa butonul Inregistreaza, pentru inregistrarea utilizatorului in sistem.
Pentru adaugarea rolurilor la un utilizator:

— se selecteaza utilizatorul;

— se alege rolul din sectiunea Roluri disponibile;

— se trece rolul dorit in sectiunea Roluri asignate.

Acasa Deconectase NUME UTILIZATOR. BANCA

Mersu Adminstrare roluri utilizator
_ A.u_aug:m utticator
Administaie roil Unlzxied  UTILIZATOR BANCA D
Reminnoire cardheal

Audd Rohmi dspornbule Aol assgnale
user BAMNCI-ARB

Pentru reinnoirea certificatelor:

T W— N NUME UTILIZATOR. BANCA

Menvu Reinnoire certificat
Adaugare utilzator

Administrare rolurn bicator  Selectat un ublizator

Remnnoire certficat

Auant Cauta certificat

Modifica

ANEXA Nr. 3.3
la procedurd
Formular de acceptanta
Prin prezenta se certifica faptul ca =u fost finalizate:
* conexiunea securizata prin care 3e va face transferul de date — valabil doar pentru institutiile bancare;
- dezvoltarea de catre ambele parti a sistemelor informatice care pemit schimbul fisierelor agreate;
« testarea de catre ambele pati a tuturor modulelor sistemului informatic (portal).
Reprezentantii tehnici ai partilor certifica faptul ca solutia poate fi promovata in productie in termen de 5 zile lucratoare de
la semnare:

Institufia de credi/Institufia de
plata/Institutia emitenta de moneda Reprezentant tehnic Functie Semnatura Observatii Data
electranica

Serviciul de Telecomunicatii Speciale

(doar in cazul institutillor de credit) Reprezentant tehnic Funciie Semnatura Observati Data

Agentia Naticnala Reprezentant tehnic

de Administrare Fiscal3 din cadrul CNIF Functie Semnatura Observat Data




Coordonate de contact pentru solutionarea problemelor — din partea institutiilor de plata si institutiilor emitente de

tehnice: moneda electronica:
— din partea institutiei de credit: » Nume:
* Nume: » Functie:
* Functie: . E-mail:
) E'Tn?”: « Telefon:
» Telefon: )
— din partea CNIF
— din partea STS: ! p.a ca
* Nume:
* Nume: :
: » Functie:
* Functie: - _
« E-mail: support.dti@stsnet.ro * E-mail: lsupport.dtl@stsnet_ro
» Telefon: 021 2022648 . Telgfon. 021 2022648
— din partea ANAF: — din partea ANAF:
* Nume: * Nume:
* Functie: » Functie:
» E-mail: « E-mail:

 Telefon: — . Telefon: —
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