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CAPITOLUL 1 CONSIDERATII GENERALE

1.1 Scopul procedurii de implementare tehnica a masurii ”Asistenta Tehnica” (M20)

Prezentul manual este utilizat de personalul DGDR AM PNDR cu atributii in implementarea tehnica a
masurii  M20 - ”Asistenta Tehnica” din cadrul PNDR 2014 - 2020. Prin intermediul acestui manual
sunt explicate etapele de implementare tehnica a masurii M20 - Asistenta Tehnica, a actiunilor si a

proiectelor finantate prin aceasta masura.

Procesul de selectie in cadrul masurii M20 - ”Asistenta Tehnica” se realizeaza de catre Ministerul
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, prin DGDR - AM PNDR, si se supune prevederilor legislatiei nationale

in vigoare privind achizitiile publice.

Evaluarea si selectia furnizorilor pentru actiunile si proiectele de asistenta tehnica se va realiza in
conformitate cu Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv legislatia conexa privind achizitiile

publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Definitii si prescurtari

n sensul prezentului manual vor fi folosite urmatoarele definitii si prescurtari:

Autoritatea de Management pentru PNDR - conform Hotararii Guvernului nr. 1185/2014 privind
organizarea si functionarea Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si (MADR),
prin Directia Generala Dezvoltare Rurala (DGDR), exercita functia de autoritate de management
pentru PNDR, inclusiv in derularea Fondului European Agricol pentru Dezvoltare Rurala (FEADR).
Agentia de Plata - Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale in conformitate cu Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 41/2014 privind infiintarea, organizarea si functionarea, prin reorganizarea
Agentiei de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, este agentie de plati acreditata cu rol de a
asigura gestionarea si controlul cheltuielilor din FEADR.

Autoritatea Contractanta -MADR pentru DGDR AM-PNDR .

Beneficiar - organism public, asa cum este mentionat in fisa masurii de asistenta tehnica din PNDR

2014-2020, care beneficiaza de proiecte finantate prin masura de asistenta tehnica.
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Candidat - orice operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de licitatie
restransa, negociere sau dialog competitiv, pentru proiectele finantate prin masura asistenta tehnica
pentru Autoritatea de Management (AM).

Candidatura - documentele prin care un candidat isi demonstreaza situatia personalad, capacitatea
de exercitare a activitatii profesionale, situatia economica si financiara, capacitatea tehnica si
profesionalda, in vederea obtinerii invitatiei de participare pentru depunerea ulterioara a ofertei, in
cazul aplicarii unei proceduri de licitatie restransa, negociere sau dialog competitiv pentru
proiectele finantate prin masura asistenta tehnica pentru AM.

Concurent - oricare operator economic care a prezentat un proiect in cadrul unui concurs de solutii
pentru proiectele finantate prin masura asistenta tehnica pentru AM.

Furnizor / Prestator- ofertantul care a devenit, in conditiile legislatiei in vigoare, parte intr-un
contract de achizitie publica, finantat prin fondurile de asistenta tehnica prin PNDR.

Documentatie de atribuire - documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizitie publica si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini
sau, dupa caz, documentatia descriptiva.

Fonduri publice - fonduri provenite din bugetul de stat si bugetul Uniunii Europene.

Forta majora - un eveniment mai presus de vointa candidatului/ofertantului desemnat castigator,
care nu se datoreaza greselii sau vinei acestuia, care nu putea fi prevazut si care face imposibila
incheierea contractului de achizitie publica; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativa.

Garantia de participare - se constituie pentru a proteja autoritatea contractanta fata de riscul unui
eventual comportament necorespunzator al ofertantului pe intreaga perioada derulata pana la
incheierea contractului de achizitie publica.

Garantia de buna executie a contractului - se constituie pentru a asigura autoritatea contractanta
de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.

Ofertant - oricare operator economic care a depus oferta pentru proiectele finantate prin masura

asistenta tehnica pentru AM;
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Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica, format din propunere financiara si propunere
tehnica, si care, impreuna cu prevederile corespunzatoare ale documentatiei de atribuire, cuprinde
conditiile in care se incheie contractul de achizitie publica;

Operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii - persoana fizica/juridica, de
drept public sau privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod
licit pe piata produse si servicii.

Plan de Actiune - document elaborat de Serviciul Asistenta Tehnica ce contine proiectele finantate
din fondurile masurii de asistenta tehnica din cadrul PNDR.

Procedura de atribuire - etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractanta si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitie publica sa
fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia deschisa, licitatia restransa, dialogul
competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de solutii.

Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte conditii
financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin documentatia de
atribuire.

Propunere tehnica - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupa
caz, din documentatia descriptiva.

Proiect - orice operatiune realizata de catre beneficiar in cadrul Programului si finantata din
fondurile masurii de Asistenta Tehnica.

Responsabil de procedura - persoana desemnata din cadrul Serviciului Asistenta Tehnica care
asigura respectarea legislatiei si normelor in domeniul achizitiilor publice si aplicarea acestora
privind elaborarea documentatiei de atribuire si desfasurarea procedurii de achizitie publica,
asigurand de asemenea respectarea procedurilor interne.

Responsabil de proiect- persoana desemnata din cadrul SAT, care va asigura respectarea procedurii
interne, asigurand monitorizarea si implementarea proiectului.

Responsabil tehnic - reprezentantul beneficiarului nevoii de asistenta tehnica, responsabil pentru
partea tehnica a proiectului.

Utilizator SEAP - persoana desemnata din cadrul SAT care a primit cont utilizator (username) si
parola pentru a accesa Sistemul Electronic de Achizitii Publice ori de cate ori este cazul pe parcursul
derularii procedurii de atribuire a contractului.

Vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV - desemneaza nomenclatorul de referinta aplicabil
contractelor de achizitie publica, adoptat prin Regulamentul nr. 2195/2002/CE al Parlamentului

European si al Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice, publicat in Jurnalul Oficial
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al Uniunii Europene Seria L, nr.340 din 16 decembrie 2002, cu modificarile ulterioare,

corespondenta cu alte nomenclatoare existente.

Prescurtari

AC - Autoritatea Competenta

AFIR - Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale

ANAP - Agentia Nationala pentru Achizitii Publice

CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

CRFIR- Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor Rurale

CJDR - Compartimentul Judetean pentru Dezvoltare Rurala

DGDR - AM PNDR - Directia Generala Dezvoltare Rurala

Programul National de Dezvoltare Rurala

FEADR - Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurala

MADR - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale

MEF - Ministerul Finantelor Publice

OC - Organismul de coordonare

OJFIR - Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale

PNDR - Programul National de Dezvoltare Rurala
SAT - Serviciul Asistenta Tehnica din cadrul MADR
SEAP - Sistemul Electronic de Achizitii Publice

1.3. Referinte legislative

1.3.1 Legislatia europeand

1.

Regulamentul (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind sprijinul
pentru dezvoltare rurala acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR)

si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1698/2005 al Consiliului;

Regulamentul (UE) nr. 1306/2013 al Parlamentului European si al Consiliului  privind
finantarea, gestionarea si monitorizarea politicii agricole comune si de abrogare a
Regulamentelor (CEE) nr. 352/78, (CE) nr. 165/94, (CE) nr. 2799/98, (CE) nr. 814/2000, (CE)
nr. 1290/2005 si (CE) nr. 485/2008 ale Consiliului;

Regulamentul (UE) nr. 1310/2013 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a
anumitor dispozitii tranzitorii privind sprijinul pentru dezvoltare rurala acordat din Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR), de modificare a Regulamentului (UE) nr.

1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste resursele si repartizarea

asigurand
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acestora pentru anul 2014 si de modificare a Regulamentului (CE) nr. 73/2009 al Consiliului si a
Regulamentelor (UE) nr. 1307/2013, (UE) nr. 1306/2013 si (UE) nr. 1308/2013 ale Parlamentului

European si ale Consiliului in ceea ce priveste aplicarea acestora in anul 2014;

4. Regulamentul Delegat (UE) nr. 807/2014 al Comisiei din 11 martie 2014 de completare a
Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului European si al Consiliului privind sprijinul
pentru dezvoltare rurala acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR)

si de introducere a unor dispozitii tranzitorii;

5. Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 808/2014 al Comisiei din 17 iulie 2014 de
stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al Parlamentului
European si al Consiliului privind sprijinul pentru dezvoltare rurala acordat din Fondul european

agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR);

6. Regulamentul Delegat (UE) nr. 907/2014 al Comisiei din 11 martie 2014 de completare a
Regulamentului (UE) nr. 1306/2013 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce
priveste agentiile de plati si alte organisme, gestiunea financiara, verificarea si inchiderea

conturilor, garantiile si utilizarea monedei euro;

7. Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 908/2014 al Comisiei din 6 august 2014 de
stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1306/2013 al Parlamentului
European si al Consiliului in ceea ce priveste agentiile de plati si alte organisme, gestiunea
financiara, verificarea conturilor, normele referitoare la controale, valorile mobiliare si

transparenta;

8. Regulamentul (UE) nr. 702/2014 din 25 iunie 2014 de declarare a anumitor categorii de
ajutoare in sectoarele agricol si forestier si in zonele rurale ca fiind compatibile cu piata

interna, in aplicarea articolelor 107 si 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene
9. Regulamentul (UE) nr. 1336/2013 de modificare a Directivelor 2004/17/CE, 2004/18/CE si

2009/81/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste pragurile de

aplicare pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitii.

10. Decizia de punere in aplicare a Comisiei nr. 3508 din 26 mai 2015 de aprobare a
programului de dezvoltare rurala al Romaniei pentru sprijin din Fondul european agricol pentru

dezvoltare rurala.

11. Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014

privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.
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1.3.2.Legislatia nationala

1. Hotardrea Guvernului nr. 1185/2014 privind organizarea si functionarea Ministerului

Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinul Ministrului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale nr. 1068/07.07.2014 pentru aprobarea
structurii organizatorice, a regulamentului de organizare si functionare al Agentiei pentru Finantarea
Investitiilor Rurale si a Metodologiei privind reorganizarea si restructurarea Agentiei de Plati pentru

Dezvoltare Rurala si Pescuit si reincadrarea personalului Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

3. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 41/2014 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale, prin reorganizarea Agentiei de Plati

pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, aprobata prin Legea nr. 43/2015;

4, Hotararea Guvernului nr. 226/2015 privind stabilirea cadrului general de implementare a
masurilor programului national de dezvoltare rurala cofinantate din Fondul European Agricol

pentru Dezvoltare Rurala si de la bugetul de stat;

5. Ordonanta de Urgenta nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu

completarile si modificarile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din Ordonanta de Urgenta a Guvernului
nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de

lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea si

functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice

8. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 49/ 2015 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii
maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat
pentru perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte normative

din domeniul garantarii.
IMPORTANT!

in cazul in care intervin completari sau modificari ale actelor normative in vigoare dupa data
aprobarii prezentului manual, personalul MADR prin DGDR, AM-PNDR implicat in derularea
masurii M20 - Asistenta Tehnica va aplica direct noile prevederi legislative, pdna in momentul

modificarii manualului de procedura in conformitate cu acestea.
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1.4 Prezentarea masurii M20 - Asistenta Tehnica (AT)

Prin masura de asistenta tehnica se vor sprijini actiunile de pregatire, gestionare, monitorizare,
evaluare, informare si comunicare, colaborare in retea, solutionarea reclamatiilor, control si audit
pentru PNDR.

Sprijinul public acordat in cadrul acestei masuri este de 100% din totalul cheltuielilor eligibile:

astfel 95% contributie FEADR si 5% contributie nationala.

Prin intermediul M20 - Asistenta Tehnica se vor finanta:

1. proiecte de asistenta tehnica, contractate cu respectarea legislatiei nationale in domeniul
achizitiilor publice;

2. cheltuieli efectuate direct care nu necesita implementarea sub forma de proiect.
Beneficiarii masurii de AT sunt: AM PNDR, AFIR, APIA, AC, OC si CM.

1.4.1 Obiectivele masurii M20 - Asistenta Tehnica
Masura de asistenta tehnica (AT) contribuie la implementarea efectiva, eficienta, corecta si
transparenta a PNDR 2014 -2020.

Obiectivul principal al utilizarii asistentei tehnice il constituie intarirea capacitatii administrative la
nivelul autoritatilor responsabile de implementarea PNDR in corelare cu prevederile Acordului de

Parteneriat.

Masura de asistenta tehnica (AT) contribuie la implementarea efectiva a PNDR prin urmatoarele
tipuri de activitati:
e realizarea de studii, documentatii, cercetari, etc;

e cresterea competentelor administrative si de management ale personalului de la nivelul

beneficiarilor masurii;
e sprijinirea activitatilor de implementare si control;

e dezvoltarea si actualizarea software-ului necesar derularii programului, asigurarea suportului

tehnic si logistic necesar;

e monitorizarea si evaluarea programului (colectarea, actualizarea si interpretarea informatiilor

referitoare la masurile PNDR, implementarea planului de evaluare a Programului, precum si
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realizarea evaluarii ex-ante a Programului urmator (post 2020) si a evaluarii ex-post a PNDR
2007-2013);

e sprijinirea activitatilor Comitetului de Monitorizare;
e implementarea strategiei de informare si promovare a PNDR;
e colaborarea in reteaua nationala de dezvoltare rurala;

e imbunatatirea controlului si auditului la nivelul autoritatilor responsabile de implementarea

programului;

e implementarea de actiuni in vederea eliminarii coruptiei cu impact asupra managementului

financiar al programului, transparentei cheltuielilor si eficientei controalelor;

e implementarea de actiuni de intarire a capacitatii administrative a autoritatilor responsabile

de managementul, implementarea si controlul PNDR;

e implementarea de actiuni de reducere a sarcinii administrative .

CAPITOLUL 2 STRUCTURA DE IMPLEMENTARE A MASURII M20 - ASISTENTA TEHNICA

Masura M20 - Asistenta Tehnica din cadrul PNDR este implementata in perioada de programare
2014-2020 de catre MADR prin DGDR - AM PNDR in ceea ce priveste operatiunile de asistenta tehnica
proprii, ale autoritatii competente si organismului de coordonare a agentiilor de plati si de catre
AFIR, pentru operatiunile de asistenta tehnica proprii acesteia si ale organismelor carora AFIR le
deleaga sarcini privind unele masuri din cadrul programului, potrivit prevederilor art. 22 alin. (2)
lit.a) din H.G. nr. 226/2015.

in cadrul DGDR - AM PNDR, structura de implementare a M20 - Asistenta Tehnica este reprezentata

de catre Serviciul Asitenta Tehnica (SAT).

2.1 Serviciul Asistenta Tehnica
Serviciul Asistenta Tehnica are relatii functionale cu toate Directiile si Serviciile din cadrul MADR, si
relatii de colaborare cu institutiile implicate in implementarea PNDR si cu beneficiarii masurii de

asistenta tehnica prevazuti la capitolul 15.6 din Programul National Dezvoltare Rurala 2014 -2020.
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Principalele atributii specifice ale Serviciului Asistenta Tehnica sunt:

a) elaboreaza si dupa caz, modifica fisa tehnica pentru implementarea masurii ,,Asistenta Tehnica"
din cadrul Programului National de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si 2014-2020;

b) inventariaza nevoile de asistenta tehnica la nivelul beneficiarilor masurii de asistenta tehnica
pentru care DGDR - AM PNDR implementeaza proiecte si elaboreaza sau, dupa caz, actualizeaza, pe
baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale DGDR - AM PNDR sau alti beneficiari,
planul de actiune pentru asistenta tehnica;

c) elaboreaza, dupa caz, propuneri de teme/proiecte si documentatiile de atribuire pentru
proiectele finantate din masura ,,Asistenta Tehnica" din cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare
Rurala 2007-2013 si 2014-2020;

d) coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiilor privind achizitiile publice de bunuri si
servicii, a anunturilor de participare la licitatii si a clarificarilor (impreuna cu serviciile de
specialitate, daca este cazul), in cadrul procedurilor de atribuire a contractelor finantate prin
masura ,,Asistenta Tehnica" din cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si
2014-2020, in conformitate cu legislatia nationala in vigoare;

e) asigura, cu sprijinul celorlalte compartimente ale DGDR - AM PNDR, in functie de specificul
documentatiei de atribuire si de complexitatea problemelor care urmeaza sa fie rezolvate in
contextul aplicarii procedurilor de atribuire, intocmirea si verificarea documentatiilor privind
achizitiile publice de bunuri si servicii (cu exceptia caietelor de sarcini si a documentatiilor
descriptive), a anunturilor de participare/invitatii de participare la procedura de atribuire a
contractelor si a clarificarilor din cadrul procedurilor de atribuire a contractelor finantate prin
masura ,,Asistenta Tehnica" din cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si
2014-2020, in conformitate cu legislatia nationala in vigoare;

f) deruleaza procedurile de atribuire a contractelor din masura ,Asistenta Tehnica" din cadrul
Programelor Nationale de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si 2014-2020, in conformitate cu legislatia
nationala in vigoare;

g) asigura primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor;

h) elaboreaza ordinele de numire a comisiilor de evaluare si asigura participarea persoanelor in
comisiile de evaluare;

i) asigura comunicarea catre ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de achizitie publica;

j) asigura inregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora catre: operatorii economici
participantii la procedura de atribuire a contractului, Consiliul National de Solutionare a

Contestatiilor sau catre comisia de analiza si solutionare a contestatiilor din cadrul Ministerului
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Agriculturii si Dezvoltarii Rurale pentru procedurile organizate pe norma interna (servicii incadrate in
anexa 2B din OUG nr.34/2006), dupa caz;

k) asigura intocmirea si transmiterea catre directiile de specialitate din cadrul ANAP a datelor
referitoare la monitorizarea atribuirii contractelor de achizitii publice;

l) elaboreaza si supune spre aprobare norme procedurale interne atunci cand procedurile de achizitie
au ca obiect servicii din categoria 2B asa cum sunt acestea descrise de OUG 34/2006 cu modificarile
si completarile ulterioare, cu sprijinul directiilor de specialitate ale ministerului;

m) coordoneaza, asigura monitorizarea si implementarea proiectelor masurii Asistenta Tehnica din
cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si 2014-2020, pentru proiectele proprii
DGDR - AM PNDR, conform procedurii de implementare tehnica, pana la finalizarea si decontarea lor
de catre Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;

n) participa la elaborarea si, dupa caz, la actualizarea, pe baza planului de actiune pentru
implementarea masurii ,Asistenta Tehnica”, a programului anual al achizitiilor publice specifice
DGDR - AM PNDR, ca instrument managerial pe baza caruia se planifica procesul de achizitie;

0) participa la evaluarea ofertelor depuse in cadrul procedurilor de achizitii publice finantate prin
masura de asistenta tehnica din cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare Rurala 2007-2013 si
2014-2020;

p) elaboreaza si actualizeaza procedura pentru derularea achizitiilor publice din cadrul masurii
"Asistenta Tehnica", in conformitate cu legislatia nationala in vigoare;

q) pregateste documentele suport pentru misiunile de audit si implementeaza recomandarile
rezultate in urma misiunilor de audit interne si externe, care vizeaza masurile specifice activitatii
serviciului;

r) asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei publice;

s) avizeaza manualele de procedura elaborate de AFIR/organisme delegate pentru implementarea
masurilor specifice activitatii serviciului, impreuna cu Serviciul Metodologie din cadrul DGDR - AM
PNDR;

s) tine evidenta documentelor elaborate si asigura dupa caz publicitatea/confidentialitatea si
arhivarea acestora;

t) indeplineste orice alte atributii stabilite de conducerea DGDR - AM PNDR care decurg din legislatia

nationala sau din implementarea legislatiei Uniunii Europene.

2.2. Cadrul organizational ierarhic si functional

Serviciul Asistenta Tehnica (SAT) se afla in subordinea directa a Directorului General al Directiei
Generale de Dezvoltare Rurala- AM PNDR.
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Serviciul Asistenta Tehnica are relatii functionale cu toate Directiile si Serviciile din cadrul MADR, si
relatii de colaborare cu institutiile implicate in implementarea PNDR si cu beneficiarii masurii de

asistenta tehnica din cadrul PNDR.

2.3 Mecanisme de control intern si extern

2.3.1 Control intern AM-PNDR
La nivelul serviciului, controlul intern se realizeaza de catre seful de serviciu, care verifica,

controleaza si coordoneaza activitatea tuturor angajatilor serviciului, conform Fisei postului.

Functionarea efectiva a sistemului de control desfasurat de Autoritatea de Management pentru
verificarea respectarii procedurilor si activitatilor specifice prevazute in acordurile de delegare
incheiate intre DGDR AM PNDR si AFIR, precum si alte structuri din cadrul MADR, este asigurata prin
structura organizatorica a Directiei Generale de Control si Antifrauda cu respectarea legislatiei
europene, nationale si a procedurilor interne , in vederea:

- implementarii Programului intr-un mod eficient, eficace si corect,

- respectarii cadrului legal si procedural stabilit,

- protejarii intereselor financiare ale Uniunii Europene,

- imbunatatirii si/sau modificarii Programului pentru atingerea obiectivelor.

Controlul vizeaza doua aspecte:
- pe de-o parte asigurarea respectarii regulilor de procedura;

- pe de alta parte analiza termenelor de instrumentare a dosarelor.

Rezultatele acestor controale vor fi analizate de Autoritatea de Management care trebuie sa
stabileasca masurile corective ce vor fi luate in vederea imbunatatirii dispozitivului sau, pentru
realizarea urmatoarelor obiective specifice:
- Punerea la dispozitia factorilor implicati a tuturor informatiilor referitoare la gestionarea si
implementarea masurilor;
- Informarea periodica a autoritatilor regionale, nationale si europene cu privire la evolutia
masurilor;

- Interventia in timp real asupra intregului lant de gestionare al FEADR.
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2.3.2 Control extern
Activitatea MADR realizata prin DGDR- AM PNDR poate face de asemenea obiectul atat controalelor

Uniunii Europene, cat si cele ale organismelor nationale specializate.

Autoritatile nationale de control asupra MADR sunt: Curtea de Conturi a Romaniei - Autoritatea de
Audit si/sau DLAF, dupa caz.

Uniunea Europeana realizeaza functia de control prin Comisia Europeana (DG AGRI), Curtea de

Conturi Europeana si alte organisme autorizate.

Comisia Europeana si Curtea de Conturi Europeana vor avea dreptul in timpul implementarii
Programului, de a trimite agenti sau reprezentanti autorizati, pentru a indeplini atat misiuni

financiare, tehnice sau de auditare in Romania, cat si inspectii legate de neregularitati si fraude.
Astfel de misiuni, auditari sau inspectii pot implica, atat o examinare a sistemelor si procedurilor,
cat si inspectii la fata locului asupra proiectelor si beneficiarilor. In mod special aceste misiuni vor
viza verificarea realitatii economice a ofertelor furnizorilor de servicii catre beneficiarii
Programului.

CAPITOLUL 3 PROCESUL DE ACHIZITIE PUBLICA

3.1 intocmirea Anexei la Programul anual al achizitiilor publice

Anexa la Programul anual al achizitiilor publice este documentul care contine necesarul de proiecte
/ actiuni pe care Serviciul Asistenta Tehnica din cadrul AM-PNDR intentioneaza sa le atribuie din
fondurile de asistenta tehnica din FEADR pe parcursul unui an bugetar, inclusiv toate informatiile ce
trebuie cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice al MADR, conform legislatiei nationale in
vigoare privind achizitiile publice. O prima forma a acestui document este intocmita in perioada

cuprinsa intre 1 septembrie - 15 noiembrie a anului curent, pentru anul urmator.

Elaborarea Anexei la Programul Anual al Achizitiilor Publice presupune parcurgerea urmatoarelor

etape:
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3.1.1 Identificarea nevoilor de asistenta tehnica

Serviciul Asistenta Tehnica va identifica actiunile si proiectele ce vor fi finantate din Masura 20, cu
sprijinul celorlate directii/servicii/birouri din cadrul AM PNDR, care vor inainta catre SAT, de fiecare
data cand apare o nevoie, un referat de necesitate insotit de o nota justificativa privind

determinarea valorii estimate.

Propunerile privind actiunile si proiectele de asistenta tehnica se transmit catre SAT de catre
directia/serviciu din cadrul AM PNDR ce a identificat nevoia si vor cuprinde cel putin urmatoarele
informatii: entitatea care face propunerea (directia, serviciul etc.), titlul actiunii/proiectului,
obiectivul general si obiective specifice, perioada estimata de implementare a actiunii/proiectului,
valoarea estimata (fara TVA), responsabil tehnic, fundamentarea necesitatii, insotita de modele

pentru referat de necesitate si nota justificativa privind determinarea valorii estimate.

Nevoile identificate privind actiunile si proiectele de asistenta tehnica, precum si fondurile necesare
estimate pentru acoperirea acestora vor fi cuprinse in ,,Programul anual al achizitiilor publice
elaborat de DGDR - AM PNDR” care va deveni anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice al
MADR.

Procesul de stabilire a actiunilor si proiectelor de asistenta tehnica se va initia, de regula, in
perioada 1 septembrie -15 noiembrie a anului curent pentru anul urmator sau de mai multe ori pe
an, in cazul in care exista o solicitare scrisa in acest sens din partea structurilor implicate in

implementarea PNDR, solicitare ce a fost aprobata in prealabil la nivelul DGDR AM PNDR.

NOTA
In cazul in care la nivelul DGDR, AM PNDR se identifica necesitatea si oportunitatea unei noi achizitii
aceasta este transmisa catre SAT, insotita de referatul de necesitate si nota justificativa pentru

estimarea valorii in vederea actualizarii Programului anual al achizitiilor publice.

Referat de necesitate si nota justificativa pentru estimarea valorii

Pentru fiecare actiune/proiect ce urmeaza a fi finantat din cadrul Masurii 20 ”Asistenta Tehnica”
identificat, responsabilul tehnic, care face parte din serviciul/directia care a identificat nevoia de
produse si/sau servicii va intocmi referatul de necesitate si nota justificativa pentru estimarea
valorii. Acestea vor fi verificate, avizate si aprobate la nivel de director/sef serviciu DGDR AM PNDR

si ulterior Tnaintate SAT.
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3.1.2 Verificarea, evaluarea si centralizarea actiunilor si proiectelor de asistenta tehnica;
intocmirea si aprobarea Planului de actiune

In urma identificarii actiunilor si proiectelor de asistentd tehnica, Serviciul Asistentd Tehnica va
verifica, evalua si centraliza propunerile primite si va completa Planul de actiune pentru

proiectele de asistenta tehnica (Formularul 01).

Personalul Serviciului Asistenta Tehnica va stabili care sunt actiunile si proiectele eligibile din
Planul de actiune pentru proiectele de asistenta tehnica (Formularul 01) si va realiza o
prioritizare a acestor proiecte, in functie de perioada de implementare si de posibilitatea de

finantare a proiectelor, dupa caz.

Pentru determinarea valorii estimate fara TVA a proiectului/actiunii propuse (fundamentarea
bugetului), directiile/serviciile din cadrul DGDR - AM PNDR, vor respecta prevederile legislatiei
nationale in vigoare privind achizitiile publice. Serviciul de Asistenta Tehnica va verifica valoarea
estimata propusa si va putea propune modificarea acesteia in urma efectuarii unui nou studiu de

piata.

Dupa completarea Formularului 01, acesta va fi inaintat spre verificare sefului Serviciului Asistenta

Tehnica si spre aprobare Directorului general al DGDR - AM PNDR.

Directiile/serviciile/birourile din care provin proiectele incluse in Planul de actiune vor nominaliza

pentru fiecare proiect ce urmeaza a fi lansat, un responsabil tehnic care are obligatia de a elabora

urmatoarele documente:
- referatul de necesitate,

- note justificative (cerinte minime de calificare, criterii de selectie, valoarea estimata,

etc.),

caietul de sarcini.

Responsabilul tehnic va face parte din comisia de evaluare a ofertelor si ulterior incheierii

contractului, va monitoriza indeplinirea activitatilor prevazute in caietul de sarcini si in oferta

tehnica.
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3.1.3 Elaborarea si aprobarea anexei la Programul Anual al Achizitiilor Publice
Anexa Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) pentru asistenta tehnica va avea continutul

prevazut in Formularul 02.

Responsabilii cu centralizarea nevoilor identificate si elaborarea Planului de Actiune centralizeaza

toate actiunile si proiectele eligibile prin masura M 20.

Dupa intocmirea Planului de actiune, Serviciul de Asistenta Tehnica va intocmi si Anexa la Programul
anual a achizitiilor publice (Formular 02). Daca situatia o impune, acestea vor putea fi transmise
spre avizare in acelasi timp.

Pentru fiecare proiect va fi desemnat un responsabil de procedura din cadrul SAT care asigura
respectarea prezentului manual, aplicarea prevederilor legislatiei nationale privind achizitiile
publice in procesul de elaborare a documentatiei de atribuire si derulare a procedurii de atribuire

precum si monitorizarea si implementarea proiectului.

Dupa intocmirea anexei PAAP pentru masura 20 ”Asistenta Tehnica”, aceasta va fi verificata de catre
alt consilier si de seful de serviciu SAT, fiind apoi inaintata spre avizare Directorului general DGDR-
AM PNDR si spre aprobare Conducatorului Autoritatii Contractante care poate propune modificarea
anexei, spre exemplu adaugarea sau eliminarea de proiecte, prioritizarea, rectificarea bugetului,
etc., iar in cazul in care aceasta anexa (Formular 02) este modificata, consilierul SAT va elabora un

alt document, care va urma aceeasi cale privind verificarea, avizarea si aprobarea.

Dupa avizarea Anexei Programului Anual al Achizitiilor Publice consilierul SAT va elabora un
document in care sunt completate valorile totale ale contractelor de bunuri si servicii mentionate in
anexa, care va fi verificat de seful SAT, avizat de Directorul general AM PNDR si aprobata de

Conducatorul Autoritatii Contractante.

Dupa aprobare, Anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice (Formular 02), va fi transmisa
Directiei Investitii, Achizitii, Patrimoniu a MADR in vederea anexarii la Programul Anual al

Achizitiilor Publice al MADR precum si introducerii informatiilor in sistemul informatic SIBIAC.

in elaborarea si aprobarea Anexei Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru asistenta tehnica,

se vor parcurge urmatoarele etape:
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3.1.3.1. Identificarea si atribuirea codurilor CPV
SAT va atribui serviciilor/produselor ce fac obiectul contractelor de achizitie publica codurile
corespunzatoare sistemului de grupare si codificare utilizat in Vocabularul comun al achizitiilor
publice (CPV), verificdnd incadrarea acestora impreuna cu directia/ serviciul care a identificat

nevoia.

3.1.3.2. Alegerea procedurii de atribuire
in alegerea procedurii de atribuire se va tine cont de valoarea contractului de achizitie publica,
complexitatea acestuia si de restul achizitiilor/procedurilor deja lansate in anul respectiv cu acelasi
cod CPV.

3.1.4. Definitivarea si aprobarea Programului Anual al Achizitiilor Publice

in conformitate cu prevederile legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice,
Compartimentul responsabil cu achizitiile publice din cadrul Autoritatii Contractante - MADR,

elaboreaza Programul Anual al Achizitiilor Publice.

Fisa de verificare privind Anexa Programului Anual al Achizitiilor Publice (Formularul 05) va fi
intocmita de consilierul SAT (altul decat acela care a completat Anexa), care va verifica daca
informatiile privind proiectele de asistenta tehnica au fost corect completate, in conformitate cu
Planul de actiune aprobat, daca procedura aplicata a fost aleasa in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice, codul CPV a fost atribuit corect,

valoarea estimata a fost stabilita cu respectarea prevederilor legale in vigoare etc.

Dupa elaborarea si semnarea Fisei de Verificare privind Anexa Programului Anual al Achizitiilor

Publice, consilierul SAT o inainteaza spre verificare si avizare sefului de serviciu Asistenta Tehnica.

Dupa avizarea fisei de verificare, consilierul SAT inainteaza directorului general al AM PNDR, spre

avizare, Anexa Programului Anual al Achizitiilor Publice, insotita de fisa de verificare.

Dupa avizarea Anexei de catre Directorul General AM - PNDR, consilierul SAT va transmite Anexa
Programului Anual al Achizitiilor Publice insotita de fisa de verificare, catre Compartimentul
financiar contabil in vederea verificarii si avizarii. Compartimentul financiar contabil va aviza Anexa
Programului Anual al Achizitiilor Publice, si o va inapoia, in vederea efectuarii demersurilor pentru
aprobarea acesteia de catre conducatorul Autoritatii Contractante. Dupa aprobare, o copie a Anexei
va fi transmisa Directiei Investitii, Achizitii si Patrimoniu din MADR in vederea anexarii la Programul

Anual al Achizitiilor Publice al ministerului.
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intregul proces de aprobare a anexei PAAP se va realiza in maximum 15 zile lucritoare.

in procesul de avizare, Anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice este insotitd de Fisa navetd

privind avizarea documentelor (Formularul 03).

3.1.5 Codificarea si inregistrarea proiectelor finantate prin masura M20 - , Asistenta Tehnica”

Dupa aprobarea PAAP-ului, anterior lansarii procedurii de atribuire, consilierul SAT responsabil de
procedura va inregistra proiectele de asistenta tehnica in formularul Registrul proiectelor aprobate
(Formularul 06) cu respectarea prevederilor privind codificarea proiectelor/contractelor prevazute
in procedura detinuta de Directia Asistenta Tehnica, Leader si Investitii Non Agricole din cadrul

Agentiei pentru Finantarea Investitiilor Rurale.

3.1.6 Elaborarea, avizarea si transmiterea spre publicare a anuntului de intentie

Anuntul de intentie se publica doar daca este cazul, in situatiile mentionate conform legislatiei
nationale in vigoare.

Daca se decide publicarea acestui anunt, consilierul SAT va completa Anuntul de intentie, care
respecta formatul standard prevazut in H.G. nr. 925/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.
in vederea asigurarii conformitatii si acuratetei continutului acestui anunt, consilierul SAT il va
supune spre verificare sefului de serviciu.

in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea Anuntului de Intentie avizat, consilierul SAT (utilizator
SEAP), il va transmite catre Sistemului Electronic de Achizitii Publice (SEAP) spre publicare, conform
prevederilor legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice.

n cazul respingerii publicdrii anuntului de operatorul SEAP, consilierul responsabil cu completarea

anuntului va remedia erorile/omisiunile in termen de cel mult 2 zile lucratoare.

Anunturile transmise catre SEAP, ulterior remedierii erorilor/omisiunilor constatate initial, sunt
considerate anunturi noi si fac obiectul tuturor regulilor de transmitere si verificare prevazute mai

Sus.

Nota: formularele utilizate pe parcursul elaborarii si desfasurarii procedurii de atribuire vor

respecta formularele prevazute de legislatia nationala in vigoare privind achizitiile publice.
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3.2 Elaborarea documentatiei de atribuire.

Documentatia de atribuire cuprinde:

a) fisa de date;

b) caietul de sarcini sau documentatia descriptiva, aceasta din urma fiind utilizata in cazul
aplicarii procedurii de dialog competitiv ori de negociere;

c) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii;

d) formularele;

e) contract.

3.2.1 Fisa de date a achizitiei

Respectand prevederile legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice, elaborarea
documentatiei de atribuire va fi asigurata de echipa alcatuita in acest scop din responsabilul de
procedura, responsabilul tehnic, consilierul juridic (daca este cazul), sau alti consilieri din cadrul

DGDR AM PNDR. Acestia vor completa declaratii de confidentialitate si impartialitate.

Directorul general AM PNDR, in calitate de sef ierarhic superior al SAT va aproba nota privind
componenta echipei responsabile pentru elaborarea documentatiei de atribuire, in conformitate cu

atributiile prevazute de Regulamentul de Organizare si Functionare al MADR.

* Responsabilul de procedura va intocmi impreuna cu responsabilul tehnic notele justificative

necesare initierii procedurii, respectiv nota privind alegerea procedurii de atribuire (daca este
cazul), nota justificativa privind stabilirea cerintelor minime de calificare/selectie, nota justificativa

privind stabilirea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare (daca este cazul).

* In procesul de intocmire a notelor justificative responsabilul de procedurd va respecta

prevederile legislatiei nationale privind achizitiile publice in vigoare la momentul lansarii

procedurii.

Prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii personalului autoritatii

contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in numele autoritatii
contractante care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt interes
personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impartialitatea sau independenta

lor in contextul procedurii de atribuire.
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Pe parcursul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului, achizitorul are obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a evita aparitia unor situatii de natura sa determine existenta unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. Tn cazul in care constata aparitia unor
astfel de situatii, acesta are obligatia de a elimina efectele rezultate dintr-o astfel de imprejurare,
adoptand, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare si altele asemenea, ale
actelor care au afectat sau pot afecta aplicarea corecta a procedurii pentru atribuirea contractului
sau ale activitatilor care au legatura cu aceasta.

Echipa responsabila cu elaborarea documentatiei de atribuire semneaza Declaratia de

confidentialitate si impartialitate (Formular 07).

Atributiile/responsabilitatile echipei de elaborare a documentatiei de atribuire sunt

urmatoarele:

- Responsabilul de procedura este desemnat din cadrul SAT si va indruma echipa de experti in
respectarea legislatiei si normelor legislative in domeniul achizitiilor publice si aplicarea acestora
atat in elaborarea documentatiei de atribuire si publicarea anunturilor, cat si in desfasurarea
procedurii de achizitie publica si respectarea procedurilor interne ce au ca obiect Masura 20

”Asistenta Tehnica”.

- Responsabilul tehnic este desemnat din cadrul Directiei/ Serviciului care a identificat nevoia si
care are capacitatea tehnica de a elabora cerintele tehnice din cadrul documentatiei, cum ar fi:
specificatiile tehnice, activitatile, rezultatele, etc. din cadrul caietul de sarcini, cerintele
minime de calificare referitoare la experienta specifica, cerintele expertilor solicitati, alegerea
factorilor de evaluare, etc. Dupa semnarea contractului, responsabilul tehnic raspunde de
respectarea procedurilor interne si asigura implementarea si monitorizarea proiectului. Pentru
Reteaua Nationala de Dezvoltare Rurald, inclusiv activitatile de promovare si comunicare,

responsabilul tehnic va fi numit din cadrul serviciului RNDR.

- Consilierul juridic din cadrul MADR asigura modificarea si/sau completarea clauzelor din modelul
de contract in functie de specificul obiectului contractului si contribuie la elaborarea

documentatiei (daca este cazul).

n cazul in care echipa tehnica nu are capacitatea necesara de a elabora documentatia de atribuire,
conform legislatiei nationale in vigoare privind achizitiile publice, pot fi cooptati in acest scop,

experti tehnici sau consultanti externi.
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Propunerea privind componenta echipei responsabile pentru elaborarea documentatiei de atribuire si
eventuala participare a expertilor cooptati va fi verificata, avizata si aprobata la nivel de DGDR AM
PNDR.

3.2.2 Elaborarea caietului de sarcini
Caietul de sarcini (Formular 08) va contine descrierea specificatiilor tehnice precum si a
necesitatilor, obiectivelor si constrangerilor autoritatii contractante, in functie de care operatorii

economici interesati isi vor intocmi ofertele, cu respectarea urmatoarelor reguli:

obiectul contractului (specificatiile tehnice) trebuie astfel descris incat sa permita oricarui

ofertant accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea

unor obstacole nejustificate de natura sa restranga concurenta intre operatorii economici;

- specificatiile tehnice nu trebuie sa cuprinda sau sa indice o anumita origine, sursa, productie,
un procedeu special care sa aiba ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori
economici;

- in mod exceptional se admite o astfel de indicatie in situatia in care o descriere suficient de
precisa si inteligibila a obiectului contractului nu este posibila si numai insotita de mentiunea
”sau echivalent”;

- descrierea obiectului contractului trebuie sa corespunda necesitatilor/exigentelor oricarui
utilizator;

- caietul de sarcini prevede modul in care vor fi monitorizate actiunile prevazute a se realiza

in implementarea contractului.

Documentatia de atribuire va fi insotita si de notele justificative necesare initierii procedurii, cum ar
fi: nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire (cu exceptia procedurilor de licitatie
deschisa, respectiv licitatie restransa), nota justificativa privind estimarea valorii contractului, nota
justificativa privind stabilirea cerintelor minime de calificare/selectie, nota justificativa privind

stabilirea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare (daca este cazul).

Documentatia de atribuire va fi verificata, avizata si aprobata la nivelul DGDR-AM PNDR.
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3.2.3 Stabilirea formularelor si modelelor

Nota: formularistica utilizata pe parcursul elaborarii si desfasurarii procedurii de atribuire va
respecta formularele prevazute de legislatia nationala privind achizitiile publice in vigoare la
momentul lansarii procedurii de atribuire a contractului si instructiunile de plata elaborate de
catre AM PNDR si AFIR.

3.2.4 Definitivarea documentatiei de atribuire

La finalul elaborarii documentatiei de atribuire, echipa de experti completeaza si semneaza Nota
privind aprobarea documentatiei de atribuire (Formular 09) la care se anexeaza documentatia de
atribuire, impreuna cu toate declaratiile de confidentialitate si impartialitate si notele justificative
semnate, care impreuna cu celelalte documente ale procedurii de atribuire vor fi verificate de seful
de serviciu SAT/serviciul/directorul directiei din care provine nevoia de asistenta tehnica, avizate de

Directorul general adjunct si transmise Directorului General al DGDR spre aprobare.

Dupa aprobarea documentatiei de catre Directorul General, aceasta este incarcata in SEAP in

vederea validarii acesteia de catre operatorii Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice.

Orice respingere a documentatiei de atribuire de catre reprezentantii Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice va conduce la o reaprobare a documentatiei de atribuire, respectand acelasi circuit

de semnaturi mentionat anterior.

Dupa aprobarea documentatiei de catre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice, responsabilul

de procedura va completa in SEAP anuntul/ invitatia de participare in vederea validarii acestuia.

3.2.5. Semnarea contractului de finantare

Dupa aprobarea documentatiei de atribuire de catre ANAP, responsabilul de procedura transmite
catre AFIR o notificare privind demararea unei proceduri de atribuire (Formularul nr. 04) la care se
ataseaza invitatia/anuntul de participare atunci cand procedura de atribuire implica publicarea unui
astfel de anunt/invitatie respectiv referatul de necesitate/nota justificativa privind determinarea
valorii estimate (in cazul unei achizitii directe derulate offline) - in vederea elaborarii contractului

de finantare aferent procedurii de atribuire lansate. Decizia de finantare este intocmita in 2

exemplare, avizata si aprobata la nivelul AFIR de compartimentele de specialitate, iar ulterior este

transmis AM PNDR in vederea semnarii acestuia de compartimentele de specialitate. Dupa semnarea
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acestuia de catre AM PNDR, un exemplar este pastrat la nivelul SAT, iar al doilea exemplar este

transmis catre AFIR.

3.3Initierea si derularea procedurii de achizitii publice

Se va realiza de Serviciul Asistenta Tehnica in conformitate cu prevederile legislatiei nationale in
domeniul achizitiei publice aflata in vigoare la momentul lansarii procedurii de atribuire a

contractului.

3.4. Atribuirea contractului de achizitie publica sau incheierea acordului - cadru:

Se va realiza de Serviciul Asistenta Tehnica in conformitate cu prevederile legislatiei nationale in
domeniul achizitiei publice aflata in vigoare la momentul lansarii procedurii de atribuire a

contractului.

3.4.1 Semnarea contractului de servicii
Autoritatea contractanta are obligatia sa incheie contractul cu operatorul economic caruia i-a fost

atribuit, cu respectarea prevederilor continutului ofertei sale declarata conforma si acceptata.

Responsabilul de procedura redacteaza acordul cadru/contractul de furnizare/contractul de servicii
in 2 exemplare originale si ataseaza toate anexele acestuia pentru a fi semnat de catre partile
contractante: MADR pe de o parte si prestatorul de servicii/furnizorul de bunuri, pe de alta parte.
Anexe la Contract pot fi urmatoarele:

e Propunere tehnica;

e Propunere financiara;

e Caietul de sarcini;

e Graficul de indeplinire a contractului;

e Lista expertilor cheie;

e Lista subcontractantilor;

e Acordul de subcontractare (contractul cu subcontractantul - daca este cazul);

e Acordul de asociere (daca este cazul);

e Alte documente daca este cazul (garantie de buna executie, date identificare auditor

independent, etc.)
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Responsabilul de procedura transmite cele 2 exemplare ale contractului sefului ierarhic superior.
Acesta verifica continutul contractului, daca toate anexele contractului au fost atasate, daca
numele, adresa si datele de identificare ale partilor contractante sunt corect completate, daca
valoarea contractului corespunde cu cea din oferta financiara a ofertantului desemnat castigator.

Dupa verificarea contractelor, acestea sunt inaintate spre avizare si aprobare.

Cele 2 exemplare ale Contractului sunt transmise apoi spre avizare la compartimentele specializate
(DGBFFE, Directia Juridica, CFPP, etc.) din cadrul MADR insotite de Fisa naveta privind avizarea

documentelor (Formular 03).

in ziua in care primeste contractul semnat, responsabilul desemnat cu elaborarea si actualizarea
celor doua registre il va inregistra in Registrul contractelor semnate (Formular 12). inregistrarea se
va realiza prin preluarea numarului de proiect din - Registrul proiectelor aprobate - Formular 06,
schimband litera ,,P” de la inceputul numarului cu litera ,,C”. Din acest moment, numarul

contractului va substitui numarul proiectului in toate documentele elaborate in etapele ulterioare.

Dupa inregistrarea contractului, responsabilul de procedura va transmite un exemplar al contractului

catre prestator/furnizor si un exemplar va ramane la dosarul achizitiei.

3.4.2 Finalizarea procedurii de atribuire
Finalizarea procedurii de atribuire va fi realizata de catre MADR, prin DGDR-AM PNDR, prin

transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire si prin definitivarea dosarului achizitiei publice.

3.4.2.1 Elaborarea, avizarea si transmiterea spre publicare a anuntului de atribuire

Dupa semnarea Contractului de Servicii/Furnizare, atribuit printr-o procedura de achizitie publica,
responsabilul de procedura are obligatia de a publica Anuntul de atribuire a contractului, in
termenul prevazut de legislatia nationala in vigoare in domeniul achizitiilor publice. Anuntul de
atribuire va fi completat de catre responsabilul de procedura si publicat pe web site-ul SEAP, in
termenul prevazut de legislatia in vigoare. Notificarea privind semnarea contractului se transmite in

termenul prevazut de legislatia in vigoare dupa semnarea contractului de achizitie publica.
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3.4.2.2 Definitivarea dosarului de achizitie publica
MADR va asigura obtinerea si pastrarea documentelor justificative care dovedesc efectuarea oricarei

achizitii publice.

Responsabilul de procedura are obligatia de a intocmi dosarul procedurii de achizitie in conformitate

cu prevederile legislatiei nationale in domeniul achizitiilor publice.

NOTA: Toate documentele care se elaboreaza in timpul derularii procesului de achizitie publica
si care reprezinta mijloc probant, in conformitate cu legislatia nationala in vigoare in domeniul

achizitiilor publice vor fi inregistrate in registrul general al AM PNDR.

CAPITOLUL 4 DERULAREA CONTRACTULUI/ACORDULUI CADRU

4.1 Monitorizarea derularii contractului

Monitorizarea derularii unui contract atribuit in cadrul masurii M 20 - ,,Asistenta tehnica” din cadrul
PNDR va fi realizata atat prin verificarea, avizarea si aprobarea Rapoartelor de implementare cat si
prin verificari pe teren pentru proiectele ce au ca obiect prestarea de servicii.

La solicitarea responsabilului tehnic, pentru proiectele complexe, cu precadere in cazul proiectelor
derulate in vederea realizarii unor studii de evaluare sau analize, se va constitui un Comitet de
Coordonare cu rol consultativ din punct de vedere tehnic si operational. Principalele atributii ale
Comitetului de Coordonare sunt analizarea livrabilelor in functie de domeniul specific de competenta
si participarea la intalniri cu consultantii in vederea discutarii eventualelor observatii formulate
asupra livrabilelor. Tn cazul proiectelor derulate in vederea realizarii unor studii de evaluare sau
analize, Comitetul de Coordonare va fi consultat si cu privire la completarea grilei de evaluare a

calitatii raportului/studiului de evaluare.

Monitorizarea va evidentia indeplinirea obiectivelor de catre firmele de furnizare de bunuri-servicii

apreciind astfel si calitatea bunului/serviciului furnizat.

Pentru monitorizarea respectarii prevederilor contractuale si a obligatiilor de ordin tehnic,
responsabilul de proiect (un consilier din cadrul SAT) si responsabilul tehnic (hominalizat din cadrul
seviciului/directiei beneficiare), vor verifica documentatia tehnica (ex. Rapoartele de implementare
privind activitatea Prestatorului). Rapoartele lunare de management acolo unde sunt cerute prin

documentatia de atribuire vor fi inaintate si verificate doar de catre responsabilul tehnic. Atat
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responsabilul de proiect cat si responsabilul tehnic vor realiza verificari pe teren pentru proiectele

ce au ca obiect prestari de servicii.

4.2. Modificarea contractelor de servicii

in cazul contractelor de furnizare bunuri/servicii, poate aparea necesitatea ca acestea sa fie
modificate n timpul derularii lor daca circumstante care afecteaza implementarea proiectului s-au
schimbat de la data semnarii contractului initial. Modificarile contractului trebuie sa fie formalizate
prin intermediul unui Act aditional la contract. Actul aditional va fi semnat de catre partile
contractante: MADR, pe de-o parte, si furnizorul de bunuri/prestatorul de servicii, pe de alta

parte, urmand aceeasi procedura ca in cazul contractelor de servicii semnate.

4.2.1 Autoritatea contractanta initiaza actul aditional

In situatia in care initiatorul Actului Aditional la Contract este Autoritatea Contractants,
responsabilul tehnic impreuna cu responsabilul de proiect vor completa Nota explicativa pentru
modificarea contractului (Formularul 14), cu aspectele contractuale propuse a fi modificate. Dupa
completarea Notei explicative, responsabilul de proiect o inainteaza spre verificare sefului de
serviciu SAT / functii conducere departament responsabil tehnic si spre aprobare Directorului

general AM PNDR. Nota explicativa va fi elaborata in 2 exemplare.

in cel mult 2 zle lucratoare de la semnarea Notei explicative de catre directorul general,
responsabilul de proiect va transmite un exemplar semnat catre Prestator/Furnizor, prin fax / curier
/ posta. Prestatorul/furnizorul are la dispozitie cel mult 5 zile lucratoare de la data primirii notei
explicative sa transmita catre responsabilul de proiect Notificarea privind Acceptarea/Neacceptarea
Actului  Aditional (Formular 15). in  cazul transmiterii Notificirii de neacceptare,
prestatorul/frunizorul trebuie sa expuna motivele care au stat la baza neacceptarii propunerii de

modificare din cadrul Notei explicative.

In cazul in care prestatorul/furnizorul acceptd modificarile propuse, responsabilul de proiect
completeaza Actul Aditional in 2 exemplare, care va fi semnat de aceleasi compartimente de
specialitate care au semnat si contractul de bunuri/servicii. Dupa semnarea actului aditional de
catre ultima parte, responsabilul de proiect va transmite un exemplar catre prestator/furnizor si o
copie catre Directia de Asistenta Tehnica, Leader si Investitii Nonagricole din cadrul AFIR, al doilea

exemplar ramanand la dosarul achizitiei.
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4.2.2 Prestatorul/furnizorul initiaza actul aditional

in situatia in care initiatorul Actului Aditional la Contract este prestatorul/furnizorul, acesta va
inainta Autoritatii Contractante, propunerile sale de modificare a Contractului, utilizand in acest
sens Formularul 14 - Nota Explicativa pentru modificarea Contractului, care va fi semnata de catre

Reprezentantul legal si transmisa catre SAT.

Dupa primirea Notei explicative semnata de prestator/furnizor responsabilul de proiect o va inainta,
pentru analiza si completare responsabilului tehnic care va verifica daca modificarile propuse nu
afecteaza obiectul contractului si atingerea obiectivelor specifice si o va aviza. Dupa primirea Notei
explicative avizate de la responsabilul tehnic, responsabilul de proiect o inainteaza spre verificare
insotita de Formularul 15 - Notificarea privind acceptarea/neacceptarea Actului Aditional sefului de

serviciu SAT/functii conducere departament responsabil tehnic si spre avizare directorului general.

Daca Fisa de verificare a notei explicative este neavizata de catre responsabilul de proiect si/sau
responsibilul tehnic (are cel putin un NU), primul inainteaza fisa de verificare si nota explicativa spre
verificare sefului de serviciu SAT si spre avizare (semnare) directorului general. Dupa semnarea fisei,
responsabilul de proiect va elabora Formularul nr. 15 - Notificarea privind acceptarea/neacceptarea
a Actului Aditional, completand motivele pentru care nu este acceptata modificarea contractului.
Notificarea de neacceptare va fi verificatd de seful de serviciu SAT, avizatd de directorul general. Tn
cazul in care responsabilul tehnic nu avizeaza Nota explicativa, acesta va completa in fisa de verificare
la rubrica ,,Observatii” motivele pentru care nu a avizat Nota explicativa. Fisa de verificare va fi
semnata de catre responsabilul tehnic si transmisa catre responsabilul de proiect. Responsabilul de

proiect va inainta fisa de verificare sefului de serviciu SAT si spre avizare directorului general.

In cazul in care seful de serviciu SAT considera ca observatiile care stau la baza respingerii notei
explicative formulate de catre responsabilul tehnic nu sunt fundamentate, se va organiza o intalnire
intre acesta si reprezentantii SAT. Daca aceasta intalnire nu este posibila atunci responsabilul de
proiect va elabora o adresa care va fi verificata de seful de serviciu care va fi transmisa

responsabilului tehnic. Acesta va formula un raspuns la adresa primita in termen de 3 zile lucratoare.

Responsabilul de proiect va transmite Notificarea de acceptare/neacceptare catre
prestator/furnizor, prin posta, fax sau curier, in cel mult o zi lucratoare ulterior semnarii acesteia de

catre directorul general AM PNDR.

in situatia n care Autoritatea Contractantd este de acord cu propunerile de modificare a Contractului
inscrise in Nota explicativa elaborata de catre prestator/furnizor, responsabilul de proiect va elabora

Actul Aditional la Contractul de Servicii. Completarea, verificarea si semnarea Actului aditional de
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catre personalul SAT se va realiza in cel mult 10 zile lucratoare de la transmiterea Notificarii de

acceptare catre prestator/furnizor.

In ambele situatii descrise mai sus, Actul Aditional la Contract va urma aceeasi procedurd si
termene de obtinere a vizelor si semnaturilor ca in cazul avizarii si semnarii Contractului de
Furnizare/ Contractului de Servicii. In procesul de semnare, Actul Aditional la Contract va fi insotit
de Formular 03 - Fisa naveta privind avizarea documentelor. Contractul initial, anexele sale,
precum si celelalte Acte Aditionale incheiate anterior (dupa caz) sunt atasate Actului Aditional.
La intocmirea si verificarea Notei explicative, personalul SAT/prestatorul/furnizorul vor avea in vedere
urmatoarele principii, conform legislatiei nationale in vigoare in domeniul achizitiilor publice:

e Autoritatea Contractanta nu trebuie in mod automat sa accepte cererea
prestatorului/furnizorului de a modifica contractul. Autoritatea Contractanta trebuie sa
analizeze motivele invocate de prestator/furnizor si daca acestea nu sunt fundamentate
corespunzator, cererea sa fie respinsa;

e Modificari la contract se pot face doar in perioada de executie a contractului si nu au efect
retroactiv;

e Scopul Actului Aditional trebuie sa fie strans legat de natura proiectului din contractul initial;

e Prin Act Aditional nu se pot face amendari prin care se modifica criteriile de selectie;

e Actul Aditional nu trebuie sa modifice conditiile de concurenta stabilite in perioada
adjudecarii contractului (ex: modificarea numarului de experti fata de oferta pe baza careia
prestatorul a fost selectat);

e Preturile trebuie sa fie identice cu cele din contractul initial, daca in contractul initial nu se
stipuleaza posibilitatea revizuirii acestora;

e Orice modificare care prelungeste durata de executie a contractului trebuie facuta astfel
incat implementarea si platile finale sa fie realizate inaintea expirarii alocarii/alocarilor
financiare din care este finantat contractul in cauza;

e Cererea de modificare a Contractului de servicii trebuie facuta de catre una din parti,
permitand semnarea Actului Aditional de regula inainte cu 15 zile calendaristice de data de
finalizare a Contractului initial;

e Toate referintele din Actul Aditional propus la articolele sau anexele modificate trebuie sa
corespunda cu cele din Contractul initial;

e Orice Act Aditional care modifica pretul contractului trebuie sa utilizeze formula convenita in

contractul initial.
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e Daca prin actul aditional se modifica bugetul initial, atunci si programul de plati se va
modifica in mod corespunzator, luand-se in calcul orice plata deja efectuata la contract;
¢ Valoarea totala a bugetului specificata in Contractul de Servicii nu poate fi majorata
(decat in cazul in care s-a mentionat in documentatie);
e prestatorul/furnizorul trebuie sa semneze cele 3 exemplare originale ale Actului Aditional in
maxim 5 de zile calendaristice de la primire si sa le returneze Autoritatii Contractante;
Dupa semnarea actului aditional de catre ultima parte, responsabilul de proiect va transmite un
exemplar catre prestator/furnizor, o copie catre Directia de Asistenta Tehnica, Leader si Investitii
Nonagricole din cadrul AFIR, al doilea exemplar ramanand la dosarul achizitiei.
Data intrarii in vigoare a actului aditional este aceea a ultimei semnaturi. Un act aditional nu poate
acoperi furnizarea de bunuri/servicii achizitionate/prestate anterior sau sa intre in vigoare inainte

de aceasta data.

Schimbarile adresei, ale expertilor implicati in implementarea contractului, ale contului bancar si
schimbarea auditorului trebuie sa fie notificate in scris de catre prestator/furnizor Autoritatii
Contractante, fara a fi necesara incheierea unui act aditional desi aceasta nu trebuie sa afecteze
dreptul Autoritatii Contractante de a se opune alegerii facute de catre prestator/furnizor referitor la

contul bancar sau auditor.
4.3 Monitorizarea si verificarea contractelor de prestare de servicii

4.3.1 Raportul initial de activitate

Prestatorul de servicii (Contractorul) are obligatia prezentarii Autoritatii Contractante, spre
verificare, avizare si aprobare Raportul Initial de Activitate (Formularul nr. 16a), care va include
detalii despre modul de implementare si programare a activitatilor proiectului in concordanta cu

oferta tehnica.

inainte de depunerea Raportului Initial de Activitate de catre prestator, la sediul MADR, se
recomanda organizarea unei intalniri de initiere a proiectului (Kick-off meeting) la care sa participe
toate partile implicate, in vederea definitivarii si clarificarii aspectelor ce tin de implementarea

efectiva si eficienta a activitatilor proiectului, asa cum sunt stipulate in Contractul de Servicii.

Pentru contractele de servicii ce au ca obiect realizarea de evaluari dupa desfasurarea kick-off-
meetingului si pana la depunerea raportului initial daca este necesar, evaluatorii pot sa desfasoare

activitati de documentare si de cercetare, interviuri cu responsabilii tehnici necesare pentru a
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intelege contextul si pentru a putea sa isi adapteze metodologia prezentata in propunerea tehnica la

specificul Romaniei si al PNDR-ului.
Raportul Initial de Activitate va contine urmatoarele capitole:

1. Prezentare de ansamblu a proiectului: (ex. Cadrul general si situatia initiala; Datele
contractului; Corelarea cu alte proiecte)
2. Analiza contractului si situatia actuala: (ex. Cerintele si previziunile contractului; Analiza
SWOT)
3. Planificarea contractului (ex. Descrierea activitatilor; Metodologie si planificare; Rezultate
si output-uri ale contractului;)
Cele doua exemplare ale Raportului initial de activitate se depun la Autoritatea Contractanta
(MADR). Responsabilul de proiect va transmite un exemplar responsabilului tehnic. Data depunerii
raportului va fi prevazuta in Caietul de sarcini, in functie de complexitatea proiectului (cerintele

contractuale).

Raportul initial va fi verificat de responsabilul de proiect. Verificarea consta in analizarea Raportului
initial din punct de vedere al conformitatii (respectarea formularului standard, datele contractului,

etc).

Responsabilul de proiect va completa Notificarea pentru aprobarea/neaprobarea rapoartelor de
activitate (Formular nr. 17) si Fisa de verificare pentru aprobarea Raportului Initial de activitate
(Formular 16.a.1), bifand rubricile corespunzatoare si completand cu eventualele sale observatii si

il va transmite responsabilului tehnic.

Notificarea privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor de activitate si Fisa de verificare a
raportului Initial, este verificata de responsabilul tehnic, seful de serviciu SAT/ functii conducere
departament responsabil tehnic, avizata de Directorul general adjunct si aprobata de Directorul
general al AM PNDR.

Verificarea, avizarea, aprobarea Raportului initial si transmiterea notificarii se realizeaza in cel mult

15 zile lucratoare de la data inregistrarii acestuia la AM PNDR.

Notificarea privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor, indiferent de rezolutie, va fi transmisa la

prestator de catre responsabilul de proiect.

n cazul neaprobarii Raportului initial, responsabilul de proiect transmite prestatorului Notificarea
privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului de servicii, cu rezolutia ,,neaprobat cu
observatii”. Acesta va completa observatiile in baza carora raportul nu a fost aprobat. Prestatorul va

transmite raportul revizuit in maximum 7 zile calendaristice de-la primirea notificarii.
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Raportul initial poate fi respins de cel mult 3 ori, iar in cazul in care prestatorul nu elaboreaza un
Raport initial conform, se vor aplica prevederile contractuale privind penalizarea sau rezilierea

Contractului de Servicii.

Dupa aprobarea raportului initial de activitate, responsabilul de proiect transmite 2 copii ale

acestuia la CRFIR 8 Bucuresti Ilfov.

4.3.2 Rapoartele de activitate ale contractului

Aceeasi procedura ca la punctul 4.3.1 se aplica si pentru Raportul intermediar de activitate
(Formular 16b) si Raportul final de activitate Formular nr. 16c.

Raportul intermediar este depus doar daca prestatorul doreste realizarea unor plati intermediare,
fiecarei plati intermediare corespunzandu-i un Raport intermediar aprobat, iar pentru plata finala
fiind obligatorie aprobarea Raportului final. Atat Raportul intermediar, cat si Raportul final vor avea
aceleasi anexe obligatorii.

Rapoartele de Activitate cuprind urmatoarele capitole:

e Rezumatul proiectului (inclusiv obiectivele);
e Descrierea activitatilor;

e Descrierea rezultatelor;

Raportul final descrie rezultatele obtinute pe parcursul intregului proiect.

Raportul intermediar va fi transmis la MADR, de prestator, in termen de 10 zile calendaristice dupa

incheierea activitatilor aferente perioadei la care se face referire in raport.

Raportul final va fi transmis la MADR, de prestator, in termen de 15 zile calendaristice dupa

finalizarea activitatilor din cadrul proiectului.
Rapoartele de activitate vor fi depuse in limba romana in doua exemplare, in vederea aprobarii.

O prima verificare a Rapoartelor de activitate este realizata de responsabilul de proiect si consta in

analiza din punct de vedere al conformitatii - respectarea structurii standard, datelor contractuale.

Verificarea ulterioara de catre responsabilul tehnic consta in compararea activitatilor descrise in
Raportul de activitate cu Graficul de implementare a activitatilor si rezultatelor scontate si cu
programul initial prevazut in oferta tehnica, iar daca acest program nu este respectat, decalajele

trebuie justificate in cadrul raportului.
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Responsabilul tehnic verifica si daca toate anexele si materialele relevante intocmite in timpul

etapei sunt atasate (acestea putand furniza informatii necesare pentru aprobarea raportului).

Dupa verificarea Raportului de catre responsabilul de proiect, acesta il va transmite catre
responsabilul tehnic insotit de Notificarea privind aprobarea/neaprobarea rapoartelor contractului
de servicii, de Fisa de verificare a raportului de activitate (Formularul 16.b.1/ Formular 16.c.1) si de

Fisa navetd privind avizarea documentelor (Formular 03).

Responsabilul tehnic va verifica si va aviza Raportul de activitate (intermediar sau final), urmarind

daca exista abateri fata de obiectul si obiectivele specifice ale contractului si rezultatele scontate.

Tn cazul in care responsabilul tehnic nu avizeaza Raportul de activitate, acesta va completa sectiunea
,Observatii” din Fisa de verificare, expunand motivele tehnice ale neavizarii. Cele 2 documente vor

fi verificate de functiile de conducere ale departamentului din care provine responsabilul tehnic.

Responsabilul de proiect va inainta aceste documente sefului de serviciu SAT si directorului general,
care vor verifica si respectiv vor aviza Raportul de activitate in cel mult 25 zile lucratoare de la
momentul inregistrarii raportului la secretariatul DGDR.

Livrabilele care trebuie utilizate inaintea de depunerea Raportului intermediar/final de activitate
vor fi aprobate de catre Autoritatea Contractanta si impreuna cu notificarea de aprobare vor deveni

anexa la raportul intermediar/final de activitate.

Dupa aprobarea raportului de activitate, responsabilul de proiect transmite 2 copii ale acestuia
la CRFIR 8 Bucuresti llfov, in vederea verificarii dosarului cerere de plata depus de catre
furnizor/prestator, precum si verificarea DCP depus de SAT in vederea rambursarii cheltuielilor

contractului.

4.3.3. Verificarea pe teren in vederea aprobarii rapoartelor de activitate ale contractorului

in vederea aprobarii rapoartelor de activitate intermediar/final ale prestatorilor, 2 persoane din AM
PNDR (cel putin responsabilul de proiect / responsabilul tehnic) vor face verificarea pe teren a
implementarii activitatilor din cadrul proiectului (atunci cand activitatile din cadrul proiectului o

impun).

Prin ,,Clauze specifice” ale Contractului de Servicii se stipuleaza faptul ca MADR poate efectua vizite
de verificare pe teren a implementarii contractului in orice moment, pe toata perioada de derulare a

contractului.

La verificarea pe teren trebuie sa participe si un reprezentant desemnat de catre prestator.
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Verificarile se vor face inainte de depunerea fiecarui Raport de activitate, dar nu in ultima zi a

desfasurarii activitatii de verificat, astfel incat sa permita verificarea tuturor elementelor necesare.

Programarea vizitelor va trebui sa aiba in vedere anumite principii, cum ar fi: eficienta unor astfel
de demersuri, pastrarea bunelor relatii contractuale, verificarea doar a aspectelor de ordin tehnic
legate de contract. Sub nici o forma persoanele constatatoare nu vor solicita, iar prestatorul nu va
furniza alte aspecte de ordin tehnic care nu au legatura cu serviciile prestate care fac subiectul

contractului.

La sfarsitul zilei in care se desfasoara verificarea pe teren a implementarii contractului, persoanele
din echipa de verificatori vor completa si vor semna Fisa de verificare pe teren a implementdrii

contractului in doua exemplare, cate unul pentru fiecare din parti.

Echipa de verificatori va completa Fisa de verificare pe teren a implementarii contractului
(Formular 18) prin bifare in casuta DA sau NU din dreptul fiecarui aspect verificat si vor semna in
caseta de semnaturi. Obiectivele vizate de verificatori vor fi cele detaliate in Fisa de verificare pe
teren a implementdrii contractului, comparand situatia din teren cu prevederile Contractului de

Servicii (prevederile din oferta tehnica, Anexa la Contract) si cu prevederile Raportului initial.

n acest sens, persoanele din cadrul AM PNDR verifica respectarea amplasamentului si a graficului de
indeplinire a contractului, prezenta dotarilor logistice, concordanta intre baza practica din teren si

cea prevazuta in oferta, modul de desfasurare a activitatilor prevazute in caietul de sarcini, etc.

Dupa verificarea pe teren consemnata in Fisa de verificare pe teren, verificatorii vor completa
sectiunea Concluzii. Aici se precizeaza daca modalitatea de desfasurare a actiunilor a fost
corespunzatoare sau nu.

Rezultatul verificarii pe teren va putea fi:

= LAVIZAT”.

= ,NEAVIZAT”

Reprezentantul prestatorului va semna acest formular de luare la cunostinta pentru verificarea
facuta si rezultatele acesteia, in rubrica dedicata prestatorului din finalul documentului, trecand
eventualele observatii. In cazul in care reprezentantul prestatorului refuzi s& semneze fisa de

verificare, concluziile din fisa raman neschimbate.

Daca fisa de verificare are rezolutia ,Neavizat”, Autoritatea Contractanta va notifica prestatorul cu
privire la aspectele constatate in timpul verificarii in vederea remedierii deficientelor sau

completarii lipsurilor, acesta avand la dispozitie 15 zile pentru imbunatatirea situatiei.
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in cazul in care prestatorul nu remediaza deficientele sau nu completeaza lipsurile constatate de
catre echipa de verificare sau in cazul in care unele obiective ale proiectului nu au fost atinse,
prestatorului nu i se vor rambursa cheltuielile respective, Autoritatea Contractanta are posibilitatea

de a rezilia unilateral contractul.

Dupa depunerea Rapoartelor de activitate, se va completa Fisa de verificare pentru aprobarea
Raportului intermediar si final de activitate, in continutul careia se va face referire si la Fisa de

verificare pe teren a implementdrii contractului.

4.4, Dosarul de implementare a proiectului
Dosarul de implementare a proiectului va fi deschis in cadrul SAT si va contine integral documentatia
de atribuire si toata corespondenta purtata cu prestatorul/furnizorul in perioada de implementare a

contractului.
4.5 Monitorizarea si verificarea derularii contractelor de furnizare de bunuri

In cazul contractelor de achizitie de bunuri, dupad semnarea contractului de citre ambele parti
contractante, SAT stabileste persoanele de contact in vederea implementarii proiectului conform

prevederilor contractuale.

SAT va organiza (daca este cazul) intalnirea de initiere a proiectului (Kick-off meeting) la care vor

participa toate partile implicate.

Tn cadrul intalnirii de initiere se vor discuta urmatoarele aspecte:

- Datele de livrare a bunurilor, precum si detalii referitoare la modul de livrare a bunurilor,
respectand termenii specificati in contract;

- Destinatiile de livrare;

- Aspecte tehnice privind livrarea;

- Asigurarea respectarii prevederilor Manualului de identitate vizuala a proiectelor finantate de
catre UE etc.

in cel mult 5 zile lucritoare de la Intalnirea de initiere a proiectului, responsabilul de proiect

elaboreaza ,Nota privind componenta Comisiei de receptie” (Formularul nr. 20), pe care o

inainteaza sefului de serviciu spre verificare si directorului general spre aprobare.

Responsabilul de proiect va transmite catre Comisia de receptie responsabila cu preluarea bunurilor

ce vor fi furnizate, copii dupa graficul de livrare (Formular nr. 19), si formularul tip al Procesului
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Verbal de receptie partiald/finald a bunurilor (Formularul nr. 21/22), insotit de Nota de
Transmitere (Formularul nr. 10).

In acest mod, Comisia de receptie va fi instiintatd despre data la care va avea loc livrarea si ce
bunuri vor fi livrate.

1. Tn cazul contractelor in care este prevazutd o singurd livrare de bunuri, se va elabora un Proces
Verbal de receptie, dupa livrarea bunurilor, in trei exemplare, care va fi semnat de catre membrii
Comisiei de receptie, reprezentantul furnizorului si seful SAT.

Dupa semnare:

- un exemplar va ramane furnizorului (in vederea utilizarii de catre acesta ca document
justificativ de plata);

- doua exemplare vor ramane la MADR.

2. In cazul contractelor in care sunt prevdzute mai multe livrari de bunuri, se vor elabora Procese
Verbale de Receptie pentru fiecare livrare, in trei exemplare semnate de catre membrii Comisiei de
receptie, reprezentantul furnizorului si de catre seful serviciul SAT, in ziua predarii bunurilor
respective.

Dupa semnare:

- un exemplar va ramane furnizorului (in vederea utilizarii de catre acesta ca document
justificativ de plata);

- doua exemplare vor ramane la nivelul DGDR AM PNDR.

Procesele verbale de receptie constituie documente constatatoare primare privind indeplinirea
obligatiilor contractuale pentru contractele de furnizare.

Perioada de garantie acordata produselor este stipulata in Contract, fiind perioada declarata de

furnizor in propunerea tehnica.

4.6 Efectuarea platii in cadrul contractelor de bunuri si servicii

Dupa aprobarea rapoartelor de activitate intermediare/finale, respectiv semnarea proceselor verbale de
receptie a bunurilor, prestatorul/furnizorul va depune 4 exemplare ale dosarului cererii de plata la
sediul OJFIR Bucuresti in vederea stabilirii eligibilitatii cheltuielilor efectuate in cadrul contractului
de catre acesta. Cheltuielile eligibile in cadrul contractelor finantate din Masura 20 Asistenta Tehnica
sunt prevazute in capitolul 15.6 Descrierea utilizdrii asistentei tehnice inclusiv actiunile legate de
pregdtirea, gestionarea, monitorizarea, evaluarea, informarea si controlul programului si
implementarea acestuia, precum si a activitdtilor referitoare la perioadele de programare anterioare
sau ulterioare, in conformitate la Art. 59(1) din Regulamentul (UE) nr 1303/2013 din PNDR 2014-2020
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in termen de cel mult 7 zile lucratoare, OJFIR Bucuresti va elabora documentul ,Eligibiliatea
cheltuielilor”, prin care prestatorului/furnizorului i sunt certificate cheltuielile efectuate in cadrul
contractului. Dupa obtinerea acestui document, CRFIR/OJFIR va transmite catre SAT din cadrul
AMPNDR, 2 exemplare ale dosarului cerere de plata depus de prestator/furnizor insotit de
documentul ,Eligibiliatea cheltuielilor”. Responsabilul de proiect va transmite un exemplar al
dosarului cerere de plata catre DGBFFE in vederea efectuarii platii. Dupa efectuarea platii de catre
DGBFFE, responsabilul de proiect va intocmi in dublu exemplar dosarul de rambursare a cheltuielilor
efectuate in cadrul contractului format din declaratia de cheltuieli (formular standard AFIR) si
cererea de plata (formular standard AFIR) sau alte documente mentionate in manualul de procedura
privind autorizarea platilor in cadrul masurii 20 insotite de documentele financiare care atesta
efectuarea platii de catre MADR catre furnizor/prestator catre CRFIR/OJFIR Bucuresti in vederea
rambursarii cheltuielilor platite de MADR.

Continutul dosarului cerere de plata va fi mentionat in cadrul manualului de proceduri aferent

autorizarii platilor pentru Masura 20 de catre AFIR, disponibil la adresa de internet www.afir.info.
4.7. Proceduri de gestionare, clasificare si arhivare a documentelor

Serviciul Asistenta Tehnica va gestiona doua tipuri de documente: documente originale emise si
copii.

Responsabilitatea in privinta gestionarii documentelor si a respectarii procedurilor de indosariere /
clasare / arhivare va fi in sarcina angajatilor SAT.

in cadrul SAT va fi creatd o arhiva cu urmatoarele sectiuni:

1. Corespondenta cu prestatorul/furnizorul, alte institutii sau cu alte directii din cadrul MADR, AFIR.

in acest caz, orice document emis sau primit va fi avizat in ordine ierarhica, respectiv de seful de
serviciu SAT si de directorul general. Consilierii din cadrul SAT vor inregistra documentele de

corespondenta in registrul de corespondenta al AM PNDR si le vor clasa in arhiva interna.

Nici un document de corespondenta nu va putea fi emis fara semnatura angajatului care l-a intocmit,
a sefului de serviciu si a directorului directiei. Orice document emis va fi pastrat in copie, daca nu

ramane originalul, in arhiva interna a directiei.
2. Documentele de contractare si implementare.

Expertii SAT vor tine evidenta tuturor documentelor si corespondentei aferente unui contract, in

copii, in dosare individuale, in arhiva sa interna.
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5.3 -Formular 03 - Fisa naveta privind avizarea documentelor

Fisa naveta privind avizarea documentelor

Subiect / Titlu
/contract

Referinta / Numar
contract

Natura documentului

Director/Directia/Serviciul

Data expedierii Data primirii
Semnatura Semnatura

<Directorul/Directia/Serviciul
care transmite sau avizeaza
documentul>
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5.4 - Formular 04 - Notificare privind demararea unei proceduri de atribuire

Notificare privind demararea unei proceduri de atribuire

Catre: Doamna/Domnul Prenume NUME
Functia Director General AFIR

Ref.: notificare demarare procedura de atribuire

Stimate domn,

Urmare lansarii procedurii de atribuire a contractului ,,.......... .”, va transmitem atasat
invitatia/anuntul de participare / caietul de sarcini in vederea elaborarii, avizarii si aprobarii
contractului de finantare aferent procedurii de atribuire mai sus mentionate.

Cu stima,
Director General
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5.5 - Formular 05 - Fisa de verificare privind Anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice

Informatii de verificat DA NU AU GRS
cazul
1 Titlul proiectului corespunde cu cel din planul de
actiune?
2 Valoarea estimata a proiectului corespunde cu cea din
planul de actiune?
3 Codul CPV este ales corect?
4 Procedura de atribuire mentionata este corect aleasa?
5 Este mentionata persoana responsabila de procedura?
Verificat : Sef serviciu SAT Semnatura Data :
Nume :
Completat : Consilier SAT Semnatura Data :
Nume :
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Ministerul Agriculturii
si Dezvoltarii Rurale

5.7 - Formular 07- Declaratia de confidentialitate si impartialitate

DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate

Subsemnatul/Subsemnata .........ceceeceeerurenne - nascuta la data de ......cceeeeeennes in localiatea
10 PO , CU dOMICILIUL TNueeirerererereeeceeerceererereenerene. s CNPuereeerceereerere e nsesenens
consilier in cadrul Directiei Generale Dezvoltare Rurala - AM PNDR - in serviciul/directia,

membru/membru in grupul de lucru pentru elaborarea al documentelor ce sunt intocmite pentru
lansarea procedurii de atribuire a contractului €€ are €a ODIECL ".....uvieiveeeveneenenrererneesee e essesesessesessssesssnes "
organizata de Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin Directia Generala Dezvoltare Rurala -
Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala.

Declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului in declaratii, ca voi pastra confidentialitatea
asupra continutului documentelor ce sunt elaborate pentru atribuirea contractului mai sus mentionat
precum si asupra discutiilor ce au loc in cadrul grupului de lucru.

Inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii voi suporta sanctiunile legii.

Data Semnatura,
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5.8 - Formular 08 - Caiet de sarcini
Model caiet de sarcini
1. INFORMATII GENERALE

Beneficiar:  <Nume>

Date relevante despre beneficiar:

<Rezumat>

Mediul de afaceri in sectorul relevant:

<Inclusiv rezumatul politicilor si strategiilor si/sau datelor economice relevante>

Programe cu aceeasi referire si alte activitati donatoare:
<ldentificarea si descrierea legaturii dintre contractul propus, daca exista, si activitati si
programe din sector cu alte surse de finantare externa>

2. OBIECTIVELE CONTRACTULUI

<Obiectivele specifice ale prezentului contract, adica lista sarcinilor specifice care trebuie
indeplinite si activitatile care trebuie realizate de catre prestator/furnizor. Acestea pot fi
prezentate fie in ordinea importantei, fie in ordine cronologica, dupa cum se considera>

3. CONSIDERATII SI RISCURI
1. Consideratii care subliniaza necesitatea proiectului
2. Riscuri

4. DOMENIUL DE ACTIVITATE

1.General

<Date referitoare la contract, de exemplu zona geografica de acoperit, grupuri tinta,
natura serviciilor, bunuri sau activitati care trebuie furnizate>

2. Activitati specifice

<O lista clara si detaliata a sarcinilor care trebuie indeplinite pentru realizarea
obiectivelor contractului. Acestea trebuie prezentate fie in ordinea importantei, fie in
ordine cronologica. Dupa caz, trebuie precizata si programarea activitatilor>

3. Managementul Proiectului, Sarcinile si Responsabilitatile Contractantului

<Precizari privind responsabilitatile de derulare a contractului, finante, cheltuieli si
rapoarte si metoda de cooperare dintre Autoritatea Contractanta si contractor trebuie
specificata. >

5. LOGISTICA SI PROGRAMARE

1. Locul de derulare a proiectului:
<Zona/regiune si tara/tari>

2. Perioada proiectului:

<Perioada de derulare si data de incepere>

6. CERINTE

<Precizari privind necesitatile de personal, echipamente, bunuri, servicii, documentare,
suport logistic, birouri etc. necesare pentru asigurarea succesului contractului,. Aceste
precizari trebuie sa fie detaliate, in special in cazul elementelor care sunt in
responsabilitatea Contractantului..

7. RAPOARTE

1. Cerinte de raportare:

Rapoartele intermediare trebuie sa fie elaborate in perioada de executie a contractului,
iar la sfarsitul acestei perioade trebuie redactat raportul final.
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2. Inaintarea si aprobarea rapoartelor:
<ldentificarea numelui si adresei Responsabil de Proiect caruia trebuie sa ii fie inaintate
rapoartele si numarul de copii necesare.>

8. MONITORIZARE SI EVALUARE
1.Definirea indicatorilor
2. Cerinte speciale

9 CHELTUIELI ELIGIBILE:

Aprobat : Director General Semnatura Data :
Nume :
Verificat : Sef serviciu/Director < > Semnatura Data :
Nume :
Intocmit : Responsabil tehnic Semnatura Data :
Nume :
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5.9 - Formular 09 - Nota privind aprobarea documentatiei de atribuire

APROBAT,

Director General

Nota privind aprobarea documentatiei de atribuire

Prin prezenta va inaintam spre aprobare documentatia de atribuire intocmita in vederea
derularii procedurii de .....ccceeveerecrenuenene ce are ca obiect .....oeveververrererrennennn. cod CPV
............. finantata din masura 20 Asistenta Tehnica.

Documentatia de atribuire este elaborata cu respectarea prevederilor art.33 alin.(2)
din 0.U.G. nr.34/2006 cu completarile si modificarile ulterioare si cuprinde urmatoarele
documente:

a) fisa de date;

b) caietul de sarcini sau documentatia descriptiva, aceasta din urma fiind utilizata in
cazul aplicarii procedurii de dialog competitiv ori de negociere;

c) formular contract;

d) sectiunea formulare.

Numele si prenumele Functia persoanei avizatoare si a | Data Semnatura

celei care a intocmit documentul

Sef Serviciu AT

Responsabil procedura Consilier AT

Responsabil tehnic Consilier
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5.10 - Formular 10 - Nota de transmitere

Nota de transmitere

De la <Institutia expeditoare>
<Directia/Serviciul>
Catre <Institutia destinatara>
<Directia/Serviciul>
In atentia Doamnei/Domnului <Nume, Prenume, functia>

Subiect / Titlu contract

Referinta / Numar contract

Natura documentului :

Natura transmiterii : Notificare

<alta, specificati>

Verificat : Sef serviciu SAT Nume :

Semnatura Data :

Intocmit : Consilier SAT
Nume :

Semnatura Data :
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5.11 - Formular 11a - acord cadru
Acord - cadru
(Model)

1. Preambul

In temeiul

- 0.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 337/2006,

- Cap. 15.6 - Asistenta tehnica din cadrul Programului National de Dezvoltare Rurala
2014-2020, s-a incheiat prezentul acrod-cadru de servicii,

intre

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin Directia Generala Dezvoltare Rurala -
Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala, cu sediul

in Bd. Carol | nr 2-4, sector 3, Bucuresti Tel: (+4) 021. 307.85.65/Fax: (+4) 021.307.24.42,
reprezentata legal de domnul ........cccceueveveveeneneee , In functia de Ministru, in calitate de
Promitent-Achizitor, pe de o parte,

si

..................................... (denumirea operatorului economic) adresa .................
.................................... telefon/fax.......cceveviiiiiiiiiiiiiiiiieieeenenee... NUMAr de
inmatriculare ........cceeieviiinninnn. cod fisCal. vovevvierieiiniiniinnnnnnnnns cont (trezorerie,
banca) . .....ceeviiinnnn... reprezentatad Prin ..ccceeeececeseesseeseeessssesesenens .

............................................ (denumirea conducatorului), functia
................................ in calitate de Promitent- Prestator,

2. Definitii

Tn prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. acord-cadru - reprezinta prezentul acord-cadru si toate Anexele sale;

b.  contract-subsecvent- contractul, si anexele sale, incheiat in baza prezentului acord-
cadru;

c. promitent-achizitor si promitent-prestator - partile contractante, asa cum sunt
acestea numite in prezentul acord-cadru:

d. achizitor si prestator- partile contractante asa cum sunt acestea numite in
contractele subsecvente.

e. pretul acordului-cadru - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza

acordului-cadru, pentru indeplinirea integrala s i corespunzatoare a tuturor

5

obligatiilor asumate prin acordul-cadru;

f.  pretul contractului subsecvent - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in
baza contractului subsecvent, pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a
tuturor obligatiilor asumate prin contractul subsecvent;

g. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza
greselii sau culpei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii
contractului si care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului;
sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau
orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine,
embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa. Nu este considerat forta
majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

h. Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.
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3.
3.1.

3.2.

9.3.

9.4.

Interpretare

In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis
de context.

Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca
nu se specifica in mod diferit.

Scopul acordului cadru de servicii

Scopul acordului-cadru de servicii il reprezinta stabilirea elementelor/conditiilor
esentiale care vor guverna contractele subsecvente de servicii ce urmeaza a fi
atribuite pe durata derularii prezentului acord-cadru de servicii.

Obiectul acordului cadru de servicii
Acordul-cadru de servicii are ca obiect prestarea serviciilor prevazute in Anexa nr.
la prezentul acord-cadru si dupa caz furnizarea produsele accesorii prestarii

5

serviciilor prevazute in Anexa nr. ..... la prezentul acord cadru.

Cantitatea previzionata
Cantitatea previzionata de servicii ce vor fi prestate in baza contractelor
subsecvente precum si produsele furnizate acestora sunt cele din Anexa nr. .......

Pretul serviciilor

Pretul unitar si pretul total al serviciilor sunt cele prevazute in Anexa nr....., si
corespund pretului inclus in propunerea financiara a Promitentului-prestator
prezentului acord-cadru.

Pretul este ferm pe toata durata de derulare a acordului-cadru, neputand fi
modificat/ajustat.

Durata acordului-cadru de servicii

Durata prezentului acord-cadru este de ............. luni, incepand de la data de .......
Prezentul acord-cadru inceteaza sa produca efecte la data de

Intrarea in vigoare a contractelor subsecvente incepe cu data notificarii privind
constituirea garantiei de buna executie pentru fiecare contract subsecvent in parte.

Obligatiile principale ale Promitentului-prestator
Promitentul-prestator se obliga ca in baza contractelor subsecvente incheiate cu
Promitentul-achizitor, sa presteze serviciile si sa furnizeze produsele din Anexa

1] G in conditiile convenite in prezentul acord-cadru.
Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate si produsele furnizate sa
respecte cel putin calitatea prevazuta in propunerea tehnica, Anexa nr...... la

prezentul acord-cadru.

Promitentul-prestator se obliga sa nu transfere total sau partial obligatiile asumate
prin prezentul acord-cadru.

Promitentul-prestator se obliga sa despagubeasca Promitentul-achizitor impotriva
oricaror:

reclamatii s i actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de
proprietate intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura
cu serviciile prestate precum si in legatura cu produsele furnizate.

daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini
intocmit de catre achizitor.
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9.5. Daca Promitentul-prestator nu onoreaza obligatia de prestare a serviciilor precum si
de furnizarea produselor, care fac obiectul acordului cadru/contractelor subsecvente
in termenul convenit, Promitentul-achizitor are dreptul de a solicita unilateral
rezilierea si de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie in conditiile legii
si in limitele prejudiciului creat.

9.6. Promitentul-prestator are obligatia de a constitui garantia de buna-executie in
cuantumul precizat la art. 12.2 din prezentul acord.

10. Obligatiile Promitentului-Achizitor

10.1. Promitentul-achizitor se obliga ca, in baza contractelor subsecvente atribuite
Promitentului-prestator, in limita necesitatilor, sa achizitioneze serviciile prevazute
in Anexa nr....... in conditiile convenite in prezentul acord-cadru.

10.2. Plata serviciilor prestate, se efectueaza in lei si se realizeaza in intervalul 24-31 a
lunii urmatoare prestarii serviciilor.

10.3.Daca Promitentul-achizitor nu onoreaza facturile in termen de 30 zile de la data
scadenta a facturii, Promitentul-prestator are dreptul de a sista prestarea serviciilor.

10.4. Promitentul-achizitor se obliga sa nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o
noua procedura de atribuire, atunci cand intentioneaza sa achizitioneze serviciile
care fac obiectul prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care Promitentul-
prestator declara ca nu mai este in masura a le presta.(sau orice alta situatie de
incetare a acordului-cadru).

10.5. Promitentul-achizitor va semna contracte subsecvente acordului cadru numai in
limita fondurilor alocate cu aceasta destinatie.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1.  1n cazul in care, Promitentul-prestator nu isi indeplineste in termen obligatiile,
acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu 0,1% din
valoarea servicilor neprestate, pe zi de intarziere, calculata de la expirarea
termenului limita prevazut in prezentul acord-cadru, si pana la prestarea efectiva a
serviciilor.

11.2.  Pentru intarzieri in efectuarea platii, din culpa Promitentului-achizitor, acesta
are obligatia de a plati, ca penalitati o suma echivalenta cu 0,1% din suma
neachitata, pe zi de intarziere, calculata pana la data platii integrale.

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1. Promitentul-prestator se obligd sa constituie garantia de buna executie pentru
fiecare contract subsecvent.

12.2. Promitentul-achizitor are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna
executie, in limita prejudiciului creat, daca Promitentul-prestator nu isi indeplineste
obligatiile asumate prin contractele subsecvente. Anterior emiterii unei pretentii
asupra garantiei de buna executie, Promitentul-achizitor are obligatia de a notifica
acest lucru Promitentului-prestator, precizand totodata obligatiile care nu au fost
respectate.

12.3. Promitentul-achizitor se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de
..... de la indeplinirea obligatiilor asumate prin fiecare contract subsecvent.

13. Receptie si verificari

13.1. Promitentul-achizitor are dreptul de a inspecta si/sau testa serviciile prestate si
produsele furnizate pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din
propunerea tehnica.

13.2. Inspectiile si testarile la care vor fi supuse serviciile/produsele, cat si conditiile de
trecere a receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) vor fi efectuate de
persoane imputernicite de Promitentului-Achizitor.
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13.3. Promitentul-achizitor are obligatia de a notifica, in scris, Promitentul-prestator,
identitatea reprezentantilor sai imputerniciti pentru efectuarea receptiei, testelor si
inspectiilor.

13.4. Daca vreunul din produsele/serviciile inspectate sau testate nu corespunde
specificatiilor, Promitentul-achizitor are dreptul sa il respinga, iar Promitentul-
prestator are obligatia, fara a modifica pretul contractului:

a) de a inlocui produsele/serviciile refuzate, sau
b) de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele/serviciile sa
corespunda specificatiilor lor tehnice.

13.5. Dreptul Promitentului-Achizitor de a inspecta, testa si, daca este necesar, de a
respinge, nu va fi limitat sau amanat datorita faptului ca produsele/serviciile au fost
inspectate si testate de Promitentul-prestator, cu sau fara participarea unui
reprezentant al Promitentului-Achizitor, anterior prestarii/furnizarii acestora.

14. Ambalare, marcare si transport al produselor accesorii serviciilor prestate

14.1. Promitentul-prestator are obligatia de a ambala produsele furnizate pentru ca
acestea sa faca fata, fara limitare, la manipularea dura din timpul transportului,
tranzitului si expunerii la temperaturi extreme, la soare si la precipitatiile care ar
putea sa apara in timpul transportului si depozitarii in aer liber, in asa fel incat sa
ajunga in buna stare la destinatia finala.

14.2. In cazul ambalarii greutatilor si volumelor in forma de cutii, Promitentul-
prestator va lua in considerare, unde este cazul, distanta mare pana la destinatia
finala a produselor accesorii serviciilor prestate si absenta facilitatilor de
manipulare grea in toate punctele de tranzit.

14.3. Toate materialele de ambalare a produselor accesorii serviciilor prestate, precum si
toate materialele necesare protectiei coletelor (paleti de lemn, foi de protectie,
etc) raman in proprietatea Promitentului-Achizitorul.

14.4. Transportul produselor furnizate va fi asigurat de Promitentul-prestator in conditii
care sa nu afecteze integritatea si functionalitatea produselor.

15. Perioada de garantie acordata produselor accesorii serviciilor prestate

15.1.Promitentul-prestator are obligatia de a garanta ca produsele accesorii serviciilor
prestate prin contract sunt noi, nefolosite, de ultima generatie si incorporeaza toate
imbunatatirile recente in proiectare si structura materialelor. De asemenea,
Promitentul-prestator are obligatia de a garanta ca toate produsele accesorii
serviciilor prestate prin contract nu vor avea vreun defect ca urmare a proiectului,
materialelor sau manoperei (cu exceptia cazului cand proiectul si/sau materialul e
cerut in mod expres de catre achizitor) sau oricarei alte actiuni sau omisiuni ale
Promitentului-prestator si ca acestea vor functiona in conditii normale de functionare.

15.2. Perioada de garantie acordata produselor accesorii serviciilor prestate de catre
Promitentul-prestator este cea declarata in propunerea tehnica.

15.3. Perioada de garantie a produselor accesorii serviciilor prestate incepe cu data
receptiei efectuata dupa livrarea si instalarea acestora la destinatia finala.

15.4. Promitentul-achizitor are dreptul de a notifica imediat Promitentul-prestator, in
scris, in privinta oricarei plangeri sau reclamatii formulata cu privire la calitatea
produselor accesorii serviciilor prestate.

15.5.La primirea unei astfel de notificari, Promitentul-prestator are obligatia de a remedia
defectiunea sau de a inlocui produsul accesoriu serviciului prestat in perioada
convenita, fara costuri suplimentare pentru Promitentul-achizitor. Produsele accesorii
serviciului prestat care, in timpul perioadei de garantie, le inlocuiesc pe cele defecte
beneficiaza de o noua perioada de garantie care curge de la data inlocuirii produsului.

15.6. Daca Promitentul-prestator, dupa ce a fost instiintat, nu reuseste sa remedieze
defectul in perioada convenita, Promitentul-achizitor are dreptul de a lua masuri de
remediere pe riscul si pe cheltuiala Promitentului-prestator si fara a aduce prejudiciu
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oricaror alte drepturi pe care Promitentul-Achizitor le poate avea fata de
Promitentul-prestator prin acordul-cadru sau contractele subsecvente incheiate.

16. Forta majora

16.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

16.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

16.3. Indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore,
dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

16.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care fi
stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

16.5. Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare
de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin
drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte
daune-interese.

16.6. Neindeplinirea obligatiei de comunicare a fortei majore antreneaza obligatia partii
care o invoca de a repara pagubele pricinuite celeilalte parti ca urmare a
neexecutarii contractului.

17. Solutionarea litigiilor

17.1. Promitentul-achizitor si Promitentul-prestator vor face toate eforturile pentru a
rezolva pe cale amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care
se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea acordului-
cadru/contractului subsecvent.

17.2. Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, Promitentul-Achizitor si
Promitentul-Prestator nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta
contractuala, fiecare poate solicita ca neintelegerea sa se solutioneze de catre
instantele judecatoretti din Romania.

18. Modalitatea de incetare a acordului-cadru/contractului subsecvent de servicii

18.1. Incetarea acordului-cadru/contractului subsecvent va avea loc in urmatoarele
situatii:

a) - partile convin de comun accord incetarea acordului-cadru/contractului subsecvent;

b) - expirarea duratei contractului, daca partile nu hotarasc prelungirea acordului-
cadru/contractului subsecvent;

c¢) - in caz de dizolvare, lichidare, faliment a unuia din contractanti, caz in care
contractul va fi considerat nul, partile fiind insa tinute a indestula datoriile uneia
catre alta, datorii rezultate pana la momentul interventiei cauzei de disparitie.

18.2. Promitentul-achizitor isi rezerva dreptul de a denunta unilateral acordul-cadru si
contractele subsecvente incheiate, printr-o notificare scrisa adresata Promitentul-
prestator cu 10 zile Tnainte de data la care doreste sa-si inceteze efectele acordul-
cadru de servicii/contractele subsecvente, fara acordarea unei compensatii.
Promitentul-prestator are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru
partea din contractul subsecvent de servicii indeplinita pana la data denuntarii
unilaterale.

18.3. Rezilierea acordului-cadru de servicii, precum si a contractelor subsecvente
incheiate ulterior, poate fi declarata unilateral de catre Promitentul-achizitor prin
notificare scrisa atunci cand Promitentul-prestator nu-si executa obligatiile ce
decurg din prezentul acord cadru/contractele subsecvente.
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18.4. Daca in termen de 7 zile de la data punerii in intarziere Promitentul-prestator nu-si
indeplineste  obligatiile prevazute 1in acordul-cadru/contractul subsecvent,
Promitentul-achizitor este liber sa rezilieze in mod unilateral contractul.

18.5. Acordul-cadru de servicii/Contractele subsecvente de servicii este reziliat de drept,
fara punere in intarziere si fara interventia instantei de judecata in cazul in care,
oricand pe perioada derularii contractului, Promitentul-prestator nu isi indeplineste
obligatiile asumate la pct. 9.

19. Limba care guverneaza contractul
19.1. Limba care guverneaza contractul este limba romana.

20. Comunicari
20.1. Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului acord-
cadru/contractelor subsecvente, trebuie sa fie transmisa in scris si inregistrata.

20.2. Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-

mail, cu conditia confirmarii primirii comunicarii.
Pentru Achizitor
Nume, Functie
Adresa
Telefon
Fax
E-mail
Pentru Prestator
Nume, Functie
Adresa
Telefon
Fax
E-mail

21. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

22. Modificari contractuale

Orice modificari ulterioare ale legii care afecteaza prevederile prezentului acord-
cadru/contractelor subsecvente vor fi discutate de parti si va fi incheiat un act
aditional in consecinta.

Partile au inteles sa incheie azi ................... prezentul acord-cadru in doua exemplare,
cate unul pentru fiecare parte.

Promitent-achizitor, Promitent- prestator
Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale S.C e
prin
NUME: .covrirrcnrncnanen. .

Functia: Ministru,
Ministrul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
Semnatura:
Stampila:

Contract subsecvent de servicii
(Model)
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1.

. 1. Preambul
In temeiul

- Ordonantei de urgenta nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,

cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr. 337/2006

- Cap. 15.6 - Asistenta tehnica din cadrul Programului National de Dezvoltare Rurala

2014-2020
intre

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin Directia Generala Dezvoltare Rurala -
Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala, cu sediul in
Bd. Carol | nr 2-4, sector 3, Bucuresti Tel: (+4) 021. 307.85.65/Fax: (+4) 021.307.24.42,
reprezentata legal de domnul ................ , In functia de Ministru, in calitate de Achizitor, pe

de o parte,
si
.............................................. , (denumirea operatorului economic) cu

SediUl TN . i e, , (adresa operatorului
economic) telefon/fax . .oocooeiiiiiiiiiiiiiiiii it e , numar de
inmatriculare e eeeeeererteeeeeeeeeeaaraaaraaaanas , cod fiscal
........................................... , cont (trezorerie)
........................ , reprezentata prin
........................................................ , (nume si prenume reprezentant
legal) functia ...covvvveviiiiiiiiiinnnnnn , In calitate de Prestator, pe de alta parte,
a intervenit prezentul contract subsecvent acordului-cadru nr..... .din data de.

2. Clauze contractuale

2.1. Clauzele contractuale, obligatile si modul de incetare a contractului stabilite in
acordul-cadru de servicii nr.....din data de. ..... se aplica si prezentului contract

subsecvent de servicii.

3. Obiectul principal al contractului subsecvent

3.1. Obiectul principal al contractului il reprezinta prestarea serviciilor prevazute in
Anexa nr. .... la prezentul contract subsecvent si dupa caz furnizarea produselor
accesorii prestarii serviciilor prevazute in Anexa ........ in perioada/perioadele

.............. , in baza acordului-cadru.

4. Pretul serviciilor

4.1. Pretul unitar si pretul total al serviciilor sunt cele prevazute in Anexa nr. ...

corespund pretului inclus in propunerea financiara a Prestatorului.

, §i

4.2. Pretul este ferm pe toata durata de derulare a acordului-cadru, neputand fi

modificat/ajustat.

5. Durata contractului subsecvent de servicii

5.1. Durata prezentului contract subsecvent de servicii este de ...........

incepand de la data de .......
5.2. Prezentul contract subsecvent inceteaza sa produca efecte la data de ....

5.3. Punerea in executare a contractului incepe dupa notificarea constituirii garantiei

de buna executie, la data de...............

6. Garantia de buna executie a contractului


http://www.parmispdf.com

62

Ministerul Agriculturii MANUAL DE PROCEDURA

§i Dezvoltarii Rurale PENTRU IMPLEMENTAREA PROIECTELOR FINANTATE PRIN MASURA 20- , Asistent Tehnica Pagina 60

PNDR 2014-2020

Cod manual: M 20
Versiunea: 01

6.1. Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie in valoare de 5% din
pretul contractului, pentru perioada de executare a respectivului contract
subsecvent.

7. Modificari contractuale
7.1. Orice modificari ulterioare ale legii care afecteaza prevederile prezentului
contract subsecvent vor fi discutate de parti si va fi incheiat un act aditional in
consecinta.

8. Modalitatea de incetare a contractului subsecvent de servicii
8.1. Incetarea contractului subsecvent va avea loc in urmatoarele situatii:

a) - partile convin de comun accord incetarea acordului-cadru/contractului subsecvent;
b) - expirarea duratei contractului, daca partile nu hotarasc prelungirea acordului-
cadru/contractului subsecvent;
c) -1in caz de dizolvare, lichidare, faliment a unuia din contractanti, caz in care contractul
va fi considerat nul, partile fiind insa tinute a indestula datoriile uneia catre alta, datorii
rezultate pana la momentul interventiei cauzei de disparitie.

8.2. Promitentul-achizitor isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractele
subsecvente incheiate, printr-o notificare scrisa adresata Promitentul-prestator cu 10 zile
inainte de data la care doreste sa-si inceteze efectele acordul-cadru de
servicii/contractele subsecvente, fara acordarea unei compensatii. Promitentul-prestator
are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contractul
subsecvent de servicii indeplinita pana la data denuntarii unilaterale.

8.3. Rezilierea contractelor subsecvente incheiate ulterior, poate fi declarata unilateral
de catre Promitentul-achizitor prin notificare scrisa atunci cand Promitentul-prestator nu-
si executa obligatiile ce decurg din prezentul acord cadru/contractele subsecvente.

8.4. Daca in termen de 7 zile de la data punerii in intarziere Promitentul-prestator nu-si
indeplineste obligatiile prevazute in contractul subsecvent, Promitentul-achizitor este liber
sa rezilieze in mod unilateral contractul.

8.5. Contractul subsecvent de servicii este reziliat de drept, fara punere in intarziere si
fara interventia instantei de judecata in cazul in care, oricand pe perioada derularii
contractului, Promitentul-prestator nu isi indeplines te obligatiile asumate la pct. 9 din
Acordul Cadru.

Partile au inteles sa incheie azi .............. prezentul contract subsecvent, in doua
exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Achizitor, Prestator,
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5.12 - Formular 11b - contract de furnizare

Contract de furnizare

Preambul

n temeiul Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor
de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare si al capitolului 15.6 din
PNDR 2014-2020, se incheie prezentul contract de furnizare,

intre

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin Directia Generala Dezvoltare Rurala-
Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala, cu sediul in
Bd. Carol | nr, 2-4, sector 3, Bucuresti Tel: (+4) 021. 307.85.65/Fax: (+4) 021.307.24.42,
reprezentata legal de domnul .......cceiiiiiiiiiiiiiiiii e ee e , In functia
de Ministru, in calitate de ACHIZITOR, pe de o parte,

................................................................. (denumirea  operatorului

economic), Lo [ (=Y P ,
telefon/fax. coooevvviinviiiinnniennns , numar de
Inmatriculare. ....ocvvvviiiiiiiiiiiiiiiiaan, , cod fiscal.oovvvvvvviiiiiiiiiiiiiinn... ,
cont (trezorerie, 0713 Tr- | TR ,
FEPreZENTALA PriN o .eiuiiiriiitiii it et it et eaeeeteeneeateaaeaseeiseeneenseaneensens (
nume si prenume conducatorului operatorului economic), functia

............................................... in calitate de FURNIZOR, pe de alta parte

Art. 1. Definitii

In prezentul contract urmatorii termeni vor fi definiti astfel:

a) Achizitor si furnizor - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

b) contract - reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale;

c) forta majora - reprezinta o imprejurare de origine externa, cu caracter
extraordinar, absolut imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului oricarei
parti, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face imposibila executarea
si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare
a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativa. Nu este
considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia
dintre parti;

d) pretul contractului - pretul platibil furnizorului de catre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala s i corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

e) produse - echipamentele, mas inile, utilajele, orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract, pe care furnizorul se obliga, prin contract, sa le
furnizeze achizitorului;

f) servicii - servicii aferente livrarii produselor, respectiv activitatile legate de
furnizarea produselor, cum ar fi transportul, asigurarea, instalarea, punerea in functiune,
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asistenta tehnica in perioada de garantie si orice asemenea obligatii care revin furnizorului
prin contract;

g) origine - locul unde produsele au fost realizate, fabricate. Produsele sunt
fabricate atunci cand prin procesul de fabricare, prelucrare sau ambalare majora si
esentiala a componentelor rezulta un produs nou, recunoscut comercial, care este diferit,
prin caracteristicile sale de baza, prin scop sau prin utilitate, de componentele sale.
Originea produselor si serviciilor poate fi distincta de nationalitatea furnizorului;

h) destinatie finala - locul unde furnizorul are obligatia de a furniza produsele;

i) termenii comerciali de livrare vor fi interpretati conform INCOTERMS 2000 -
Camera Internationala de Comert (CIC);

j) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

(se adauga orice alti termeni pe care partile inteleg sa ii defineasca pentru contract)
Art. 2. Interpretare

(1) in prezentul contract, cu exceptia prevederilor contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

(2) Termenul “zi” ori “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice
daca nu se specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

Art. 3. Obiectul principal al contractului

Furnizorul se obliga sa furnizeze ............. . in perioada convenita, astfel cum sunt definite in
documentele prezentului contract si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul
contract in integralitatea sa.

Art. 4. Pretul contractului

4.1. Pretul contractului, respectiv pretul produselor livrate platibil Furnizorului de catre
Achizitor, conform Anexei 2 - Formular de buget, este de ....... lei (in litere), fara TVA.

4.2. Furnizorul se obliga sa furnizeze produsele..........cccoceevereverereeererennns , In conformitate cu
cerintele Caietului de sarcini, Oferta tehnica si Oferta financiara;

4.3 La suma mentionata la pct. 4.1. se adauga, conform Anexei Propunere financiara,
valoarea neeligibila prin FEADR de ............. . lei reprezentand TVA care se va deconta in
conformitate cu prevederile art.19 din OUG nr.49 din 23.10.2015, cu modificarile s i
completarile ulterioare.

Art. 5. Durata contractului
5.1. Prezentul contract intra in vigoare dupa semnarea acestuia de catre ambele parti si
dupa constituirea garantiei de buna executie.

5.2. Termenul de livrare al produselor este de .............. zile calendaristice de la data
semnarii contractului de achizitie publica de catre ambele parti. Garantia acordata
produselor este in conformitate cu perioada prevazuta in anexa ................ ., respectiv

......... de luni/ani.
5.3. Prezentul contract inceteaza sa produca efecte la data expirarii perioadei de garantie
a produselor.

Art. 6. Modalitatea de plata

6.1. In momentul livrarii produselor, Furnizorul si reprezentantii Achizitorului vor incheia
Procese verbale de receptie calitativa si cantitativa. Numai dupa semnarea Proceselor
verbale de receptie de catre cele doua parti, Furnizorul poate depune Dosarul Cererii de
Plata la Serviciul LEADER si Investitii Non Agricole - Compartimentul Implementare (SLINA-
Cl) din cadrul Oficiului Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale (OJFIR) Bucuresti, in
conformitate cu Instructiunile de plata, anexa nr........ la prezentul Contract.
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6.2 Plata se va efectua de MADR pe baza cererii de plata depuse de Furnizor, insotita de
documente justificative si autorizate de AFIR. Autorizarea cererii de plata se face in urma
verificarilor documentelor justificative prezentate de Furnizor conform cerintelor
Achizitorului, prezentate in Instructiunile de plata. Autorizarea cererilor de plata poate fi
invalidata ulterior prin constatarea de nereguli.

6.3. Cererile de plata vor fi insotite de Raportul de Asigurare emis de catre auditorul
prezentat de Furnizor in oferta, respectiv:

Nume:
Adresa:
Telefon:
Fax:
e-Mail: -

6.4. Furnizorul poate sa schimbe organismul de audit care va intocmi Raportul de Asigurare
numai cu notificarea prealabila a Achizitorului si pe baza acceptului scris al acestuia in ce
priveste schimbarea datelor de identificare ale auditorului.

Art. 7. Dispozitii de plata

7.1. Plata se va efectua de catre MADR pe baza documentelor atasate de catre Furnizor in
Dosarul Cerere de Plata depus la SLINA-CI in vederea obtinerii eligibilitatii, din cadrul
OJFIR Bucuresti, in conformitate cu Anexa ........- Instructiuni de plata.

7.2. In conformitate cu prevederile formularului de Identificare Financiard anexa la
prezentul contract, plata se va efectua in lei in urmatorul cont:

Numar cont IBAN:

Titular cont:

Denumire si adresa Bancii:

7.3. Modificarea ulterioara a acestui cont se face numai cu acordul scris al institutiei
financiare respective.

7.4. Termenul limita pentru efectuarea platii este de maxim 45 de zile calendaristice de la
data inregistrarii dosarului cererii de plata complet, in conditiile prevazute la art. 6.2

Art. 8. Executarea contractului

8.1. Executarea contractului incepe in ziua urmatoare datei ...... si cuprinde durata de
livrare a produselor prevazute in Caietul de Sarcini.

8.2. Livrarea produselor prevazute in Caietul de Sarcini se va realiza de catre Furnizor in
termen de .......cucu...... in conformitate cu Graficul de implementare a contractului (livrare)
(anexa nr....).

Art. 9. Documentele contractului
9.1. Documentele contractului sunt:

- Anexa 1: Propunerea Tehnica

- Anexa 2: Formular de buget

- Anexa 3: Caietul de Sarcini

- Anexa 4: Graficul de implementare a contractului ( graficul de livrare)

- Anexa 5: Instructiuni de plata

- Anexa 6: Identificarea Financiara

- Anexa 7 - Propunere financiara

- Anexa 8 - Date identificare auditor

- Anexa 9 - Scrisoare de garantie de buna executie.
9.2. In cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constatd faptul cd anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.
Art. 10. Obligatiile principale ale furnizorului
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10.1. Furnizorul se obliga sa furnizeze produsele la standardele si/sau performantele

prezentate in propunerea tehnica, anexa 1 la contract.

10.2. Furnizorul se obliga sa furnizeze produsele in conformitate cu graficul de livrare

prezentat in propunerea tehnica, anexa la contract.

10.3. Furnizorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele,
materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele
achizitionate;

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini
intocmit de catre achizitor.

Art. 11. Obligatiile principale ale achizitorului

11.1. Achizitorul se obliga sa receptioneze produsele in termenul convenit la art. 8.2 daca
acestea corespund cerintelor contractului.

11.2. Achizitorul se obliga sa plateasca contravaloarea produselor catre Furnizor in termen
de 45 de zile calendaristice de la data inregistrarii Dosarului Cererii de Plata, conform
informatiilor de la art. 7 din prezentul Contract.

11.3.Achizitorul se obliga sa receptioneze produsele numai dupa predarea de catre furnizor
a tuturor documentelor prevazute de legislatia in vigoare aprobate si avizate de organele
in drept, dupa efectuarea tuturor probelor functionale stabilite de normativele in vigoare
si dupa efectuarea instruirii personalului.

Art. 12. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

12.1. Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, Furnizorul nu reuseste sa-si execute la termen
obligatiile asumate prin contract, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, ca penalitati, 0,1% pentru fiecare zi de intarziere, calculate la valoarea
facturii bunurilor ce nu au fost livrate.

12.2. In cazul in care Achizitorul nu isi indeplineste obligatiile pana la expirarea perioadei
convenite, atunci Furnizorul poate pretinde penalitati de intarziere de 0,1%/zi, calculat la
pretul contractului, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

12.3. Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre Parti,
in mod culpabil, da dreptul partii lezate de a considera contractul reziliat de drept si de a
pretinde plata de daune-interese.

12.4. Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare
scrisd, adresata Furnizorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma intra in
procedura insolventei. In acest caz, Furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale
a contractului.

12.5. In cazul in care, din vina sa exclusiva, Furnizorul nu isi indeplineste obligatiile
asumate prin contract, atunci Achizitorul are dreptul de a pretinde ca daune interese o
suma egala cu valoarea produselor care nu au fost furnizate.

12.6. Suma totala a penalitatilor nu poate depasi valoarea sumei scadente.

Clauze specifice

Art. 13. Garantia de buna executie a contractului

13.1. Furnizorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului in
cuantum de .......... lei, reprezentand ..% din valoarea contractului, fara TVA, conform
prevederilor art. 90 alin. (1) din H.G. nr. 925/2006, valabila pentru o perioada de ..... luni
de la data constituirii. Garantia de buna executie a contractului va fi depusa la autoritatea
contractanta in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii si inregistrarii prezentului
contract si va deveni Anexa a contractului.
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13.2. Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daca Furnizorul nu isi executa, executa cu intarziere sau
executa necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii
unei pretentii asupra garantiei de buna executie, Achizitorul are obligatia de a notifica
acest lucru Furnizorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

13.3. Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 14 zile de la
plata facturii finale, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei, prin
restituirea scrisorii de garantie.

Art. 14. Receptie, inspectii si teste
14.1. Achizitorul sau reprezentantul sau are dreptul de a inspecta si/sau de a testa
produsele pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din anexa/anexele la
contract.
14.2. (1) Inspectiile si testarile la care vor fi supuse produsele, cat si conditiile de
indeplinire a receptiei provizorii si a receptiei finale (calitative) sunt descrise in
anexa/anexele la prezentul contract.
(2) Achizitorul are obligatia de a notifica, in scris, Furnizorului identitatea

reprezentantilor sai imputerniciti pentru efectuarea receptiei, testelor si inspectiilor.
14.3. Inspectiile si testele din cadrul receptiei provizorii si receptiei finale (calitative) se
vor face la destinatia finala a produselor, conform Anexei 3 la prezentul contract.
14.4. Daca vreunul din produsele inspectate sau testate nu corespunde specificatiilor,
Achizitorul are dreptul sa il respinga, iar furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul
contractului:

a) de ainlocui produsele refuzate; sau

b) de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele sa corespunda

specificatiilor lor tehnice.

14.5. Dreptul Achizitorului de a inspecta, testa si, daca este necesar, de a respinge
produsele nu va fi limitat sau amanat datorita faptului ca acestea au fost inspectate si
testate de Furnizor, cu sau fara participarea unui reprezentant al Achizitorului, anterior
livrarii acestora la destinatia finala.
14.6. Prevederile clauzelor 15.1 - 15.4 nu il vor absolvi pe Furnizor de obligatia asumarii
garantiilor sau altor obligatii prevazute in contract.

Art. 15. Livrarea si documentele care insotesc produsele
15.1. Furnizorul are obligatia de a livra produsele la destinatia finala indicata de Achizitor,
respectand:

a) datele din graficul de livrare; si

b) termenul comercial stabilit.
15.2 (1) La expedierea produselor, Furnizorul are obligatia de a comunica, in scris, atat
Achizitorului, cat si, dupa caz, societatii de asigurari, datele de expediere, numarul
contractului, descrierea produselor, cantitatea, locul de incarcare si locul de descarcare.
Furnizorul va transmite Achizitorului documentele care insotesc produsele:
- avizul de expeditie,
- documentele care atesta garantia si calitatea produselor conform cerintelor din caietul
de sarcini, etc.),
- factura ( copie conform cu originalul).
15.3. Certificarea de catre Achizitor a faptului ca produsele au fost livrate partial sau total
se face dupa receptie, prin semnarea de primire de catre reprezentantul autorizat al
acestuia pe documentele emise de Furnizor pentru livrare.
15.4. Livrarea produselor se considera incheiata in momentul in care sunt indeplinite
prevederile clauzelor art.14 de receptie a produselor.

Art. 16. Asigurari
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Furnizorul are obligatia de a asigura complet produsele furnizate prin contract impotriva
pierderii sau deteriorarii neprevazute la fabricare, transport, depozitare si livrare, in
functie de termenele din graficul de livrare.

Art. 17.Servicii

17.1. Pe langa furnizarea efectiva a produselor, Furnizorul are obligatia de a presta si
serviciile accesorii furnizarii produselor, fara a modifica pretul contractului, conform
Anexei 4 - Graficul de livrare.

17.2. Furnizorul are obligatia de a presta serviciile, pentru perioada de timp convenita, cu
conditia ca aceste servicii sa nu elibereze Furnizorul de nicio obligatie de garantie asumata
prin contract.

Art. 18. Perioada de garantie acordata produselor
18.1. Furnizorul garanteaza ca produsele furnizate prin contract sunt noi, nefolosite si
incorporeaza toate imbunatatirile recente in proiectare si structura materialelor. De
asemenea, Furnizorul garanteaza ca toate produsele furnizate prin contract nu vor avea
niciun defect ca urmare a proiectului, materialelor sau manoperei ori oricarei alte actiuni
sau omisiuni a Furnizorului si ca acestea vor functiona in conditii normale de functionare.
18.2. (1) Perioada de garantie acordata produselor de catre furnizor este cea declarata in
propunerea tehnica.

(2) Perioada de garantie a produselor incepe la data receptiei efectuate dupa
livrarea si instalarea acestora la destinatia finala.
18.3. Achizitorul are dreptul de a notifica imediat Furnizorului, in scris, orice plangere sau
reclamatie ce apare in conformitate cu aceasta garantie.
18.4. La primirea unei astfel de notificari, Furnizorul are obligatia de a remedia defectiunea
sau de a inlocui produsul in perioada convenita, fara costuri suplimentare pentru Achizitor.
Produsele care, in timpul perioadei de garantie, le inlocuiesc pe cele defecte beneficiaza
de o noua perioada de garantie care curge de la data inlocuirii produsului.
18.5. Daca Furnizorul, dupa ce a fost instiintat, nu reuseste sa remedieze defectul in
perioada convenita, Achizitorul are dreptul de a lua masuri de remediere pe riscul si pe
cheltuiala furnizorului si fara a aduce niciun prejudiciu oricaror altor drepturi pe care
Achizitorul le poate avea fata de Furnizor prin contract.

Art. 19. Amendamente

Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut
fi prevazute la data incheierii contractului.

Art. 20. Tn cazul prelungirii duratei prezentului contract, valabilitatea scrisorii de buna
executie va fi prelungita cu aceeasi perioada.

Art. 21. Forta majora

21.1. Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

21.2. Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

21.3. Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

21.4. Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care i stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

21.5 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de 2
luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna dintre parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.
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Art. 22. Solutionarea litigiilor

22.1. Achizitorul si Furnizorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in
cadrul sau in legatura cu indeplinirea contractului.

22.2. in situatia in care nu se poate ajunge la o intelegere pe cale amiabild, partea
interesata se va adresa instantelor de judecata competente potrivit legii, de la sediul
Achizitorului, pentru solutionare potrivit dispozitiilor legale aplicabile in materie.

Art. 23. Limba care guverneaza contractul
Limba care guverneaza contractul este limba romana.

Art. 24. Comunicari

24.1.1 Orice comunicare dintre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa in scris.

24.1.2. Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.

24.2. Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Pentru Achizitor
Nume, Functie
Adresa

Telefon

Fax

e-mail

Pentru Furnizor

Nume, Functie

Adresa

Telefon

Fax

e-mail

Art. 25. Legea aplicabila contractului

25.1. Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania in sensul executarii acestuia,
iar clauzele contractului urmand a fi interpretate in sensul executarii acestuia.

Partile au inteles sa incheie astazi,.............. , prezentul contract in trei exemplare, doua
exemplare pentru Achizitor si un exemplar pentru Furnizor.

Pentru Furnizor Pentru Achizitor
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5.13 - Formular nr. 11c - Contract de servicii

Contract de prestari servicii (WODEL)
1] ST data. ...........
PREAMBUL

1. In temeiul:

Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, si al capitolului 15.6 din PNDR

5

2014-2020 se incheie prezentul contract de prestare de servicii;
intre

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin Directia Generala Dezvoltare Rurala-
Autoritate de Management pentru Programul National de Dezvoltare Rurala, cu sediul in
Bd. Carol | nr, 2-4, sector 3, Bucuresti Tel: (+4) 021. 307.85.65/Fax: (+4) 021.307.24.42,
reprezentata legal de domnul .......ooueiiiiiiiiiiiii e , In functia
de Ministru, in calitate de ACHIZITOR, pe de o parte,

si

(denumirea operatorului economic),
o Lo [ (= VT ,

telefon/fax. .., numar de

inmatriculare. .......... , cod fiscal.oovveervvrniniiiiiiiiinnnnn, ,

cont (trezorerie, banca). c..evvviiiiiiiiiiieeae ,

reprezentatd Prin . .o.evieeiieiiiiiieiiiii e
(nume si prenume conducator), functia .......ccccevuiiiinnenn..
in calitate de PRESTATOR, pe de alta parte.

Art. 1. Definitii

In prezentul contract urmatorii termeni vor fi definiti astfel:

a) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;

b) contract - reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale;

c) forta majora - reprezinta o imprejurare de origine externa, cu caracter
extraordinar, absolut imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului oricarei
parti, care nu se datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face imposibila executarea
si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare
a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativa. Nu este
considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia
dintre parti;

d) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala s i corespunzatoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

e)) servicii - activitatile a caror prestare face obiectul contractului;

f) zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

(se adauga orice alti termeni pe care partile inteleg sa ii defineasca pentru contract)

Art.2. Interpretare
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2.(1) Tn prezentul contract, cu exceptia prevederilor contrare, cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

2.(2) Termenul “zi” ori “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice
daca nu se specifica in mod diferit.

2(3) Tn prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvinte la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de
context.

Clauze obligatorii

Art.3 Obiectul contractului

3.1. Prestatorul se obliga sa presteze servicii ............ccoueen... conform Caietului de
sarcini, anexa nr. 1 la prezentul contract, in perioada convenita si in conformitate cu
obligatiile asumate prin prezentul contract.

3.2. Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract, pentru
serviciile prestate si receptionate.

Art.4 Pretul contractului
4.1. Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Prestatorului de catre

Achizitor, conform Propunerii financiare, este de ......... lei (in litere), valoare fara TVA.
4.2. La suma mentionata la pct. 4.1. se adauga, conform Anexei Propunere financiara,
valoarea neeligibila prin FEADR de .......... lei (in litere), reprezentand TVA care se va

deconta in conformitate cu prevederile art. 19, din OUG nr. 49/23.10.2015, cu modificarile
si completarile ulterioare.
4.3 Pretul contractului cuprinde sumele din anexa Formular de buget si nu se ajusteaza.

Art. 5 Modalitatea de plata
5.1. Prestatorul va inainta AM - PNDR, Rapoarte de Activitate. Numai dupa aprobarea
acestor Rapoarte de catre Achizitor, Prestatorul poate depune Dosarul Cererii de Plata la
Serviciul LEADER si Investitii Non Agricole - Compartimentul Implementare (SLINA-CI) din
cadrul Oficiului Judetean pentru Finantarea Investitiilor Rurale (OJFIR) Bucures ti, in
conformitate cu Instructiunile de plata, Anexa 7 a prezentului Contract.
5.2. Platile se vor efectua de catre MADR pe baza cererilor de plata depuse de Prestator,
insotite de documente justificative si autorizate de AFIR. Autorizarea cererilor de plata se
face in urma verificarii documentelor justificative prezentate de Prestator conform
cerintelor Achizitorului prezentate in Instructiunile de plata. Autorizarea cererilor de plata
poate fi invalidata ulterior prin constatarea de nereguli.
5.3. Fiecare cerere de plata va fi insotita de Raportul de Asigurare emis de catre auditorul
prezentat de Prestator, respectiv:
Nume:
Adresa:
Telefon:
Fax:
5.4. Prestatorul poate sa schimbe organismul de audit care va intocmi Raportul de
Asigurare numai cu notificarea prealabila a Achizitorului si pe baza acceptului scris al
acestuia in ceea ce priveste schimbarea datelor de identificare ale auditorului.

Art.6 Dispozitii de plata

6.1. Plata se va efectua de catre MADR pe baza documentelor atasate de catre Prestator in
Dosarul Cerere de Plata depuse la SLINA-CI, din cadrul OJFIR Bucuresti, in conformitate cu
Anexa 7- Instructiuni de plata.

6.2. In conformitate cu prevederile Anexei 8 la prezentul Contract - Identificarea
Financiara, platile se vor efectua in lei in urmatorul cont:
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Numar cont IBAN:

Titular cont:

Denumire si adresa Bancii sau Trezoreriei de Stat:

6.3. Modificarea ulterioara a acestui cont se face cu notificarea Achizitorului si numai cu
acordul scris al acestuia.

6.4. Termenul limita pentru efectuarea platii este de maxim 45 de zile calendaristice de la
data inregistrarii dosarului cererii de plata complet, in conditiile prevazute la art. 5

Art. 7 Durata contractului
7.1 Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii acestuia de catre ambele parti
contractante si inregistrarea la sediul achizitorului si include:

e X luni pentru prestarea serviciilor;

e X luni pentru activitati de depunere si aprobare a raportului final de activitate si de
depunere a dosarului cererii de plata conform prevederilor caietului de sarcini si a
instructiunilor de plata,

e perioada de maxim 45 de zile calendaristice de la data inregistrarii ultimului dosar
al cererii de plata, necesara efectuarii ultimei transe de plata conform art.7.4, fara
suportarea de catre Achizitor a niciunei cheltuieli suplimentare.

Art. 8. Caracterul confidential al contractului
8.1 O parte contractanta nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte parti:

- de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia (inclusiv continutul
anexelor) unei terte parti, cu exceptia acelor persoane implicate in indeplinirea
contractului;

- de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces in perioada
de derulare a contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile
contractuale;

- de a utiliza rezultatele obtinute ca urmare a prestarii de servicii (continutul
livrabilelor) fara acordul scris la achizitorului.

Dezvaluirea oricarei informatii fata de persoanele implicate in indeplinirea contractului se
va face confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare in vederea
indeplinirii contractului.

8.2 O parte contractanta va fi exonerata de raspunderea pentru dezvaluirea de informatii
referitoare la contract daca:

- informatia era cunoscuta partii contractante inainte ca ea sa fi fost primita de la
cealalta parte contractanta; sau

- informatia a fost dezvaluita dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti
contractante pentru asemenea dezvaluire; sau

- partea contractanta a fost obligata in mod legal sa dezvaluie informatia.

Art. 9 Executarea contractului

9.1. Executarea contractului incepe in ziua urmatoare ultimei semnaturi pe contract si
cuprinde durata de realizare a activitatilor prevazute in Caietul de Sarcini.

9.2. Activitatile prevazute in Caietul de Sarcini se vor realiza de catre Prestator in x luni,
in conformitate cu Graficul de indeplinire a contractului, Anexa 4 la prezentul Contract.

Art. 10 Documentele contractului:

10.1. Documentele contractului sunt:

Anexa 1 Caietul de sarcini,

Anexa 2 -Propunerea tehnica

Anexa 3 - Propunerea financiara,

Anexa 4 - Graficul de timp, (acolo unde este cazul);

Anexa 5 - Garantia de buna executie, (acolo unde documentatia de atribuire o
prevede)

UNWN =
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6. Anexa 6 - Formular de buget

7. Anexa 7 - Instructiuni de plata

8. Anexa 8 - Identificare financiara
10.2 n cazul in care, pe parcursul indeplinirii contractului, se constatd faptul c& anumite
elemente ale propunerii tehnice sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in
caietul de sarcini, prevaleaza prevederile caietului de sarcini.

Art. 11 Obligatiile prestatorului

11.1.1. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si performantele
prezentate in propunerea tehnica, anexa 2 la contract.

11.1.2. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu Graficul de timp a
contractului, anexa 4 la contract.

11.1.3. Prestatorul se obliga sa despagubeasca Achizitorul impotriva oricaror reclamatii si
actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de documentele emise in vederea
executarii prezentului contract, echipamentele, materialele, instalatiile folosite pentru
sau in legatura cu serviciile achizitionate, precum si oricaror penalitati care rezulta in
urma unor astfel de situatii, daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura,
aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din respectarea
caietului de sarcini intocmit de catre Achizitor.

11.2.1. Prestatorul are obligatia de a executa serviciile prevazute in contract cu
profesionalismul si promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu
propunerea sa tehnica.

11.2.2. Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele
umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura
provizorie, fie definitiva, cerute de si pentru executarea obiectului prezentului contract,
in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract sau se poate
deduce in mod rezonabil din contract.

11.2.3. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru executia serviciilor in conformitate
cu Graficul de indeplinire a contractului (Anexa 4). Totodata, este raspunzator atat de
siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de calificarea
personalului folosit pe toata durata contractului.

11.2.4. Prestatorul este singurul responsabil pentru obtinerea informatiilor necesare
elaborarii documentelor care fac obiectul prezentului contract s i de corectitudinea
acestora.

Art. 12 Obligatiile achizitorului

12.1 Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul stabilit, daca
acestea corespund specificatiilor Caietului de sarcini, anexa nr.1 si Propunerii tehnice,
anexa nr. 2, potrivit art. 14 din contract.

12.2 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre prestator in conditiile prevazute la
art.6.1 din prezentul contract. Factura fiscala (sau facturile fiscale, dupa caz) va fi insotita
in mod obligatoriu de Procesul/ Procesele verbale de receptie cantitativa si calitativa.

12.3 Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe
care acesta le solicita si pe care le considera necesare indeplinirii contractului.

Clauze contractuale specifice

Art. 13 Garantia de buna executie a contractului

13.1. Prestatorul se obliga sa constituie garantia de buna executie a contractului, in cuantum
de din valoarea contractului fara TVA, respectiv _.........ccceeuue... lei, in cel
mult 14 zile de la semnarea contractului de catre ambele parti contractante. Garantia de
buna executie se constituie printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de o
societate bancara sau de o societate de asigurari /depunerea la casierie a unei sume in
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numerar/retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale (Se va preciza
modalitatea de constituire a garantiei de buna executie, conform prevederilor
documentatiei de atribuire).

13.2 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in
limita prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi executa, executa cu intarziere sau
executa necorespunzator obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii
unei pretentii asupra garantiei de buna executie, achizitorul are obligatia de a notifica
acest lucru prestatorului, precizand totodata obligatiile care nu au fost respectate.

13.3 Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 14 zile de la
data intocmirii procesului-verbal de receptie a serviciilor care fac obiectul contractului
si/sau de la plata facturii finale, daca nu a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.
13.4 Tn cazul prelungirii duratei prezentului contract, valabilitatea scrisorii de buna
executie va fi prelungita cu aceeasi perioada.

Art. 14 incepere, incetare, intarzieri

14.1. Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in conformitate cu
prevederile punctului 9.1.

14.2. Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a acestora
prevazuta a fi finalizata intr-o perioada stabilita in graficul de indeplinire a contractului,
trebuie executate in termenul convenit de parti, termen care se calculeaza de la data
inceperii prestarii serviciilor.

14.3. Daca pe parcursul indeplinirii contractului, Prestatorul este in imposibilitate
neculpabila de a respecta graficul de indeplinire a contractului, acesta are obligatia de a
notifica acest lucru Achizitorului, in termen de 3 zile de la data survenirii cauzei.

14.4. In afara cazului in care Achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul Achizitorului de a solicita
penalitati Prestatorului.

14.5. In cazul in care Prestatorul nu isi indeplineste obligatiile in termen, le indeplineste
cu intarziere, necorespunzator calitativ si cantitativ, Achizitorul are dreptul sa rezilieze in
mod unilateral contractul.

Art. 15 Plati si penalitati de intarziere

15.1 Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, Prestatorul nu isi executd obligatiile asumate
prin contract, atunci Achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca
majorare de intarziere, o suma echivalenta cu 0,01% pentru fiecare zi de intarziere, din
valoarea serviciilor care au fost prestate cu intarziere, dar nu mai mult decat valoarea
sumei datorate.

15.2 In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile de la
expirarea perioadei convenite, atunci prestatorul are dreptul de a solicita, ca majorari de
intarziere, o suma echivalenta cu 0,01 % pentru fiecare zi de intarziere din plata
neefectuata, dar nu mai mult decat valoarea sumei datorate.

15.3 Penalitatile datorate curg de drept din data scadentei obligatiilor asumate conform
prezentului contract.

Art. 16 Rezilierea contractului

16.1 Nerespectarea obligatiilor principale ale contractului, (se vor indica obligatiile
esentiale din contract a caror neindeplinire ar face imposibila executarea in bune conditii
a contractului), in mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera
contractul de drept reziliat si de a pretinde plata de daune-interese, fara alta formalitate
si fara interventia unei instante judecatoresti.

16.2 De asemenea, incalcarea prevederilor alin. 14.1, 14.2 si 14.3 determina rezilierea de
drept a contractului, fara punere in intarziere si fara interventia unei instante judecatoresti.
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16.3 Nerespectarea obligatiilor contractului, altele decat cele prevazute la art. 15.1, in mod
culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de
a pretinde plata de daune-interese, cu notificarea prealabila a celeilalte parti.

16.4. Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul, in cel mult 15 zile
de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractului,
sub conditia notificarii Prestatorului cu cel putin 3 zile inainte de momentul denuntarii.

Art. 17 - Cesiunea

17.1 Prestatorul are obligatia de a nu transfera, obligatiile sale asumate prin contract.

17.2 Prestatorul poate cesiona, total sau partial, dreptul sau de a incasa contraprestatia
serviciilor prestate, cu acordul prealabil, exprimat in scris al achizitorului si in conditiile
prevazute de dispozitiile Codului Civil.

17.3 Solicitarile de plata catre terti pot fi onorate numai dupa operarea unei cesiuni in
conditiile art.17.2

17.4 Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate privind garantia sau orice
alte obligatii asumate prin contract.

Art. 18 - Forta majora

18.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

18.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate
prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

18.3 Indeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

18.4 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte
parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

18.5 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de
1 luna, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese.
18.6 Nu va reprezenta o incalcare a obligatiilor din contractul de servicii de catre oricare
din parti situatia in care executarea obligatiilor este impiedicata de imprejurari de forta
majora care apar dupa data semnarii contractului de servicii de catre parti.

18.7 Prestatorul nu va raspunde pentru penalitati contractuale sau reziliere pentru
neexecutare daca, si in masura in care, intarzierea in executare sau alta neindeplinire a
obligatiilor din prezentul contract de servicii este rezultatul unui eveniment de forta
majora. In mod similar, achizitorul nu va datora dobandd pentru platile cu intarziere,
pentru neexecutare sau pentru rezilierea de catre prestator pentru neexecutare, daca, si
in masura in care, intarzierea achizitorului sau alta neindeplinire a obligatiilor sale este
rezultatul fortei majore.

Art. 19 - Incetarea contractului

Prezentul contract inceteaza de drept in urmatoarele situatii:

a) prin ajungere la termen;

b) prin executare;

c) prin reziliere sau rezolutiune;

d) prin acordul partilor contractante, consemnat in scris;

e) aparitia unei situatii de forta majora, astfel cum rezulta din dispozitiile art. 18
f) declansarea procedurii de lichidare (faliment).

Art.20. Actualizarea pretului contractului

20.1 Pentru serviciile prestate, preturile sunt cele declarate in propunerea financiara.

20.2 Preturile in lei prezentate in Centralizatorul de preturi, raman ferme pe toata durata
contractului.

Art.21 Pastrarea si evidenta documentelor
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21.1 Prestatorul are obligatia sa realizeze si sa pastreze inregistrari documentare
complete, corecte, adecvate si sistematice cu privire la serviciile prestate, in forma si la
un nivel de detaliu suficient pentru a putea stabili cu precizie daca cheltuielile efective
ale prestatorului au fost efectuate pentru executarea serviciilor prevazute prin prezentul
contract si in conformitate cu prevederile acestuia.

21.2 Toate documentele justificative ale activitatilor derulate de prestator in executarea
contractului, inclusiv extrase de cont, facturile in baza carora prestatorul a efectuat
cheltuieli, bilete de tren/maxi taxi/ autobuz, bonuri fiscale, state de plata si alte
documente similare, trebuie pastrate de catre prestator pentru o perioada de minim 5 ani
de la efectuarea platii finale in baza acestui contract.

21.3 Prestatorul are obligatia de a permite persoanelor autorizate de beneficiar, precum si
Comisiei Europene, Curtii Europene de Conturi si/sau persoanelor/agentilor desemnati de
acestea, sa verifice si sa audieze aceste documente, inclusiv sa obtina copii de pe acestea,
in orice moment pe durata de executie a contractului.

21.4 In cazul in care prestatorul nu va respecta obligatia de realizare si pastrare a acestor
documente, beneficiarul este in drept sa solicite rezilierea contractului si recuperarea
integrala a sumelor platite necuvenit prestatorului.

Art. 22 - Solutionarea litigiilor

22.1 Achizitorul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau
in legatura cu indeplinirea contractului.

22.2 Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, achizitorul si
prestatorul nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate
solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti in a caror raza
teritoriala isi are sediul achizitorul.

Art. 23 - Limba care guverneaza contractul
Limba care guverneaza contractul este limba romana.

Art.24 - Comunicari
24.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract,
trebuie sa fie transmisa si in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat si in
momentul primirii.
24.2 Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail
cu conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

Art. 25 - Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania, in sensul executarii acestuia, iar
clauzele contractului urmand a fi interpretate in sensul executarii acestuia.

Art. 26 - Dispozitii finale

26.1. Contractul impreuna cu anexele sale cuprinde........ pagini din care:......pagini
contractul de servicii si ......... pagini documentele contractului, respectiv anexele 1, 2, 3,
4,5, n.

26.2 Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare originale, avand aceeasi valoare
juridica, unul pentru achizitor si unul pentru prestator.
26.3 Urmarirea prezentului contract se va face din partea achizitorului de catre Directia

Pentru Prestator Pentru Achizitor
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5.15- Formular 13 - Act Aditional La Contract

Act aditional nr. ... la contractul nr. ...

Intre

<Denumirea Autoritatii Contractante>, adresa i ,
telefon/faX....ooeveviviiiiinnennnnns , numar de
INMALIICULArE. oot e , cod
1Y of= 1 , cont trezorerie........covvvvveeennn. , reprezentata

prin <denumirea conducatorului>, <functia>, in calitate de achizitor,
pe de o parte,

si

<Denumirea Contractorului> s adresd i s
telefon/faX....ooovvevviiiiinnennnnns , numar de
INMALFICULArE. oo e , cod
fisCal.eeeeriiiiii e , cont (trezorerie, bancad)...............cccenn. s

reprezentata  prin  <denumirea  conducatorului>, <functia>, in calitate de
<prestator/furnizor>,

pe de alta parte,

au convenit dupa cum urmeaza:

Urmatoarele prevederi ale Contractului <numarul si titlul contractului> incheiat intre
<Denumirea Autoritatii Contractante> si <Denumirea Contractorului> la data de <data>,
sunt modificate potrivit Notei Explicative inregistrata la M.A.D.R. prin Nota de Transmitere
nr. <numarul de inregistrare> si anexate, in conformitate cu prevederile Manual de
procedura pentru implementarea tehnica a masurii M20 Asistenta Tehnica (art.51)

din PNDR, dupa cum urmeaza:

Contract de Servicii/Furnizare - Clauze obligatorii

Articolul <numar> - <titlul> (de ex.: Articolul 6. Durata contractului)

<textul noului articol cum a fost amendat> (de ex.: 8.1 - Durata prezentului contract este
de xxxx luni, incepand cu data de xxxx)

Contract de Servicii/Furnizare - Clauze specifice

Articolul <numar> - <titlul> (de ex.: Articolul 14. Incepere, finalizare, intarzieri, sistare)
<textul noului articol cum a fost amendat> (de ex.: 14.1 - (1) Prestatorul are obligatia de a
incepe prestarea serviciilor in termen de xxxx zile de la .............

Anexa <numar> - <titlu>
<Numar> - <titlu>
<textul noului articol cum a fost amendat>

Versiunea originala a Contractului de <Servicii/Furnizare> si Anexelor: <Anexele amendate
prin prezentul Act Aditional> sunt atasate la acest act aditional.

Acest Act Aditional va intra in vigoare de la data la care este semnat de ultima din cele
doua parti.

Incheiat in doua exemplare originale in limba romana, un exemplar pentru Ministerul
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale unul pentru Beneficiar.
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5.16 - Formular 14 - Nota Explicativa pentru Modificarea Contractului

Nota explicativa nr. ..........
pentru modificarea contractului

Titlul contractului:

Numar Contract:

Contractor: Obiectul Contractului

Contract existent Act Aditional Nr. ....

Pretul Contractului

Durata contractului

Articole propuse spre
modificare

Anexe

Explicatii pentru modificarile solicitate:

Prestator / Furnizor / Autoritatea Contractanta (Director General DGDR)
NUME..evveverrerreneenes s creaeaene SEMNAtUrA...cecveeeeeeererrnnenanenes Data:....cceeeunnnnn..

| Avizat [J | Neavizat cu observatii [

<In cazul in care Actul Aditional este initiat de Autoritatea Contractanta>

Aprobat: Director General Semnatura Data:
Nume:
Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:
Verificat: Sef SAT Semnatura Data:
Nume:
Tntocmit: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:
Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic | Semnatura Data:
Nume:
Intocmit: Responsabil Tehnic Semnatura Data:
Nume:
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5.17 - Formular nr. 15 - Notificare privind Acceptarea/Neacceptarea Actului Aditional

Notificare privind acceptarea / neacceptarea actului aditional
NE e

Nume si adresa Contractor / Autoritate Contractanta: <Numele si adresa
Contractorului/Autoritatii Contractante, in functie de destinatar - initiatorul Actului
Aditional>

Titlul contractului:
Numar Contract:
Obiectul Contractului

Data:
Stimata/e Doamna / Domnule,

Urmare a analizarii cererii dumneavoastra de amendare a contractului, conform Notei

Explicative Nr. . ........ , pe care ne-ati transmis-o, inregistrata la <Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale/ Denumire Contractor> cu Nr............. ., va informam ca propunerea
dumneavoastra:

a fost acceptata
nu a putut fi acceptata din urmatoarele motive:

Cu stima,

Director General MADR / <Reprezentant legal Prestator / Furnizor>
<Nume, prenume; Semnatura>

Avizat: Director General Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director (directia de unde provine | Semnatura Data:
responsabilul tehnic )

Nume:

Verificat : Sef SAT Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:

Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:

Completat: Responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:
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5.18 - Formular 16a - Raport Initial de Activitate

Raport initial de activitate pentru proiecte de asistenta tehnica 1

Titlul contractului:

Numar Contract:

Contractor:

Obiectul Contractului

Prezentare de ansamblu a proiectului Cadrul general si situatia initiala
Datele contractului
Corelarea cu alte proiecte

Analiza contractului si situatia actuala Cerintele si previziunile
contractului

Analiza necesitatilor
Obligatii, constrangeri si riscuri

Planificarea contractului

Scopuri si obiective

Abordare si implementare

Abordarea contractului

Descrierea activitatilor

Metodologie si planificare

Rezultate si outputuri ale contractului

Prestator

! Aceasta structura indicativa va fi utilizata orientativ de Prestator in redactarea Raportului, care va fi
apoi aprobat de M.A.D.R.
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5.19 - Formular 16a.1. - Fisa de Verificare pentru aprobarea Raportului Initial de
Activitate

FISA DE VERIFICARE PENTRU APROBAREA RAPORTULUI INITIAL DE ACTIVITATE

Titlul contractului:
Numar contract:
Beneficiar:
Prestator:

Nu este

DA NU
cazul

Informatii de verificat
RT | RP | RT | RP | RT | RP

6 Raportul de activitate initial respecta structura cadru
prevazuta in manualul de procedura

7 Prezentarea de ansamblu a proiectului este in
concordanta cu prevederile din oferta tehnica.

8 Scopurile si obiectivele contractului sunt similare cu
precizarile din oferta tehnica.

9 Metodologia de abordare a proiectului este in
concordanta cu oferta tehnica a contractorului

10 Rezultatele preconizate sunt aceleasi cu prevederile
din oferta tehnica a contractorului.

11 Contractorul a prezentat programarea activitatilor
contractuale.

RT= Responsabil Tehnic; RP= Responsabil de Proiect

Avizat: Director General Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director (directia de unde provine | Semnatura Data:
responsabilul tehnic )

Nume:

Verificat : Sef SAT Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:

Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:

Completat: Responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:
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5.20 - Formular 16b - Raport Intermediar de Activitate
Raport intermediar de activitate pentru proiecte de asistenta tehnica

Pentru perioada de la ......ccoceveeeerevueenen (@ e , interval numit “Etapa”

Rezumatul proiectului (inclusiv obiectivele)

Descrieti obiectivele Etapei

Descrierea activitatilor desfasurate pe parcursul etapei, incluzand cele incepute in alta
etapa dar finalizate sau continuate pe parcursul Etapei, cele incepute pe parcursul Etapei
si cele planificate a fi incepute pe parcursul Etapei dar amanate.

Luna Activitati Activitati Abateri de la | Evaluare4 Observatiis
planificate2 realizate3 activitatile
planificate
Justificari

Descrierea rezultatelor aferente Etapei

Rezultate planificate Rezultate obtinute Justificarea diferentelor
(conform ofertei tehnice)

In cazul unor disfunctionalitati, mentionati actiunile de remediere ce vor fi intreprinse
(reprogramarea activitatilor din contract astfel incit termenul limita pentru finalizarea
proiectului sa fie mentinut sau beneficiarul sa-si asume toate riscurile pentru acceptarea
prelungirii contractului).

Anexati:

materiale redactate in cadrul proiectului

comunicate de presa referitoare la activitati in cadrul proiectului

orice alt material relevant pentru modul de desfasurare a proiectului

Prestator

? Activitati planificate — precizati activitatile planificate asa cum au fost acestea formulate in oferta
tehnica

3 Precizati dupa caz, numarul de participanti, locul de desfasurare si durata planificata pentru fiecare
activitate realizata

4 Evaluati rezultatele activitatilor desfagurate

® Dacé in urma evaluarii remarcati modificari / imbunatatiri care trebuie aduse proiectului, mentionati-
le
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5.21 - Formular 16.b.1- Fisa de Verificare pentru aprobarea Raportului de Activitate
FISA DE VERIFICARE PENTRU APROBAREA RAPORTULUI DE ACTIVITATE
Titlul contractului:
Numar contract:
Beneficiar:
Prestator:
Tip de raport: intermediar nr. ...... [] Final [
DA NU Nu estle
Informatii de verificat cazu
RT | RP| RT | RP | RT | RP

1 Raportul de activitate este in concordanta cu structura
prevazuta in manualul de proceduri?

2 Activitatile planificate sunt in concordanta cu activitatile
prevazute in oferta tehnica si a graficului de prestare a
serviciilor

3 Rezultatele planificate corespund cu acelea prevazute in
contractul de servicii

4 Activitatile derulate si descrise in cadrul Raportului de
Activitate nu se spurapun cu activitatile derulate si
descrise in Raportul de Activitate precedent.

5 Materialele intocmite pentru scopul proiectului in timpul
Etapei, comunicatele de presa referitoare la proiect sau
orice alt material relevant desfasurarii proiectului sunt
atasate la raportul de activitate.

6 Activitatile descrise in raportul de activitate sunt in
concordanta cu concluziile personalului AM consemnate in
fisa de verificare pe teren

RT= Responsabil Tehnic; RP= Responsabil de Proiect

Nume:

Avizat: Director General Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director (directia de unde provine | Semnatura Data:
responsabilul tehnic )

Nume:

Verificat : Sef SAT Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:

Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:

Completat: Responsabil tehnic Semnatura Data:
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5.22 - Formular nr. 16 c - Raport Final de Activitate

Raport final de activitate pentru proiecte de asistenta tehnica

Descrierea activitatilor

Rezumatul proiectului (inclusiv obiectivele)

Luna

Activitati
planificate6

Activitati Abateri de la
realizate7 activitatile
planificate
Justificari

Evaluares Observatii9

Descrierea rezultatelor

Rezultate planificate
(conform ofertei tehnice)

Rezultate obtinute

Justificarea diferentelor

Prezentati pe scurt opinia Dvs. cu privire la oportunitatea proiectului si la impactul avut.

Anexati:

materiale redactate in cadrul proiectului in timpul etapei
comunicate de presa referitoare la activitati in cadrul proiectului
orice alt material relevant pentru modul de desfasurare a proiectului

Prestator
Nume

® Activitati planificate — precizati activitatile planificate asa cum au fost acestea formulate in oferta

tehnica

! Precizati daca este cazul, numarul de participanti, locul de desfasurare si durata planificata pentru
fiecare activitate realizata
8 Evaluati rezultatele activitatilor desfagurate
® Dacé in urma evaluarii remarcati modificari / imbunatatiri care trebuie aduse proiectului, mentionati-

le
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5.23 - Formular 16.c.1- Fisa de Verificare pentru aprobarea Raportului Final de
Activitate

FISA DE VERIFICARE PENTRU APROBAREA RAPORTULUI FINAL DE ACTIVITATE

Titlul contractului:
Numar contract:

Beneficiar:
Prestator:
Tip de raport: intermediar nr. ...... [] Final [
) » DA NU Nu estle
Informatii de verificat cazu

RT | RP | RT | RP | RT | RP

1. Raportul final de activitate este in concordanta cu
structura prevazuta in manualul de proceduri?

2. Activitatile planificate sunt in concordanta cu
activitatile prevazute an oferta tehnica si a graficului de
prestare a serviciilor

3. Rezultatele planificate corespund cu acelea
prevazute in contractul de servicii
4, Activitatile derulate si descrise in cadrul Raportului

final de Activitate includ si activitatile descrise in
Raportul/le de Activitate precedent/e.

5. Materialele intocmite pentru scopul proiectului in
timpul contractului, comunicatele de presa referitoare la
proiect sau orice alt material relevant desfasurarii
proiectului sunt atasate la raportul final de activitate.

6. Activitatile descrise in raportul de activitate sunt in
concordanta cu concluziile personalului AM consemnate in
fisa de verificare pe teren

RT= Responsabil Tehnic; RP= Responsabil de Proiect

Avizat: Director General Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director (directia de unde provine | Semnatura Data:
responsabilul tehnic )

Nume:

Verificat : Sef SAT Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:

Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:

Completat: Responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:
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5.24- Formular 17 - Notificare privind aprobarea/neaprobarea Rapoartelor de
Activitate

Notificare privind aprobarea /neaprobarea rapoartelor de activitate ale contractului de

servicii

De la Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale prin DGDR - AM PNDR
Serviciul de Asistenta Tehnica

Catre <Denumire Contractor>

Titlul contractului:
Numar contract:

Decizia luata de catre Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale in urma verificarii din
punct de vedere al conformitatii cu structura standard prevazuta de manualul de
procedura si a elementelor de conformitate tehnica ale :

(] Raportului Initial

U Raportului Intermediar

[1 Raportului Final

Aprobat Neaprobat, cu observatii
Neaprobat cu observatii:

Aprobat: Director General Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director General Adjunct Semnatura Data:
Nume:

Avizat: Director (directia de unde provine | Semnatura Data:
responsabilul tehnic )

Nume:

Verificat : Sef SAT Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:

Verificat : Sef serviciu responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:

Completat: Consilier responsabil tehnic Semnatura Data:
Nume:
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5.25 Formular 18 - Fisa de verificare pe teren a Implementarii Contractului
Fisa de verificare pe teren a implementarii contractului
Titlul contractului:
Numar contract:
Nu este

Informatii de verificat DA NU
cazul

Activitatile programate respecta structura prevazuta in oferta
tehnica

Activitatile derulate, finalizate sau incepute pe perioada verificata
respecta graficul de prestare a activitatilor (anexa la contract)?

Rezultatele corespund celor prevazute in Contractul de Servicii?

Verificarea pe teren se realizeaza in prezenta reprezentantului
Contractorului?

Beneficiarul a realizat promovarea proiectului conform cu cerintele
Uniunii Europene?

Baza materiala folosita corespunde cu cea prevazuta in oferta
tehnica?

expertii prezentati in oferta tehnica?

Expertii care participa la activitatile din contract sunt aceiasi cu

Concluzii desprinse in urma verificarii pe teren:
AVIZAT O
NEAVIZAT O
AVIZAT cu conditia completarii unor conditii tehnice de catre Contractor O*

*Observatii Verificatori:

A se completa de catre reprezentatul Prestatorului
Numele si prenumele persoanei desemnate de Contractor sa ia parte la prezenta verificare

SEMNALUIA +.veneneineiii e eeeeaeas Data......cooevuvrnenne
Localitatea.........ccevvuiiinniiinninnns

Persoana mai sus mentionata confirma desfasurarea verificarii si in afara de aceasta
e nu are alte observatii de facut O

e face urmatoarele ObSErvatii : ......cceeeeenerenenereeeeesesssesssesesesssens

Verificat Nume: Semnatura Data:
Completat: Semnatura Data:
Nume:
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5.26 - Formular 19 - Grafic de livrare produse

(denumirea/numele ofertant)

Grafic de livrare

Nr. crt| Denumirea produsului

Cantitatea Data de livrare/Perioada
(U.M) de zile calendaristice
necesara fiecarei livrari

(semnatura autorizata)
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5.27 - Formular 20 - Nota privind componenta comisiei de receptie

Aprobat,
Director General

Nota privind componenta comisiei de receptie

Titlul proiectului :
Numarul proiectului:
Locatia

In vederea receptionarii bunurilor ce vor fi livrate in cadrul proiectului mentionat mai sus,
va supunem spre aprobare urmatoarea componenta a Comisiei de Receptie

Nume, prenume, functia Calitatea in cadrul comisiei
1. Presedinte

2. Membru

3... Membru...

Mentionam ca aceste propuneri au fost facute de catre reprezentantii structurilor
organizatorice ale beneficiarului, in cadrul Intalnirii pregatitoare care a avut loc in data de

........................ ,la sediul MADR.
Avizat: Director General Nume: Semnatura Data:
Verificat: Sef SAT Semnatura Data:
Nume:
Intocmit: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:
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5.28 - Formular 21 - Proces Verbal de receptie partiala/finala
Proces verbal de receptie partiala/finala
Nr. Contract °.....ccceeeueueee THEIUL ettt esaesesassssnssssees s snsnssssssssssssssesnns .
FUrnizor: ...evvccvvcncnencnnne AChiZitor: ....vvevcecrcirccnnee
LocatieNr. [Denumire [CantitateDescriereComponenteData Data ConsumabileManualelnstruireObservatii
crt.pprodus tehnica [uxiliare [livrariiinstalarii
L 11 [-]
AR [ 11 [-]
T 1 [ 11 -]
L [ 11[-]

Partial/Final: Toate articolele mentionate au fost livrate, instalate, testate si au fost
gasite conforme cu Specificatiile Tehnice din contractul de furnizare.

Reprezentantul furnizorului, Membrii comisiei de receptie,
Nume:

Avizat,

SAT

APROBAT,

Director General D.G.D.R.- pentru receptia finala
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5.29 - Formular 22 - Proces verbal predare-primire
Proces verbal predare-primire
Nr. Contract °..................
Titlu
FUrnizor: .......cvcecevcenunncne Achizitor: ......cvcceeevvnracncne
LocatieNr. Denumire [CantitateDescriereComponenteData |Data ConsumabileManuale Instruire|Observatii
crt. produs tehnica [auxiliare  |livrarii finstalarii

ANwWbN-=-

—

o

H

H

H

H

H

H

H

—
PR P
H
[ R i R

Partial/Final: Toate articolele mentionate au fost livrate, instalate, testate si au fost gasite conforme
cu Specificatiile Tehnice din contractul de furnizare.
Data procesului verbal de receptie:......cceeeuue.e..

Reprezentantul furnizorului,

Nume:

Avizat,

SAT

APROBAT,

Director General D.G.D.R.-
pentru receptia finala

Membrii comisiei de receptie,
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5.30 - Formular 23 - Fisa de verificare a cheltuielilor directe
Fisa de verificare a cheltuielior directe
Titlul actiunii :
. N <se va completa cu perioada aferenta cheltuielilor solicitate
Perioada actiunii:
pentru decontare>
.. o Nu este
Informatii de verificat DA NU
’ \—, \—‘ cazul

Cheltuielile directe solicitate pentru decontare sunt in
concordanta cu prevederile Ordinului ministrului agriculturii
privind masura de asistenta tehnica

Cheltuielile directe solicitate pentru decontare se incadreaza in
plafonul stabilit pentru Masura de Asistenta Tehnica?

Motivatia care a stat la baza efectuarii cheltuielilor directe
solicitate pentru decontare sunt in concordanta cu obiectivele
Masurii de Asistenta Tehnica din cadrul PNDR?

Documentele justificative privind efectuarea cheltuielilor directe
solicitate pentru decontare sunt semnate si stampilate?

Observatii:
Avizat: Director General Nume: Semnatura Data:
Verificat: Sef-serviciu SAT Semnatura Data:
Nume:
Intocmit: Consilier SAT Semnatura Data:
Nume:



http://www.parmispdf.com



