NORME SPECIFICE

ANEXAnr. 2

DE UTILIZARE A DOCUMENTELOR FINANCIAR-CONTABILE

NOMENCLATORUL
documentelor financiar-contabile

INr. | Denumire | Cod
|ert. | |
| | | bazi | wvarianti
| | | |
| o | 1 | 2 | 3
| | | |
| | I. REGISTRELE DE CONTABILITATE | |
| | | |
| 1.| Registrul-jurnal | 14-1-1
| | | |
| 2.| Registrul-inventar | 14-1-2 |
| | | |
| 3.| Cartea mare | 14-1-3 |
| | | |
| 4.| - Cartea mare (sah) | | 14-1-3/a
| | | |
| | II. MIJLOACE FIXE | |
| | | |
| 5.| Registrul numerelor de inventar | 14-2-1
| | | |
| 6.] Fisa mijlocului fix | 14-2-2 |
| | | |
| 7.|] Bon de miscare a mijloacelor fixe | 14-2-3a |
| | | |
| 8.| - Proces-verbal de scoatere din functiune a | | 14-2-3/an
| | mijloacelor fixe/de declasare a unor bunuri | |
| | materiale | |
| | | |
| 9.| Proces-verbal de receptie | 14-2-5 |
| | | |
| 10.| - Proces-verbal de receptie provizorie | | 14-2-5/a
| | | |
| 11.| - Proces-verbal de punere in functiune | | 14-2-5/b
| | | |
| | III. BUNURI DE NATURA STOCURILOR | |
| | | |
| 12.| Not& de receptie si constatare de diferente | 14-3-1a |
| | | |
| 13.| Bon de predare, transfer, restituire | 14-3-3a |
| | | |
| 14.| Bon de consum | 14-3-4A |
| | | |
| 15.| - Bon de consum (colectiv) | | 14-3-4/an
| | | |
| 16.| - List& zilnicad de alimente | | 14-3-4/aa
| | | |
| 17.| Dispozitie de livrare | 14-3-5A |
| | | |
| 18.| Aviz de insotire a marfii | 14-3-6a |
| | | |
| 19.| Fisid de magazie | 14-3-8 |
| | | |
| 20.| Fisa de evidentd a materialelor de natura | 14-3-9 |
| | obiectelor de inventar in folosintid | |

21.| List& de inventariere 14-3-12

22.| - Lista de inventariere 14-3-12/b

23.| - Listi de inventariere (pentru gestiuni 14-3-12/a

global-valorice)
" IV. MIJLOACE BANESTI SI DECONTARI

| | | |
| 24.| Chitanti | 14-4-1 |
| |
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| 25.|] - Chitanti pentru operatiuni in valutd | | 14-4-1/a |
25| Dicponitic an piats/incesare chtve cosiemie T
I?i—Rggi;ggaa;eggg ................................ i — I i
Iwi—-'ggg;;g;;a;;;;; .............................. i I e — i
5| hedinten A cand lin vaieiay T | 7|
0| hedintee A cank lhn vaiuiay T | |
Ig—ll—ngagggg'ag‘gegi;igig ........................... I e — I I
T herdmren e achiniii a0 1 mresneiton Ty
| | individuali)” | | |
25| Dacont poniin eperatined in participaiie’ | |
) saianit 61 aian kesions on smmseman
}Ii_s,éa&'aé';;i;ﬁi ................................. I — } I
o |ordin AL dcpiasare (Geiegatiey T e

1T Omdin an depiasere (Geieuntic) in rhingtate s

(transporturi internationale)

et o Cheiteieit ipeni demiasiet orteme TS
5 pecont G0 Sheitaiets vaietare lrmoportant ] s |
| | internationale) | | |
B sy ST PP RPRPO O
5| ots 0 dcbitare cmeditare T | |
I = I Ndecontabllltate ........................... I e I I
BT Biok o cont pentrn operatiund diverse’ T —aemn |
I R Al on pemt et aiveras e
| | valutd si In lei) | | |
| eiants o verificare (on pati eeniitaid) e

| sl veritioane fon pate eosiitiil; PETEETY
| it veritioane fon cined eomiitiii; PETEETYE
| sl veitioane fon cined eomiitsil; e
7| Baiinid al verificare (on sined cpeiitéii; ] o973
5| Balinid al verificare (on pane cuaiitéit) ] —eo7p|
5| Bainnid imaiitied s sommmiies T | 07|
I i VII ALTESUBACTIVITATI ......................... i I i
50| eitantia aetiveior sadote san ipotesede’ T | |
eTT| . aifantin bamriior sechastrate T | |
I — I Dec]_z]_edelmputare ............................. I —— I I
i — i Angajamentdeplata ............................. I i TRy i

* Conform art. 20 lit. a) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor din
sectorul agricol, dupa data de 2 mai 2015 (180 de zile de la data intrarii in vigoare a Legii nr. 145/2014) se interzice
utilizarea borderoului de achizitie (de la producétori individuali) (cod 14-4-13/b) pentru achizitiile de la producatorii
agricoli, persoane fizice, definiti potrivit prevederilor respectivei legi.
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GRUPA |
REGISTRELE DE CONTABILITATE

REGISTRUL-JURNAL
(Cod 14-1-1)

Registrul-jurnal este documentul contabil obligatoriu in care se inregistreaza
cronologic toate operatiunile economico-financiare efectuate de entitate.

Registrul-jurnal se intocmeste lunar prin inregistrarea cronologica a documentelor
financiar-contabile in care se reflectd miscarea elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii ale entitatii.

In cazul in care o entitate are subunitati dispersate teritorial care conduc
contabilitatea pana la balantd de verificare, Registrul-jurnal se intocmeste de catre
subunitati.

Numerotarea paginilor registrului se face in ordine crescatoare, iar volumele se
numeroteaza in ordinea completarii lor.

in conditiile conducerii contabilititii cu ajutorul sistemelor informatice de prelucrare
automata a datelor, fiecare operatiune economico-financiara se inregistreaza prin articole
contabile, in mod cronologic, dupa data de intocmire sau de intrare a documentelor in
entitate.

In cazul in care entitatea foloseste jurnale auxiliare, in Registrul-jurnal se poate
trece totalul lunar al fiecaruia.

In coloana 1 se inscrie numarul curent al operatiunilor inregistrate incepand de la 1
ianuarie, sau de la inceputul activitatii, pana la sfarsitul exercitiului financiar, sau incetarea
activitatii.

In coloana 2 se trece data (anul, luna, ziua) cand se efectueaza inregistrarea in
registru.

in coloana 3 se trece felul, numarul si data documentului justificativ care sta la baza
operatiunilor economice (factura, chitanta etc.) sau ale jurnalului auxiliar (jurnalul privind
operatiunile de casa si banca, jurnalul decontarilor cu furnizorii etc.).

In coloana 4 se inscriu explicatiile in legaturd cu operatiunea respectiva. Aceasta
coloana se completeaza numai atunci cand este cazul.

In coloanele 5 si 6 se trece simbolul conturilor debitoare si, respectiv, creditoare.

in coloanele 7 si 8 se trec sumele totale, debitoare si creditoare din documentul
justificativ.

Sumele debitoare si sumele creditoare se totalizeaza lunar.

Registrul-jurnal se editeaza la cererea organelor de control si pentru necesitatile
entitatii.

REGISTRUL-INVENTAR
(Cod 14-1-2)

Registrul-inventar serveste ca document contabil obligatoriu de inregistrare a
rezultatelor inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Registrul-inventar se intocmeste la inceputul activitatii, la sfarsitul exercitiului
financiar sau cu ocazia incetarii activitatii, fara stersaturi si fara spatii libere, pe baza
datelor cuprinse in listele de inventariere si, respectiv, in procesele-verbale de inventariere
a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, prin gruparea acestora
pe conturi sau grupe de conturi, dupa caz.

Registrul-inventar se completeaza pe baza inventarierii faptice a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii grupate dupa natura lor, conform posturilor
din bilant. In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate din
operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile si iesirile din perioada cuprinsa
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intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar, datele actualizate fiind apoi
cuprinse in Registrul-inventar. Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din
inventariere se va efectua astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata
situatia reala a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse inventarierii pe baza confirmarii
extraselor soldurilor conturilor analitice debitoare si creditoare, sau a punctajelor reciproce,
in functie de necesitati.

In cazul Tincetarii activitatii, Registrul-inventar se completeazd cu valoarea
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii inventariate faptic la acea
data.

in cazul In care o entitate are subunitati dispersate teritorial care conduc
contabilitatea pana la nivel de balanta de verificare, Registrul-inventar se intocmeste de
catre subunitati.

In coloana 1 se inscrie numarul curent al operatiunilor inregistrate in ordine
cronologica, de la deschiderea registrului pana la sfarsitul exercitiului financiar, sau
incetarea activitatii.

In coloana 2 vor fi recapitulate elementele inventariate, detaliat pe fiecare cont de
activ si de pasiv, conturile de valori materiale putand fi defalcate pe gestiuni.

In coloana 3 se inscrie valoarea contabild a elementelor inventariate. Valoarea
contabila a unui activ este valoarea la care acesta este recunoscut dupa ce se deduc
amortizarea acumulata, pentru activele amortizabile si ajustarile acumulate din depreciere
sau pierdere de valoare.

In coloana 4 se inscrie valoarea de inventar a elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii, stabilitd cu ocazia evaluarii la inventariere (pe baza listelor
de inventariere si a proceselor-verbale de inventariere).

In coloana 5 se trec diferentele din evaluare, calculate ca diferenta intre valoarea
contabila si valoarea de inventar.

In coloana 6 se mentioneazd cauzele diferentelor (deprecieri, dezmembrari,
dezasortari, calamitati, terti neidentificati etc.).

CARTEA MARE
(Cod 14-1-3)

Cartea mare este documentul contabil care sta la baza:
- stabilirii rulajelor lunare si a soldurilor pe conturi sintetice, la entitatile care aplica
forma de inregistrare "pe jurnale";
- verificarii inregistrarilor contabile efectuate;
- intocmirii balantei de verificare.
Se intocmeste lunar, pe masura inregistrarii operatiunilor, pentru debitul si,
respectiv, pentru creditul fiecarui cont sintetic.
Se completeaza pe baza documentelor justificative, documentelor centralizatoare si
jurnalelor, dupa caz, astfel:

- rulajul creditor se reporteaza din jurnalul contului respectiv, intr-o singura suma, fara
desfasurarea pe conturi corespondente;

- sumele cu care a fost debitat contul respectiv in diverse jurnale se reporteaza din
acele jurnale, obtindndu-se defalcarea rulajului debitor pe conturi corespondente;

- soldul debitor sau creditor al fiecarui cont se stabileste in functie de rulajele
debitoare si creditoare ale contului respectiv, tindndu-se seama de soldul de la inceputul
exercitiului financiar (care se inscrie pe randul destinat in acest scop).

Registrul Cartea mare poate fi inlocuit cu Fisa de cont pentru operatiuni diverse.

11
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CARTEA MARE
(SAH - Cod 14-1-3/a)

Cartea mare (sah) este documentul contabil care se utilizeaza pentru: tinerea
contabilitatii sintetice a operatiunilor economico-financiare la entitatile care utilizeaza forma
de inregistrare contabila "maestru-sah".

Cartea mare (sah) serveste la intocmirea balantei de verificare a conturilor
sintetice.

Aceasta se intocmeste lunar, separat pentru debitul si separat pentru creditul
fiecarui cont sintetic, pe masura inregistrarii operatiunilor.

Cartea mare (sah) se completeaza pe baza documentelor justificative,
documentelor centralizatoare si a notelor de contabilitate.

La Tinceputul exercitiului financiar, la deschiderea fiselor, pe primul rédnd al coloanei
"Suma" se inregistreaza soldul initial, pe baza balantei conturilor sintetice incheiata la
finele exercitiului financiar precedent. Soldul inscris in fisd se bareaza si apoi se
efectueaza inregistrarea operatiunilor lunii ianuarie/prima luna a exercitiului financiar.

Registrul Cartea mare (sah) poate fi inlocuit cu Fisa de cont pentru operatiuni
diverse.

GRUPA a ll-a
MIJLOACE FIXE

REGISTRUL NUMERELOR DE INVENTAR
(Cod 14-2-1)

Registrul numerelor de inventar este utilizat pentru atribuirea numerelor de
inventar mijloacelor fixe (imobilizarilor corporale) existente in entitate, in vederea
identificarii lor.

In Registrul numerelor de inventar se inregistreaza cronologic mijloacele fixe
intrate Tn entitate.

Se poate folosi cate un registru pentru fiecare grupa de mijloace fixe, sau un
registru pentru mai multe grupe, in functie de numarul mijloacelor fixe existente si al celor
care urmeaza a intra in entitate.

Grupele de mijloace fixe corespund categoriilor contabile de imobilizari
corporale sau grupelor din Catalogul privind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelor fixe, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 2.139/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In scopul asigurérii controlului asupra existentei mijloacelor fixe, se atribuie
fiecarui mijloc fix, care constituie obiect de evidentd, un numar de inventar in momentul
intrarii in entitate (cu exceptia celor luate cu chirie), care se consemneaza in Registrul
numerelor de inventar.

Numerotarea mijloacelor fixe in cadrul registrului se face, de regula, in ordinea
succesiva a numerelor si/sau pe grupe de mijloace fixe.

Numarul de inventar atribuit unui mijloc fix urmeaza sa fie trecut in toate
documentele care privesc mijlocul fix respectiv.
Modul de numerotare a mijloacelor fixe precum si modul de imprimare a
numarului de inventar atribuit se stabilesc prin proceduri proprii ale entitatii.
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FISA MIJLOCULUI FIX
(Cod 14-2-2)

Fisa mijlocului fix serveste ca document pentru evidenta analitica a mijloacelor fixe.

Fisa mijlocului fix se intocmeste pentru fiecare mijloc fix.

in cazul mijloacelor fixe de aceeasi natura si de aceeasi valoare, care au aceleasi
cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna, poate fi intocmita o singura
fisa a mijloacelor fixe.

Se pastreaza pe grupe de mijloace fixe, In ordinea codurilor din clasificarea
imobilizarilor corporale conform legislatiei in vigoare, iar in cadrul acestora, fisele
mijloacelor fixe se grupeaza pe locuri de folosinta.

Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau transferate se arhiveaza.

Fisa mijlocului fix se completeaza pe baza documentelor justificative privind miscarea
mijloacelor fixe sau modificarea valorii de intrare a acestora, ca urmare a completarii,
imbunatatirii, modernizarii sau reevaluarii lor.

BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE
(Cod 14-2-3A)

Bonul de miscare a mijloacelor fixe serveste ca:
- document justificativ de predare-primire a mijloacelor fixe intre doua locuri de
folosinta ale entitatii;
- document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la sectia sau
subunitatea predatoare la cea primitoare;

- document justificativ de inregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe
la locurile de folosinta si in contabilitate.

PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE
A MIJLOACELOR FIXE/DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
(Cod 14-2-3/aA)

Serveste ca:

- document de constatare a indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functiune a
mijloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in
folosinta si de declasare a unor bunuri materiale, altele decat mijloacele fixe, potrivit
dispozitiilor legale;

- document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de
scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosintd sau de
declasare a altor bunuri materiale;

- document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor
componente si materialelor rezultate din scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe;

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate.

Formularul se completeaza de catre comisia constituita in acest scop, dupa caz,
astfel:

- capitolele | si ll, cu constatarile si concluziile rezultate din analiza documentatiei
primite si din verificarea starii mijloacelor fixe propuse a fi scoase din functiune, scoaterii
din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar sau a altor bunuri materiale propuse
pentru declasare;

- capitolul lll, dupa aprobarea propunerilor si efectuarea scoaterii din functiune, din
uz sau declasarii, cu informatii referitoare la ansamblele, subansamblele, piesele,
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componentele si materialele rezultate.

In cazul scoaterii din functiune a mijloacelor fixe, numérul de inventar se va trece la
capitolul Il in coloana "Denumirea”. in situatia in care capitolul Ill se completeaza in alte
exercitii financiare, este necesar sa se intruneasca o nouad comisie care sa intocmeasca
un nou proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor
bunuri materiale, care sa confirme datele completate in acest capitol.

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE
(Cod 14-2-5)

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PROVIZORIE
(Cod 14-2-5/a)

PROCES-VERBAL DE PUNERE N FUNCTIUNE
(Cod 14-2-5/b)

Serveste ca:

- document de inregistrare in evidenta operativa si in contabilitate;

- document de consemnare a stadiului in care se afla obiectivul de investitii;

- document de aprobare a receptiei (cod 14-2-5);

- document de constatare a findeplinirii conditilor de receptie provizorie a
obiectivului de investitii (cod 14-2-5/a);

- document de aprobare a receptiei provizorii a obiectivului de investitii (cod 14-2-
5/a);

- document de punere in functiune a obiectivului de investitii (cod 14-2-5/b).

Se intocmeste la data punerii in functiune a mijlocului fix, astfel:

- Procesul-verbal de receptie (cod 14-2-5) se intocmeste pentru mijloacele fixe
independente care nu necesitd montaj si nici probe tehnologice, acestea considerandu-se
puse in functiune la data achizitionarii lor;

- Procesul-verbal de receptie provizorie (cod 14-2-5/a) se intocmeste pentru
utilajele care necesitd montaj, dar care nu necesita probe tehnologice, produse cu ciclu
lung de fabricatie care depasesc un exercitiu financiar/bugetar, realizate pe faze de
fabricatie, precum cladirile si constructiile speciale care nu deservesc procese tehnologice,
acestea considerandu-se puse in functiune la data terminarii montajului, respectiv la data
terminarii constructiei;

- Procesul-verbal de punere in functiune (cod 14-2-5/b) se intocmeste pentru
utilajele si instalatile care necesitd montaj si probe tehnologice, precum si cladirile si
constructiile speciale care deservesc procese tehnologice, acestea considerandu-se puse
in functiune la terminarea probelor tehnologice.

GRUPA a lll-a
BUNURI DE NATURA STOCURILOR

NOTA DE RECEPTIE SI CONSTATARE DE DIFERENTE
(Cod 14-3-1A)

Nota de receptie si constatare de diferente (NIR) serveste ca:
- document pentru receptia bunurilor aprovizionate;
- document justificativ pentru incarcare in gestiune;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.
Nota de receptie si constatare de diferente se foloseste ca document de receptie
obligatoriu numai in cazul:

- bunurilor materiale cuprinse intr-o factura sau aviz de insotire a marfii, care fac
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parte din gestiuni diferite;

- bunurilor materiale primite spre prelucrare, in custodie sau in pastrare;

- bunurilor materiale procurate de la persoane fizice;

- bunurilor materiale care sosesc neinsotite de documente de livrare;

- bunurilor materiale care prezinta diferente la receptie;

- marfurilor intrate Tn gestiunile la care evidenta se tine la pret de vanzare.

In cazurile in care nu este obligatorie intocmirea NIR-ului, receptia si incarcarea
in gestiune, dupa caz, si inregistrarea in contabilitate se fac pe baza documentului de
livrare care insoteste transportul (factura, avizul de insotire a marfii etc.).

In cazul in care bunurile materiale sosesc in transe, se intocmeste cate un formular
pentru fiecare transa, care se anexeaza apoi la factura sau la avizul de insotire a marfii.

In conditiile in care nu se inscriu datele valorice in Nota de receptie si constatare de
diferente, este obligatoriu ca acestea sa se regaseasca intr-un alt document justificativ
care sta la baza inregistrarii in contabilitate a valorii bunurilor.

In situatia in care se constata diferente la receptie, entitatile trebuie sa stabileasca
prin proceduri proprii informatiile care trebuie sa fie inscrise in Nota de receptie si
constatare de diferente (ex: cantitatea si valoare constatate plus/minus, persoanele care
au facut receptia si alte mentiuni, in functie de necesitati).

BON DE PREDARE, TRANSFER, RESTITUIRE
(Cod 14-3-3A)

Bonul de predare, transfer, restituire (pentru produse finite, materiale refolosibile,
semifabricate, materiale nefolosite) serveste ca:

- document justificativ pentru incarcare/descarcare in/din gestiune;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

In situatia in care se foloseste ca bon de predare la magazie a produselor finite,
materialelor refolosibile, semifabricatelor, materialelor nefolosite se intocmeste pe masura
predarii acestora la magazie, de catre sectie, atelier etc.

In cazul utilizarii ca bon de transfer intre dou& gestiuni aflate in incinta entitatii, bonul
de predare, transfer, restituire se intocmeste pe masura ce se efectueaza transferul.
Transferul se efectueazd numai intre gestiuni din incinta aceleiasi entitdti. in cazul
gestiunilor dispersate teritorial se intocmeste Aviz de insotire a marfii (cod 14-3-6A).

In cazul utilizarii ca bon de restituire se intocmeste pe masura restituirii la magazie a
valorilor materiale.

BON DE CONSUM
(Cod 14-3-4A)
BON DE CONSUM
(colectiv - Cod 14-3-4/aA)

Bonul de consum serveste ca:
- document de eliberare din magazie a materialelor;
- document justificativ de scadere din gestiune;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.
Se intocmeste pe masura eliberarii materialelor din magazie pentru consum.

LISTA ZILNICA DE ALIMENTE
(Cod 14-3-4/dA)

Lista zilnica de alimente serveste:
- la stabilirea meniurilor zilnice;
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- la calculul alocatiei de hrana si urmarirea incadrarii in nivelul acesteia;

- ca document pentru eliberarea din magazie a alimentelor necesare pregatirii
hranei;

- ca document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Se intocmeste de catre cantinele de pe langa institutile publice (invatamant,
sanatate, asistenta sociala etc.), organizatii fara scop patrimonial finantate din alocatii
bugetare etc.

Documentul se completeaza de catre persoana desemnata de ordonatorul de credite
sau conducatorul entitatii, pe baza centralizatorului intocmit pe meniuri.

DISPOZITIE DE LIVRARE
(Cod 14-3-5A)

Dispozitia de livrare serveste ca:

- document pentru eliberarea din magazie a produselor, marfurilor sau a altor valori
materiale destinate vanzarii, a bunurilor cedate cu titlu gratuit sau acordate pentru
stimularea vanzarii, dupa caz;

- document justificativ de scadere din gestiunea magaziei predatoare;

- document de baza pentru intocmirea avizului de insotire a marfii sau a facturii,
dupa caz;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

AVIZ DE INSOTIRE A MARFI|
(Cod 14-3-6A)

Avizul de insotire a marfii serveste ca:

- document de Tnsotire a marfii pe timpul transportului, dupa caz;

- document ce sta la baza intocmirii facturii, dupa caz;

- dispozitie de transfer al valorilor materiale de la o gestiune la alta, dispersate
teritorial, ale aceleiasi entitati;

- document de primire in gestiune, dupa caz;

- document de descarcare din gestiune a bunurilor cedate cu titlu gratuit.

Avizul de insotire a marfii se intocmeste de catre entitatile care nu au posibilitatea
intocmirii facturii Tn momentul livrarii produselor, marfurilor sau altor valori materiale,
precum si in alte situatii stabilite prin procedurile proprii ale entitatii.

In conditiile in care datele valorice (pretul unitar si valoarea) nu se inscriu in Avizul
de insotire a marfii, aceste date trebuie sa se regaseasca intr-un alt document justificativ
care sta la baza inregistrarii in contabilitate a valorii bunurilor.

In cazul transferului de bunuri intre gestiunile aceleiasi entitati, dispersate teritorial,
precum si al transportului bunurilor cedate cu titlu gratuit (mostre, bunuri date pentru
stimularea vanzarii sau testari la locul de desfacere, premii, materiale promotionale etc.),
Avizul de insotire a marfii va purta mentiunea "Fara factura", dupa caz.

Pe Avizul de insotire a marfii emis pentru valori materiale trimise pentru prelucrare la
terti se face mentiunea "Pentru prelucrare la terti".

In alte situatii decat cele prevazute mai sus se face mentiunea cauzei pentru care s-a
intocmit Avizul de insotire a marfii si nu factura.

FISA DE MAGAZIE
(Cod 14-3-8)

Fisa de magazie serveste ca document de evidenta a intrarilor, iesirilor si stocurilor
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de bunuri materiale.
Fisele de magazie se tin pe fiecare loc de depozitare a valorilor materiale, pe feluri
de materiale, ordonate pe conturi, grupe, eventual subgrupe, sau in ordine alfabetica.
Pentru valori materiale primite spre prelucrare de la terti sau in custodie se
intocmesc fise distincte, care se tin separat de cele aferente propriilor valori materiale.
Inregistrérile in fisele de magazie se fac document cu document.

FISA DE EVIDENTA A MATERIALELOR DE NATURA
OBIECTELOR DE INVENTAR IN FOLOSINTA
(Cod 14-3-9)

Serveste ca document de evidentd a materialelor de natura obiectelor de inventar,
date in folosinta personalului, pana la scoaterea lor din uz.

Se intocmeste pe masura darii in folosinta a bunurilor, pentru fiecare persoana care
le primeste.

LISTA DE INVENTARIERE
(Cod 14-3-12) si (Cod 14-3-12/b)
LISTA DE INVENTARIERE
(pentru gestiuni global-valorice - Cod 14-3-12/a)

Lista de inventariere serveste ca:

- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile entitatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri
materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc.);

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea Registrului-inventar;

- document pentru determinarea ajustarilor pentru depreciere/pierdere de valoare;

- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

Se intocmeste la locurile de depozitare, anual sau in situatile prevazute de
dispozitiile legale, de catre comisia de inventariere, pe gestiuni, conturi de valori materiale,
eventual grupe sau subgrupe, separat pentru bunurile entitatii si separat pentru cele
apartinand altor entitati, aflate asupra personalului entitatii la data inventarierii, primite
pentru prelucrare etc. si se semneaza de catre membrii comisiei de inventariere si de catre
gestionar.

In cazul bunurilor primite in custodie si/sau consignatie, pentru prelucrare etc., o
copie a Listei de inventariere se inainteaza entitatii care detine bunurile respective.

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor entitati trebuie sa
contina, pe langa elementele comune (felul materialului sau produsului finit, cantitatea,
valoarea etc.), numarul si data actului de predare-primire.

GRUPA a IV-a )
MIJLOACE BANESTI S| DECONTARI

CHITANTA
(Cod 14-4-1)
CHITANTA PENTRU OPERATIUNI IN VALUTA
(Cod 14-4-1/a)

Chitanta si chitanta pentru operatiuni in valutd sunt documente justificative de
inregistrare in registrul de casa/registrul de casa in valuta si in contabilitate a incasarilor si
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platilor efectuate in numerar (lei/valuta), precum si a depunerilor de sume la casieria
entitatii.
in conditiile in care sumele inscrise In chitanta sunt aferente livrarilor de bunuri sau

prestarilor de servicii scutite fara drept de deducere conform prevederilor din Codul fiscal,
formularul de chitanta este documentul justificativ care sta la baza Tnregistrarii veniturilor in
contabilitate.

in conditiile utilizarii aparatelor de marcat electronice fiscale, in conformitate cu
prevederile legale, documentul in baza caruia se inregistreaza in contabilitate veniturile
aferente incasarilor zilnice este Raportul fiscal de inchidere zilnica, respectiv Registrul
special intocmit in conditiile defectarii aparatelor de marcat electronice fiscale.

Se intocmeste pentru fiecare suma incasata, de catre casierul entitati si se
semneaza de acesta pentru primirea sumei.

DISPOZITIE DE PLATA/INCASARE CATRE CASIERIE
(Cod 14-4-4)

Dispozitia de plata/incasare catre casierie serveste ca:

- dispozitie pentru casierie, in vederea achitarii in numerar a unor sume, potrivit
dispozitiilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate pentru cheltuieli de deplasare, precum
si a diferentei de incasat de catre titularul de avans in cazul justificarii unor sume mai mari
decat avansul primit, pentru procurare de materiale etc.;

- dispozitie pentru casierie, in vederea incasarii in numerar a unor sume care nu
reprezinta venituri din activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale;

- document justificativ de inregistrare in Registrul de casa si in contabilitate, in cazul
platilor in numerar efectuate fara alt document justificativ.

Dispozitia de platd/incasare catre casierie se intocmeste:

- in cazul utilizarii ca dispozitie de plata, cand nu exista alte documente prin care se
dispune plata (ex.: stat de salarii sau lista de avans chenzinal etc.);

- in cazul utilizarii ca dispozitie de plata a avansurilor pentru cheltuielile de
deplasare, procurare de materiale etc.;

- in cazul utilizarii ca dispozitie de incasare, cand nu exista alte documente prin
care se dispune incasarea (avize de plata, somatii de plata etc.).

REGISTRUL DE CASA
(Cod 14-4-7A si Cod 14-4-7bA)

REGISTRUL DE CASA (in valuta - Cod 14-4-7/aA si Cod 14-4-7/cA)

Registrul de casa serveste ca:

- document de inregistrare operativd a Tncasarilor si platilor in numerar (lei sau
valuta), efectuate prin casieria entitatii;

- document de stabilire, la sfarsitul fiecarei zile, a soldului de casa;

- document de inregistrare in contabilitate a operatiunilor de casa.

Registrul de casa se intocmeste zilnic, pe baza documentelor justificative de incasari
si plati.
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BORDEROU DE ACHIZITIE
(Cod 14-4-13)
BORDEROU DE ACHIZITIE (de la producatori individuali)
(Cod 14-4-13/b)’

Borderoul de achizitie serveste ca:
- document de inregistrare in gestiune a bunurilor cumparate de la persoane fizice;
- document justificativ de inregistrare in contabilitate a valorii bunurilor cumparate;
- document pentru justificarea sumelor primite ca avans spre decontare pentru
achizitii sau pentru decontarea sumelor platite pentru achizitii de la persoane fizice.
Borderoul de achizitie se intocmeste de catre persoana care efectueaza
aprovizionarea cu bunuri de la persoane fizice, in momentul achizitiei.

DECONT PENTRU OPERATIUNI IN PARTICIPATIE
(Cod 14-4-14)

Decontul pentru operatiuni in participatie se utilizeaza in toate domeniile de
activitate in care se efectueaza operatiuni in participatie.

Acesta serveste ca document pe baza caruia se deconteaza cheltuielile si veniturile
realizate din operatiuni in participatie, precum si sumele virate intre asociati.

Se intocmeste de catre entitatea care tine contabilitatea asocierii in participatie,
lunar, pe fiecare asociat, cu veniturile si cheltuielile ce revin acestuia, pentru inregistrarea
in contabilitatea proprie, potrivit cotelor prevazute in contractele de asociere incheiate.
Cheltuielile si veniturile vor fi grupate pe conturi din clasele de conturi de cheltuieli si
venituri, potrivit planului de conturi aplicabil.

In decont se inscriu si alte transferuri, reprezentand valoarea mijloacelor banesti, a
profitului realizat, amortizarea mijloacelor fixe si alte sume rezultate din operatiunile in
participatie.

GRUPA a V-a
SALARII SIALTE DREPTURI DE PERSONAL

STAT DE SALARII
(Cod 14-5-1)

Statul de salarii serveste ca:

- document pentru calculul drepturilor banesti cuvenite salariatilor, precum si al
contributiilor si al altor sume datorate;

- document justificativ de Tnregistrare in contabilitate.

Statul de salarii se intocmeste lunar, pe baza documentelor de evidenta a timpului
lucrat efectiv, a evidentei si a documentelor privind retinerile legale, a listelor de avans
chenzinal, concediilor de odihna, a certificatelor medicale etc..

Statul de salarii se semneaza, pentru confirmarea exactitatii calculelor, de catre
persoana care determina salariul cuvenit si intocmeste statul de salarii.

Platile facute in cursul lunii, cum sunt: avansul chenzinal, lichidarile, indemnizatiile

* Conform art. 20 lit. a) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor
din sectorul agricol, dupa data de 2 mai 2015 (180 de zile de la data intrarii in vigoare a Legii nr. 145/2014) se
interzice utilizarea borderoului de achizitie (de la producétori individuali) (cod 14-4-13/b) pentru achizitiile de
la producétorii agricoli, persoane fizice, definiti potrivit prevederilor respectivei legi.
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de concediu etc. se includ in statele de salarii, pentru a cuprinde astfel intreaga suma a
salariilor calculate si toate retinerile legale din perioada de decontare respectiva.

ORDIN DE DEPLASARE
(DELEGATIE - Cod 14-5-4)

Ordinul de deplasare (delegatie) serveste ca:

- dispozitie catre persoana delegata sa efectueze deplasarea pe teritoriul tarii;

- document pentru decontarea cheltuielilor efectuate;

document pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de titularul de

avans;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Ordinul de deplasare (delegatie) se intocmeste pentru fiecare deplasare, de catre
persoana care urmeaza a efectua deplasarea, precum si pentru justificarea avansurilor
acordate Tn vederea procurarii de valori materiale cu plata in numerar. In cazul in care la
decontarea avansului suma cheltuielilor efectuate este mai mare decat avansul primit,
pentru diferenta de primit de catre titularul de avans se intocmeste Dispozitie de plata
catre casierie (cod 14-4-4).

In cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici decat
avansul primit, diferenta de restituit de catre titularul de avans se depune la casierie pe
baza de Dispozitie de incasare catre casierie (cod 14-4-4).

ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE) IN STRAINATATE
(transporturi internationale - Cod 14-5-4/a)

Ordinul de deplasare (delegatie) in strainatate (transporturi internationale) serveste
ca:

- dispozitie catre conducatorii auto sa efectueze transporturi in strainatate cu
autovehiculele entitatii;

- document de stabilire a avansului in valuta, pentru deplasarile conducatorilor auto
care urmeaza sa efectueze transporturi in strainatate, pe baza céaruia acestia ridica
avansul de la casierie;

- document pentru justificarea valutei ridicate de la casierie, precum si a valutei de
restituit la inapoiere in tara;

- document justificativ de inregistrare in Registrul de casa (in valutd) si in
contabilitate.

DECONT DE CHELTUIELI
(pentru deplasari externe - Cod 14-5-5)

DECONT DE CHELTUIELI VALUTARE
(transporturi internationale - Cod 14-5-5/a)

Decontul de cheltuieli (pentru deplasari externe) si decontul de cheltuieli valutare
(transporturi internationale) servesc ca:

- documente pentru decontarea cheltuielilor efectuate (in valuta si in lei), cu ocazia
deplasarii in strainatate;

- documente pentru stabilirea diferentelor de primit de la titularul de avans sau de
achitat acestuia;
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- documente justificative de inregistrare in Registrul de casa (in valuta) si in
contabilitate.

Aceste deconturi se intocmesc de catre persoana care urmeaza a efectua
deplasarea in vederea justificarii cheltuielilor efectuate pe intreaga durata a deplasarii.

In cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici
decat avansul primit, diferenta de restituit de catre titularul de avans se depune la casierie
pe baza de Chitantd pentru operatiuni in valutad (cod 14-4-1/a) sau Dispozitie de incasare
catre casierie (cod 14-4-4), dupa caz.

GRUPAa Vl-a ]
CONTABILITATE GENERALA

NOTA DE DEBITARE-CREDITARE
(Cod 14-6-1A)

Nota de debitare-creditare serveste ca:

- document de inregistrare a operatiunilor de decontare intervenite intre entitate si
subunitati care tin contabilitate proprie si intre subunitati ale aceleiasi entitati, care tin
contabilitate proprie;

- document justificativ de inregistrare in contabilitate.

Se intocmeste pe baza documentelor justificative care stau la baza operatiunii.

NOTA DE CONTABILITATE
(Cod 14-6-2A)

Nota de contabilitate serveste ca document justificativ de inregistrare in contabilitatea
sintetica si analitica, de regula pentru operatiunile care nu au la baza documente
justificative (stornari, repartizare profit, constituire provizioane si ajustari pentru depreciere
sau pierdere de valoare etc.).

FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
(Cod 14-6-22)
FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
(in valuta si in lei - Cod 14-6-22/a)

Fisa de cont pentru oparatiuni diverse serveste:

- la tinerea contabilitatii analitice a conturilor de clienti, debitori, furnizori, creditori
etc.;

- la tinerea contabilitatii sintetice a operatiunilor economico-financiare.

In cazul in care se utilizeaza pentru tinerea contabilitatii sintetice a operatiunilor
economico-financiare, fisele de cont se deschid pentru fiecare cont sintetic de gradul |
care nu se desfasoard pe conturi sintetice de gradul Il, precum si pentru conturile de
gradul Il prevazute in planul de conturi aplicabil.

Se completeaza la inceputul exercitiului financiar, pe baza soldurilor de la sfarsitul
exercitiului financiar precedent, iar in cursul exercitiului financiar, pe baza documentelor
justificative referitoare la operatiunile intervenite.

La sfarsitul fiecarei perioade, in fisele analitice se totalizeaza rulajele pe perioada
respectiva si cumulat de la inceputul anului, in vederea intocmirii balantei de verificare a
conturilor analitice sau a situatiilor de solduri, iar in fisele de cont sintetic se face totalul
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cumulat al rulajului pe debit si credit, precum si soldul contului, in vederea intocmirii
balantei de verificare a conturilor sintetice.

BALANTA DE VERIFICARE
(cu patru egalitati - Cod 14-6-30 si Cod 14-6-30/A)
BALANTA DE VERIFICARE
(cu cinci egalitati - Cod 14-6-30/a, Cod 14-6-30/b1, Cod 14-6-30/b2)
BALANTA DE VERIFICARE
(cu sase egalitati - Cod 14-6-30/b)
BALANTA ANALITICA A STOCURILOR
(Cod 14-6-30/c)

Balanta de verificare serveste la:
- verificarea inregistrarii corecte in contabilitate a operatiunilor efectuate;
- controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si analitica;

- ntocmirea situatiilor financiare si raportarilor contabile stabilite potrivit legii.

Balanta de verificare se intocmeste cel putin la incheierea exercitiului financiar, la
termenele de intocmire a situatiilor financiare, a raportarilor contabile, precum si la finele
perioadei pentru care entitatea trebuie sa intocmeasca declaratia privind impozitul pe
profit/venit, potrivit legii.

Balanta de verificare cuprinde urmétoarele elemente: simbolul si denumirea
conturilor; soldurile initiale debitoare si creditoare; totalul sumelor debitoare si creditoare
ale lunii precedente, dupa caz; rulajele curente debitoare si creditoare; totalul rulajelor
debitoare si creditoare, dupéa caz; totalul sumelor debitoare si creditoare; soldurile finale
debitoare sau creditoare.

Balanta de verificare la 1 ianuarie se completeaza cu soldurile finale debitoare si
creditoare ale lunii decembrie a anului precedent.

Pentru conturile analitice se poate intocmi numai situatia soldurilor.

La institutile publice, balantele de verificare sintetice se intocmesc lunar, iar
balantele de verificare analitice, cel tarziu la sfarsitul trimestrului pentru care se intocmesc
situatiile financiare.

GRUPAa Vil-a
ALTE SUBACTIVITATI

Situatia activelor gajate sau ipotecate
(Cod 14-8-1)

Situatia bunurilor sechestrate
(Cod 14-8-1/a)

Cele doua formulare se utilizeaza ca jurnale auxiliare pentru tinerea contabilitaii
angajamentelor asumate de catre entitate, reflectand eventuala datorie a entitatii fata de
terti, generata de angajamentele asumate.

Acestea se intocmesc pe masura incheierii contractelor care au la baza active gajate
sau ipotecate, respectiv dupa incheierea procesului-verbal de sechestru de catre
executorul fiscal.

DECIZIE DE IMPUTARE
(Cod 14-8-2)

Decizia de imputare serveste ca:
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- document de imputare a valorii pagubelor produse;

- titlu executoriu din momentul comunicarii;

- document de inregistrare in contabilitate.

Decizia de imputare se intocmeste pe baza actelor de constatare (procese-verbale,
referate etc.).

ANGAJAMENT DE PLATA
(Cod 14-8-2/a)

Angajamentul de plata serveste ca:
- titlu executoriu pentru recuperarea pagubelor;
- titlu executoriu pentru executarea silita, in caz de nerespectare a angajamentului;
- angajament de plata a unei sume ce reprezinta o paguba adusa entitatii.
Acesta se intocmeste de catre persoana care isi ia angajamentul de plata, in conditiile
in care existd documente din care rezultd pagube sau alte obligatii de plata (proces-verbal
de control, proces-verbal al comisiei de inventariere, referat de rebut sau alte documente).
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ANEXAnr. 3

MODELELE
documentelor financiar-contabile
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Entitatea

]

Nr. | Recapitulatia
crt.| elementelor
| inventariate
|
|
|
|
1 2
| |
|
|
|
| B

REGISTRUL-INVENTAR
la data de ...........
Nr. pagina ......

Valoarea | Valoarea de | Diferente din evaluare

contabilsd | inventar |
| |
| |
| | Valoare | cauze
| | | diferente
| | |

3 4 5 (3-4) 6
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
| | |
Verificat, 14-1-2

[ntocmit,
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Entitatea

CARTEA MARE
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=4
=

inventar
erie, nr. data document provenienta

S

FISA MIJLOCULUI FIX

Denumirea mijlocului fix si
caracteristici tehnice

|
| Anul |
|

Anul

| Accesorii

|
|
|Nr. | Documentul |Operatiunile care |Buc.
| inventar| (felul, |privesc miscarea, |

| (de la |numdrul, |cresterea sau |
|numédr la| data) |diminuarea valorii |

| numar) |[mijlocului fix |

Numdar document

Subsemnatll din partea
artea

Numele si prenumele

Debit|Credit|Sold|Soldul contului
| | | 105 "Rezerve din
| reevaluare"

SUBUNITATEA PREDATOARE (sectie, atelier etc.)

14-2-2

BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE |
............................................................................ |
| Data eliberdrii | Preddtor | Primitor |
| | | |
| ziua| luna| anul| | |
[ven T | |
| | | | | |
| | | | |
.............................................. si din |
............................................ am procedat la predarea- |
...................... din ..o
............................................................................ |
Denumirea mijlocului fix si | Numdrul de | Buc. | Valoarea de inventar |
caracteristici tehnice | inventar | | |
| | |
| | | |
| | |
| | | |
| | |
| | | |
| | |
| |
.............................................. | APROBAT |
| Semnitura | |
| | |

| | Data Semndtura

" SUBUNITATEA PRIMITOARE (sectie, atelier etc.) |

Numele si prenumele | Semnatura

14-2-3A
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Entitatea ............

PROCES-VERBAL
DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOACELOR FIXE/
DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

Valoarea | Amortizarea

IIT. ANSAMBLE, SUBANSAMBLE, PIESE, COMPONENTE S$SI MATERIALE REZULTATE

pana la
scoaterea
din functiune

| Numir | Data | Preditor |Primitor |
| document | | | |
| | o | | |
| | Ziua | Luna | Anul | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| o | | | | | |

Nr. | Denumirea | cop | u/m | Cantitatea Pret unitar | Valoarea
ort. | | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | |

Delegati la |Primit

COMISIA dezmembrare sau |in
la declasare gesti-
une

Nume si|Semnitura|Nume si|Semn&tura|Nume si|Semnitura
prenume | | prenume | | prenume |

Nume si|Semndtura

prenume |

14-

|
|
|
2-3/aA

29
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Entitatea .
Obiectivul de investitii

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE

(Cod 14-2-5)
|. DATE GENERALE
1. Comisia de receptie convocatd la data de ........... si-a desfasurat activitatea in
intervalul: ..................
ll. CONSTATARI

in urma examinarii documentatiei prezentate si a cercetarii pe teren a lucrarilor
executate s-au constatat:
1. Documentatia tehnico-economica a fost prezentatd comisiei de receptie cu
urmatoarele exceptii: .........ccccoiviiii
Comisia constata ca lista documentatiei prevazute mai sus nu Tmpiedica/impiedica
efectuarea receptiei.
2. Receptia punerii in functiune a fost efectuata la data de ............ , iar pana la receptia
obiectivului de la data punerii in functiune au trecut ..... luni.
3. Valoarea lucrarilor supuse receptiei conform documentelor de decontare este de
.............. lei.
4. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati se prezinta
astfel: ..o
5. Urmatorii factori au influentat nefavorabil realizarea indicatorilor care n-au atins
nivelul aprobat: ...........cccccoiiiiiiii
6. La data receptiei se constatd urmatoarele disponibilitati de capacitati ale utilajelor
tehnologice si de spatii construite care pot conduce la imbunatatirea indicatorilor tehnico-
[=To70] 0 1o] 0 1] o] LN
7. S-a constatat ca sunt/nu sunt luate masurile pentru mentinerea nivelului aprobat al
indicatorilor tehnico-economici in ceea ce priveste:
a. asigurarea cu materii prime, materiale, combustibil, energie, apa etc. (se vor arata
cele ce nu sunt asigurate);
b. lucrari conexe, utilitati, deserviri etc.;
c. forta de munca;
e e —————

[ll. CONCLUZII
1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie

hotaraste in unanimitate/cu majoritatea de pareri:

SE ADMITE RECEPTIA OBIECTIVULUI DE INVESTITII SI SE ACORDA
CALIFICATIVUL

2. Comisia de receptie stabileste ca, pentru mentinerea nivelului aprobat al indicatorilor
tehnico-economici aprobati si pentru o cat mai buna exploatare a capacitat ilor ce se
receptioneaza, mai sunt necesare urmatoarele masuri:

3. Prezentul proces-verbal, care contine ..... file si .... anexe numerotate cu un total de ....
file, care fac parte integranta din cuprinsul acestuia, a fost incheiat azi ..................... in...
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Numele si Functia | Locul de muncd | Semnitura
prenumele | |

Presedinte a

Membri :

consultanti

Asistenti la

|

|

|

|

|

|
Specialisti-

|

|

receptie |

|

|

31
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Entitatea .................. Obiectivul de investitii

PROCES-VERBAL DE RECEPTIE PROVIZORIE
(Cod 14-2-5/a)

|. DATE GENERALE

1. Comisia numita de .........ccccccvnnnnns prin ... pentru receptionarea
obiectivului de investitii intitulat .................... si situat in .................. a fost convocata la
datade ................. pentru a proceda la receptia provizorie a lucrarilor de constructii-montaj
aferente.

Obiectul (obiectele)/parti de obiect ..........ccccoiiiiiiiiiiiiinnnn. pentru care proiectantul
general este antreprenor general este

..................................................... si beneficiar de investitii este .............cccccoeci

2. Comisia si-a desfasurat activitatea in intervalul ....................

3. Valoarea situatiei de plata a lucrarilor de constructii-montaj supuse receptiei provizorii
estede ..oooiiiiiii , conform anexei.

4. Lucrarile de constructii-montaj supuse acestei receptii au fost in prealabil preluate de
beneficiar de la antreprenor pe baza procesului-verbal de predare-primire din

ll. CONSTATARI

A. Cu privire la documentatia tehnico-economica necesara la receptia provizorie a
lucrarilor de constructii-montaj ...........cccccceeeiiiinnnnns

Comisia considera ca actele prezentate sunt/nu sunt suficiente pentru aprecierea
calitatii lucrarilor si a dispus ...........ccccoooiiinirnnee

B. Cu privire la indeplinirea conditiilor pentru prezentare la receptie.
1. Executarea lucrarilor de constructii si instalatii cuprinse in devizul general:
a. lucrarile sunt terminate;
b. urmatoarele lucrari, conform anexei, nu sunt terminate.
2. Efectuarea prealabila a probelor mecanice si a rodajului mecanic la instalatiile si
utilajele tehnologice.
3. Entitatile care conditioneaza folosirea sau exploatarea obiectului sunt/nu sunt integral
ASIGUIAte ......ooovviiiiiiiii s
4. Terminarea lucrarilor aferente spatiilor cu altd destinatie inclusa in constructia
obiectului supus receptiei (in cazul blocurilor de locuinte).
Concluzie: Pe baza constatarilor de la cap. B pct. 1 - 4, comisia constata ca sunt/nu
sunt indeplinite conditiile pentru ca obiectul sa fie supus receptiei. Totodata, comisia
hotaraste ca lucrarile aratate in anexa, ca neexecutate - sa fie terminate pana la

C. Calitatea lucrarilor realizate.

1. Respectarea prevederilor proiectului (inclusiv completarile si modificarile aduse).

in urma examinarii lucrarilor executate si a semnaldrilor facute de proiectant, comisia a
retinut in anexa urmatoarele nerealizari ale proiectului - dintre care cele in dreptul carora
au fost prevazute termene urmeaza sa fie remediate:
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Concluzie: Comisia considera ca abaterile de la proiect care sunt consemnate fara
fixarea unui termen pentru refacerea lucrarilor, potrivit proiectului, nu influenteaza
comportarea, exploatarea, aspectul si integritatea obiectului.

Lucrarile pentru care s-a facut mentiune in acest sens urmeaza sa fie puse de acord cu
prevederile proiectului in termenele specificate.

2. Calitatea solutiilor constructive si detaliile de executie folosite in proiect.

in urma examinarii lucrarilor si a observatiilor prezentate de executant, au fost retinute
in anexa urmatoarele deficiente de proiectare care influenteaza executarea, exploatarea
sau functionarea obiectului, dintre care unele urmeaza sa fie remediate in termenele fixate
in dreptul fiecaruia:

Concluzie: Comisia atrage atentia proiectantului ce poartd raspunderea pentru
consecintele acestei deficiente si in acelasi timp hotaraste remedierea in contul
proiectantului a deficientelor pentru care a stabilit termen in acest sens.

3. Calitatea executiei lucrarilor.

Din dispozitiile de santier, buletinele de incercare a betoanelor si imbinarilor metalice,
procesele-verbale de lucrari ascunse, certificatele de calitate pentru prefabricate s i
materiale folosite, din constatarile scrise ale organelor care au controlat pe parcurs
calitatea lucrarilor, precum si din constatarile facute de comisia de receptie la fata locului,
rezultd urmatoarele:

3.1. La structura de rezistenta

[1l. CONCLUZII GENERALE

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie cu
majoritate/in unanimitate de pareri hotaraste: Admiterea (respingerea) receptiei provizorii a
lucrarilor de constructii-montaj aferente obiectelor (obiectului)

care au fost terminate la data de .
............................. si care fac parte din obiectivul

2. Perioada de garantie a lucrarilor receptionate aferente fiecarui obiect este de .... luni
(se completeaza numai in cazul admiterii receptiei).

3. Comisia de receptie apreciaza ca pentru o cat mai buna utilizare a obiectelor/
obiectului receptionate mai sunt necesare urmatoarele masuri:

4. Prezentul proces-verbal, continand .... file si .... anexe numerotate cu
un total de .... file, care fac parte integranta din cuprinsul lui, a fost incheiat azi ............ in
..... exemplare originale.
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Numele si Functia | Locul de muncd | Semndtura
prenumele | |

Presedinte a

Membri :

Specialisti-

Asistenti la
receptie

|
|
|
|
|
|
|
consultanti |
|
|
|
|
|
|

INCHEIERE DE LUARE IN PRIMIRE

Subsemnatii . pe baza calitatii si a imputernicirilor mentionate in dreptul
fiecaruia si ca urmare a prezentului proces-verbal de admitere a receptiei provizorii, am
procedat azi ............... la predarea, respectiv luarea in primire a obiectului

PREDAT,

Antreprenor general
(denumirea entitatii, numele,
calitatea, Imputernicirea si

semnatura preddtorului)

PRIMIT,

Beneficiar de instalatii
(denumirea entitatii, numele,
calitatea, Imputernicirea si
semnatura primitorului)
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PROCES-VERBAL Nr. ...
privind executarea completarilor si remedierilor prevazute in anexa la procesul-verbal de
receptie provizorie a obiectului . ...

| Pozitie In anexa | Termen previzut | Entitatea care a |
| procesului-verbal de | In anexi | efectuat remedierea | | receptie
provizorie | | |
| | | |
| 1 | 2 | 3 -
....................... | | |
| | | ||
| | || |
| (-
....................... | | |
EXECUTANT, BENEFICIAR,
(Numele, prenumele, functia) (Numele, prenumele, functia)
Entitatea .................. Obiectivul de investitii
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PROCES-VERBAL DE PUNERE IN FUNCTIUNE
(Cod 14-2-5/b)

|. DATE GENERALE
1. Comisia de receptie convocata la data de .............. si-a desfasurat activitatea in
intervalul: ...........ccooeo

ll. CONSTATARI

In urma examindrii documentatiei prezentate, a rezultatelor probelor tehnologice si a
cercetarii pe teren a lucrarilor executate s-a constatat:

1. Documentatia tehnico-economicad prevazuta in Regulamentul de efectuare a
obiectivelor de investitii a fost/nu a fost prezentata integral comisiei de receptie, lipsind:

2.1n perioada ...................... au fost efectuate probele tehnologice ale utilajelor si
instalatiilor aferente capacitatii pentru exploatarea normald a instalatiilor s i utilajelor
tehnologice si asigurarea calitatii produselor, conform documentatiei tehnico-economice si
indicatorilor tehnico-economici aprobati.

3. La data receptiei, nivelul atins de indicatorii tehnico-economici aprobati este
UrMALOTUL: oo

4. Costul lucrarilor si al cheltuielilor pentru efectuarea probelor tehnologice, asa cum
rezultd din documentele prezentate, este de ........ lei.

5. Valoarea produselor rezultate in urma probelor tehnologice, care se pot valorifica,
estede ................. lei.

6. Valoarea de inregistrare a mijloacelor fixe ce se pun in functiune (sau se dau in
folosintd) este la data receptiei de ................ lei.

7. Alte constatari.

[ll. CONCLUZII

1. Pe baza constatarilor si concluziilor consemnate mai sus, comisia de receptie in
unanimitate/cu majoritate de pareri hotaraste:

ADMITEREA RECEPTIEI PUNERII iN FUNCTIUNE A CAPACITATIL:

2. Comisia de receptie stabileste ca, pentru o cat mai buna exploatare a capacitatii puse
in functiune, mai sunt necesare urmatoarele masuri:

3. Prezentul proces-verbal, care contine ..... file si ..... anexe, numerotate cu un total de
...... file, care fac parte integranta din cuprinsul acestuia, a fost incheiat azi .............. In ....
exemplare originale.

| | Numele si | Functia | Locul de muncd | Semndtura |
| | prenumele | | | ||
| | | | |
| Presedinte | | | | |
| Membri: | | | | | |
| | | | | Specialisti- | | |
| |
| consultanti | | | | |

| Asistenti la | | | | | | receptie
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Entitatea ......... |

 Numir | Data | Factura
document | ... | Nr.
Ziua Luna Anul | Aviz de Insotire a marfii

Subsemnatii, membrii comisiei de receptie, am procedat la receptionarea
valorilor materiale furnizate de ........ ... .

Ain .oei e CU vagonul/auto NT. ..o vttt e
documente Insotitoare ... ...
delegat .................... constatdndu-se urmdtoarele:
Nr. Denumirea U/M Cantitatea Receptionat
crt. bunurilor conform S
receptionate documente Cantitate Pret unitar Valoare

| Numele si prenumele | Semndtura Data Semndtura

14-3-1A
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|Determinarea cantitdtii pe calntarul nr.|Determinarea calitdtii s-a f&cut prin|

s-a fdcut prin: TODA ..t

| p P

I .................................. i ............... NF. it i
|Expeditor ................ CETEUS et vet e Insotitor ..........
|Statia de expeditie .............. Statia de destinatie ..................... |
|Data eliberdrii ............ Data expedierii .......... Data sosirii ........ |

|Delegatii furnizorului (cirdus neutru) care au participat la receptie: |

|Participanti la receptie | Alte
P | mentiuni
|Reprezentant | Numele si| Calitatea| Carte | Semndtura

|al: prenumele | | de identitate |

|
|
|
|
|
|
|
| | [ |
d

*) |Denumirea | co | U/M |Cantitate |Pret unitar|Valoare|
|bunurilor | | | | | |

| | | | | |

| | | | | |

| | | | | | |
| | | | | | |

| | | | | | |
| | | | | | |

| | | | | | |
| | | | | | |

Concluziile comisiei de receptie . ... ... . . i |

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

| | receptionate
—

|

|

|

|

|

|

| .

| Punctul de vedere al delegatului furnizorului/cidrdusului (delegatul neutru) |
_

*) Tip document (operatie)
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| Preddtor |Primitor| Nr. comandi
| document |
| Ziva |Luna|Anul |

| Cod produs
............ | RESTITUIRE

| |
| BON |
| DE PREDARE, TRANSFER, |
|
|

|

|

|
|Nz.
|c

|

Denumirea valorilor
rt. |
sortiment,
dimensiune)

|cantitatea|Pretul |Valoarea|
|efectivd |unitar]| |

(S S S

redator rimitor

14-3-3A
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|[Entitatea . ... | Buc. lansate | |
| PRODUS/LUCRARE (COMANDA) + o vvvee e | | |
|[REPER . .........ooninunn.. NR. ............... | | |
| DENUMIREA PIESEI ....... NORMA ... vivennnnn | | |
| | | BON DE CONSUM |
| | |
| Numar |Data eliberdrii| Preddtor| Primitor| Nr. Comanda |

|document | .............. | | |

| | Ziva |Luna|Anul | | Cod produs |

| | | | | | o |

| | | | | | |

| | | |

| DENUMIREA MATERIALULUI |Cantitate|Cod|U/M| Cantitatea | Pretul |[Valoarea
| (inclusiv sortiment, |necesars | | | eliberata |unitar|

|marcd, profil, dimensiune) | | | | |
| | [ | |

|CE. normei | | 1 | | | | |
|tehnice | | | | |

| | e x| =
|_ | | | | |

| Tloc | T | |

| | | | | |

| | e x| =

| | | | | |

| Data si semndtura | Sef compartiment | Gestionar Primitor

|

|

14-3-4A
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| | BON DE CONSUM
Numdr | Data | Preddtor |Primitor| Nr. comandd | (COLECTIV)
document | ............. | | |
| Ziua|Luna |Anul | | | Cod produs |
| | | | | [ |
| | | | | | |
| | | | | | |
Nr. |Denumirea materialelor|Cantitatea|Cod| U/M| Cantitatea| Pretul| Valoarea
crt.| (inclusiv sortiment, |necesard | | | eliberatd | unitar]|
|marcsd, profil, | | | | | |
| dimensiune) | | | | | |
I, | || | | |
| | | | | |
I | || | | |
| | | | | |
| | || | | |
| | | | | |
| | || | | |
| | | | | |
I | || | | |
| | | | | |
I | || | | |
| | | | | |
I | || | | |
| | | | | |
| | || | | |
| | | | | |
I | || | | |
| | | | | |
| | || | | |
| | | | | |
| | || | | |
Data si semndtura Sef compartiment Gestionar | Primitor

14-3-4/aA
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| ntitatea ........ ... | |
| | |
| LISTA ZILNICA DE ALIMENTE | Sef compartiment |
| | |
| Cantina | |
| | |
|Efectiv| Alocatie|Drepturi| Recapitulatia | Mese |Dimineata|Pranz|Seara |
|la masd| - lei - | - lei -| cheltuielilor | servite | *) | %) | *) |
| | | | pentru hrani | | | | |
| | | | | | | | |
| | | |Economii | E | D | Efectiv la| | | |
| | o |________|sauv o | | | hrani | | | |
| | | |depasiri | | | | | | |
N PP | |de [ N | | | |
| | | |alocatie | | | | | | |
| |t | | I | | | |
| | | | [ | | | |
| | | | N P R | | | |
| | | |De la | | | Portii | | | |
| | o | | inceputul | | | preparate | | | |
| | | |Per10adell | | | | |
[ U | (1. B | | | | | |
| | | | [ | | | |
| | | | [ | | | |
| | | | [ | | | |
| | | | |t | | | |
| | | | Pe zi | | |Distribuite]| | | |
| | | | I | | | |
| | | | [ | | | |
| | | | | e | | | |

La finele| | | Ramase | | |

I _ |perioadei] | | | | |

| | | |

I T | | |

a Aprobat, Vizat,
| |_ | | o Compartiment financiar-contabil |
| | oo | | |
| | | | |
| e | |
| Total | | | o |
| e | |
| Consum efectiv | | |
| - lei - | | |
| | | |
| Regimul | Efectiv | Dimineata | Ora 10 | Pranz | Ora 16 | Seara |
| | | o | | | | |
| | | | | | | |
| | | o | | | | |
| | | | | | | |
| | | o | | | | |
| | | | | | | |
| | | o | | | | |
*) Nu se completeaza de catre uitdtile sanitare. 14-3-4/dA
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

S - Solicitata
E - Eliberata
V - Valoarea

Data
eliberdrii | |

Numdr |

| Preddtor |Primitor

Denumirea|U/M|Cod|Cantitatea|Pret V |Denumirea|U/M|Cod|Cantitatea|Pret v
e unitar unitar
S | E S | E
I o | L o | s
| |
I ] | L ] | s
| |
I ] | L ] | e
| [ . | | (. [ . | | |
| || | | || (N D | | ||
| e || 1. Tomar |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | 2. Lista suplimentard nr. |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | 3. Alimente restituite cu nota nr. |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | 4. Portii ramase |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | 5. Ambalaje primite bon nr. |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | 6. Ambalaje restituite bon nr. |
| | | | | | | | |
Intocmit, Gestionar, Bucatar,

Confirmat, Calculat,
| Furnizor .................. |
| |
| DISPOZITIE DE LIVRARE |
| e |
| | Nr. | |
| | Data (ziua, luna, anul) ......... | |
| | | |
| |
| Veti elibera produsele de mail JOS CELIE ...ttt |
| |
| prin delegatul ... .......'iiiiiiiii cu delegatia nr. .............. |
| C.I. seria ...... NE. cetiiiie e emis de ... |
| |
Nr. Denumirea produselor U/M Cantitatea Pretul unitar
crt [

Dispus& | Livrata
P |
0 1 2 3 | 4 5

[ |

|

N |
| | | | | | |
| | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| Semndtura | Dispus livrarea | Gestionar | Primitor |
| |
| |

14-3-5A
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FUurnizor .......... ..., CUmMPETator . ...ttt e

denumirea, forma juridica) (denumirea, forma juridicd)

Nr. de inmatriculare in Registrul Nr. de inmatriculare iIn Registrul
comertului/anul ......... ... ... ... . comertului/anul ......................
Cod de identificare fiscala........ Cod de identificare fiscala...........
Sediul (localitatea, str., nr.) Sediul (localitatea, str., nr.)
Judetul ......... ... . .. i Judetul .......... ... . . e

| Expedierea s-a |
| efectuat in prezenta |
| noastri la data de |
| oo Ora .vvvvvinn |
| Semndturile .......... |

Nr. | SPECIFICATIA | U.M.| Cantitatea livratd | Pretul unitar | Valoarea |

crt.| (produse, | | | (fara T.v.A.) | - lei -
| ambalaje etc.) | | | - lei - | |
| | | | | |
| | | | | |

0 1 2 3 4 5
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
Semndtura reprezentant | Date privind expeditia | | |
furnizor | Numele delegatului | TOTAL: | |
| | | |
| cartea | o | |
| de identitate seria | |
| ... 0% | |
| eliberat/a ........... |

| Mijlocul de transport | Semnitura |
| oo nr. ......... | de primire |
|
|
|
|
|

14-3-6A
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Entitatea.... | FISA DE MAGAZIE | |

Magazia| Materialul (produsul), sortiment, calitate, marca, profil,
| dimensiune

Document | Intrdri | TIesiri | Stoc | Data si semn&tura
.................. | | | | de control
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

C - Cantitatea
S - Semnatura

|Entitatea ................. |
|Sectia (locul de folosintid) |

FISA DE EVIDENTA A MATERIALELOR DE NATURA
OBIECTELOR DE INVENTAR IN FOLOSINTA

Numele si prenumele ................. Marca ........ Functia ............... |
e |
| Denumirea | Termenul de| P/U | U/M | PRIMIRI | RESTITUIRI |
| obiectelor | folosire | | | | |
| (inclusiv | | | | Documentul| C | S | Documentul| C | S |
| seria, | | | | o | | | |

dimensiunea Data|Felul Data|Felul

etc.) si nr. si nr.
| | | | | | S R S PR JUN
| | | | | | I | I
| | | | | | S R S PR SR
| | | | | | I | I
| | | | | | S R S PR SR
| | | | | | I | I
| | | | | | N R PR SN
| | | | | | I | I
| | | | | | N R PR SN
| | | | | | I | I
| | | | | | S R S PR RN
| | | | | | I | I
| | | | | | S R S PR SR
| | | | | | I | I
I R | | | | | [ R U PR JR

14-3-9
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[ oo | LISTA DE INVENTARIERE | | ... |
| | | | |
|Magazia | Data .......... |Loc de depozitare| |
[ oot | | | |
| | | v |
[Nr. | Denumirea | Codul sau | u/M | CANTITATI
|crt.| bunurilor | numdrul de | | e
| | inventariate | inventar | | Stocuri | Diferente
| | | | | |
| | | | |Scriptice| faptice | Plus | Minus
| | | | | | |
| o | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6 | 7
| | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | | |
| | o | | | | | |
| Numele si | Comisia de inventariere | Gestionar (Responsabil imobilizidri
| prenumele | | corporale)
| | | e
| | | | |
| | | | | s
| Semndtura | | | |
| | | | | e
- continuare-
|Entitatea| |Gestiunea | Pagina |
[ oo | LISTA DE INVENTARIERE | | oo |
| | | | |
|Magazia | Data .......... |Loc de depozitare| |
[ oo | | | |
| e e
: PRET VALOAREA CONTABILA | Valoarea DEPRECIEREA
UNITAR | oottt | de
Valoarea | Diferente | inventar Valoarea | Motivul
| | | (cod)
| Plus | Minus | |
| | | [ o
8 9 | 10 | 11 | 12 13 | 14
| | | | | | o |
| | | | | | |
| | | | | | o |
| | | | | | |
| | | | | | o |
| | | | | | |
| | | | | | o |
Contabilitate
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
V - Valoarea
M - Motivul

| Entitatea | | Gestiunea | Pagina

| o | LISTA DE INVENTARIERE | | o |
| | Data ..., | | |
| Magazia | | Loc de depozitare | |
| o | | | |
| e | | |
|N|Denumirea |Cod|U/M|Cantitatea]|Pret |Valoarea |Valoarea|Deprecierea|
| r|bunurilor | | | |unitar de | contabils|de | oo |
| . |inventariate| | | | inregistrare | |inventar| VvV | M
|c | |in |

| | |contabilitate|

|t | | |

| . | | o |

|0 1 2|3 4 | 5 | 6 7 8 9

) | Contabi-
|litate

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Tr*

Comisia de inventariere |Gestionar|Gestiona

Semnitura |

*) Se semneazd de gestionarul primitor, in cazul preddrii-primirii gestiuni
14-3-12/a

|
|
|
| Numele si | | | |
| prenumele | | | |
| | | |
| | | |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
i

| EREAtatea ...ttt |
| Codul de identificare fiscald .................. |
| Nr. de Inregistrare in registrul comertului ..... |

Sediul (localitatea, str., nr.) |

| JUAETUL .ot |
| |
| CHITANTA nr. |
| Data ..... |
| |
| Am primit de 1a ...ttt |
| AQTESa . |
| |
| CUI/CNP |
| Suma de ............ adicd ... |
| |
| Reprezentdnd . ...........oiuiiiiiii |
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Entitatea
Cod de identificare fiscalad
Nr. de iInregistrare In registrul comertului...........
Sediul NUMETY) oottt e e e e e

Judetul

(localitatea,

str.,

Data ..............

Am primit/platit de la/cCatre ..... ...t
urmdtoarele sume 1In valuta,

reprezentdnd: ............

| Felul valutei | Suma in valuta | Cursul | C/val in lei
| | | |
| | iIn cifre | 1In litere | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | o |
| | | | |
| | | | o |
| Total | X | b4 | x |
| | | | o |
| Casier,
S
14-4-1/a
Entitatea ............ ... .. ... .. ...
| DISPOZITIE DE¥) . .iittttt ettt ettt CATRE CASIERIE |
| NT. o din ...
| Numele Si PIenumELE . ... ...t ettt ettt
| Functia (calitabted) .. ...ttt
| Suma .......... ... =
| (In cifre) (In litere)
| Scopul Incasdrii/platil .. ...
X
|
Semndtura Conducdtorul entitdtii | Compartiment
| financiar-contabil
|

*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA", dupd caz.


http://www.parmispdf.com

Se completeaza
numai pentru

DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMET:

| |
| |
| plati | Actul de identitate .............. Seria ....... nr. ......
| | Am primit suma de ... ... ledi
| | (In cifre
| |
| | DAl vt e
| | SEMNELULA « v vt vt ii e it een
| |
| CASIER
| Platit/Incasat suma de ...............iiiiiiie lei
| (In cifre)
|
| DAata i
| SeMNEtUTLa .\ v v v i e
P
Entitatea ............c...... |_ Data | Contul
| | casa
REGISTRUL DE CASA | Ziua | Luna | Anul |
| | | | oo
| | | |
............................................ | _ | | |
| Nr | Nr. act | Nr | Explicatii | Incasiri | Plati
| crt. | casi | anexe | | |
| | | | | |
| Report/Sold ziua precedentd | |
| | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | | |
| | | | o | |
| | | | | |
| | | | | |
| De reportat pagina/TOTAL | |
| | |
| Casier, Compartiment financiar-contabil,
P
14-4-7A
| Entitatea ................ | Contul |
| | casa
| REGISTRUL DE CASA |
| |
| |
| R
|Nr. | Data [Nr. act|Nr. | Explicatii | 1Incasdri | Plati
lert. | oo |casi | anex3 | | |
| | Ziua | Luna | Anul | | | |
| | | | | | | o | |
| Report/Sold ziua precedenta | |
| | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
| De reportat pagina/TOTAL | |
| | |
| casier, Compartiment financiar-contabil,
P

14-4-7bA
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Entdtatea ... e
Codul de identificare fiscald ........ .. ...
Numdrul de Inmatriculare in Registrul comertului/anul.....................
Sediul (localitatea, SEtI., NUMATL) ...ttt e e
JUAe UL L e e

nr. ...... data ......

| Produsul | Cod | U/M | Cantitate | Pret unitar | Valoarea |
| | | | | de achizitie | achizitiei]| | |

| TOTAL

14-4-13

Semnatura achizitorului, Semnatura gestionarului,
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5 i T o= o
Codul de identificare fiscald .. ... ...
Nr. de inregistrare In registrul comertului............... ... ..y
Sediul (localitatea, Str., NUMAT) .. ... e e e
JUAe UL L e

BORDEROU DE ACHIZIT IE
(de la producadtori individuali)
nr. . .... data ......

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Denumirea produselor

B - Cantitate

C - Semndtura de primire a sumei

D - Numele si prenumele
E
F

- Domiciliul
- numarul
| CONTRACT | Producé&tor | A |cod|u/M| B |Pret |Valoare|Avans|Suma | C|
| | | | | | |unitar| | |platita| |
[Nr.|Data] D | E |Actul de | | | | | | | | |
| | | |identitate| | | | | | | | ||
| | | | et Y N I R | | | |
| | | |seria | F | | | | | | | | ||
|| | | | |l e | | ||
| 1] 2| 3 |4 | s | 6 | 7| 8] 9| 10] 11 | 12 | 13 | 14 |15]
|| | | | |l | | ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | Y DU PR PR DR P P || ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | Y DU PR PR DR P P || ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l || ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
| | | | I N A A A | | | ||
|| | | | Y DU PR DU DR P P | | ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
I | | | I N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
I | | | [ N A A R | | | ||
|| | | | |l | | ||
| TotaL | x | x| x |x|x|x|x| | =x | | | |x |
l_ s | | | (Y N DU PR | | | |__|
14-4-13/b
Semndtura achizitorului, Semnatura gestionarului,

* Conform art. 20 lit. a) din Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol, dupa data de 2 mai 2015 (180 de zile de la data intrérii in vigoare a Legii nr.
145/2014) se interzice utilizarea borderoului de achizitie (de la producéatori individuali) (cod 14-4-13/b) pentru
achizitiile de la producétorii agricoli, persoane fizice, definiti potrivit prevederilor respectivei legi.
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Entitatea emitenta

Entitatea destinatara

Codul de identificare fiscala ........ Codul de identificare fiscala ........

Numdrul de iInregistrare

Numdrul de Inregistrare in

in registrul comertului............... registrul comertului..................
Sediul (localitatea, str., numdr) .... Sediul (localitatea, str., numar)

nr. ...... data ......

INr. | Simbol cont | Denumire cont creditor pentru | Valoare transmisi |
Crt. | .. cheltuielile si sumele transmise| conform contract
Debitor Creditor Denumire cont debitor pentru asociere in

veniturile si sumele primite participatie
0 1 2 B 3 4

14-4-14

Conducdtorul entitdtii, Conducdtorul compartimentului

financiar-contabil,

55


http://www.parmispdf.com

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:

A - Numele si prenumele (marca)

B - Salariu de baza

C - Alte drepturi salariale

D - Alte drepturi impozabile

E - Venit brut

F - Contributia individuala pentru asigurdri sociale

G - Contributia individuald pentru protectia sociald a somerilor

H - Contributia pentru asigurdrile sociale de sdndtate

I - Venit net

J - Alte contributii sau cheltuieli deductibile

K - Deducere personala de baza

L - Deduceri suplimentare

M - Venit bazd de calcul

N - Impozit calculat si retinut

O - Salariul net

P - Avans

Q - Alte retineri
| Entitatea .................. |
|
| STAT DE SALARII
| pe luna .... anul .... |
|
|
| |
INr. | A| B| C| D] E| F|] G| H| I |J|K|]L|M|N]|O]|P| Q]| Rest
lexe. | 0L L 0 ge
1| plata
N Y S D A Y S Y I I ) ) N R PO DU PR PRI
| o | 1| 2| 3] 4| 5| 6] 7| 8 | 9 | 10| 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17| 18
NN Y S P A Y Y I I ) N R PR PR PR PSP
| I e e R e ) R N
N Y S P A N O I I ) N R DO DU PR PP
| I e I e e R N
NN Y S P A N O I I ) N (R DU PR PR PP
T e e I e e
(N R O S A N O ) R PR PR PR PP

14-5-1
Conducdtorul entitdtii, Conducatorul compartimentului Intocmit,

financiar-contabil,
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"Entitatea ......... Depus decontul (numdrul si data) |

|
|
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE) |
|
|

entitatii,

|
|
|
|
| 3 o
|
| DI1./DoTI8 vttt ittt e e |
| avand functia de ... ... |
| este delegat DPEIETU ..ttt e ettt e e e |
P |
| |
| |
= |
| |
| |
| Durata deplasdrii de la ................... la oo |
| Se 1egitiMEAZE CU .+ttt vttt ettt et e |
| Semndtura conducdtorului entitadtii |
| |
| |
| Data ........oviiiin.n. |
P |
14-5-4
| Ziua si ora plecdrii .............. | Avans spre decontare: |
| Ziua si ora sosirii ................ | - Primit la plecare ............. lei |
| Data depunerii decontului .......... | - Primit In timpul |
| Penaliziri calculate ............... | deplasdrii .................... lei |
| | TOTAL .. e lei |
| | |
| CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE |
| |
| Felul actului si emitentul | Nr. si data actului | Suma |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| TOTAL CHELTUIELI | |
PP | |
| Diferenta de restituit s-a depus cu | primit |
| dispozitie de Incasare citre | Diferenta de ----------- lei ........ |
| casierie nr. ....... din ........... | restituit |
| P |
| Aprobat Verificat Sef | Titular,
|
|

| | |

conducidtorul | decont, | compartiment, | |
| | | |

| | |
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Entitatea ............ |

| ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE) IN STRAINATATE
| (transporturi internationale)

3%

Dl./D-na (Numele, prenumele si functia) ...............
P
| s€ AePlaseazd IIL ...t vttt it
| cu autovehiculul Nr. ..........c.ceeeeo..
| marca ... 515 X o
| conform comenzii nr. ........... emisd de .............
| locul de INCEATCATE .ttt ittt
| locul de deSCETCATE . ...ttt pleacd la ..............
| anul ....... se Inapoiazd la terminarea cursei sau marsrutei ...............
T
| Nr. Km parcursi | Relatia | Relatia | Relatia
| | | |
| Km dus-intors conform | | |
| marsrutei | | |
| | | |
| Km pentru redirijare | | |
| | | |
| Total Km | |
| | | |
| Avans In valutd se | valutd | Lei | Vvalutd | Lei | Valutd | Lei
| acordd pentru | | | | | |
| | | | | | |
71. Diurni | | | | | |
| | | | | | |

2. Cheltuieli de

deplasare:
| | | | | | |
| Total | | | | | |
| | | | | | |
| Diferenta de restituit s-a depus cu | primit
| chitanta nr. ...... din ... | Diferenta de ----------- lei ........
| Casier .........iiiiiii | restituit
| |
| Aprobat Verificat Sef | Titular,
|

| |
conducdtorul | decont, | compartiment, |
entitatii, | | |

| |

14-5-4/a
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Entitatea

Titularul......... ... ..
DECONT DE CHELTUIELTI
(pentru deplasdri externe)

Total

Aprobat |
conducidtorul |
entitatii, |

1. Diferenta de
restituit

- contravaloarea
valutei primite si
nedecontate

- diferenta péana la
limita de recuperare
legal stabilita

- penalitdti
depunerea cu
intérziere a
neutilizate

pt.

valutelor

- penalitati
depunerea cu
intdrziere a
decontului

pt.

2. Diferenta de primit

- contravaloarea In
lei a valutei depuse
in plus

- chelt. in lei
neprimite in avans

Verific
decont,

9

t

| Sef |
| compartiment, |
| |
| |

Titular,

14-5-5

59
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60

| Km dus-intors |

Entitatea ........ . ...

Titularii de avams .. ...ttt it
Autovehiculul nr. .................... marca .
Cursa s-a efectuat In periocada . .............

DECONT DE CHELTUIELI
(transporturi intern
nr. ......... din data

Relatia | Re

VALUTARE
ationale)

latia | Relatia

| conform marsrutei |

|

|

| |

| |

| |

| |

| |

| |

_ | |
| Avansul acordat | valuta | Lei | valuti

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

—]

|

Lei Valutad Lei

Diferenta de restituit s-a depus cu
dispozitia de Incasare nr. ......... | Diferen

din

Casier

Aprobat

Verificat S

entitatii,

| |

conducatorul | decont, | ¢
| |
|

ta de ----------- ... ..... |

ef | Titular |
ompartiment, |
| |
| |

14-5-5/a

| Ziua | Luna |

Tntocmit,

Anul |

| Conturi V3 debitam

| debitoare (creditdm) cu
| (creditoare) suma de lei

14-6-1A

Compartiment financiar-contabil,
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61

| Data

Nr.

Entitatea

document

Simbolul conturilor

Luna
Suma

| Creditoare

Debitoare

NOTA DE CONTABILITATE

Explicatii
TOTAL

14-6-2A

Verificat,

Intocmit,

~
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| Entitatea .........oouniiiiinanii... | Simbol cont | Pagina |
| | o | |
| FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE | | |
O | |
| Data | Document | Explicatii | Simbol cont | Debit | Credit | D/C | Sold |
T corespondent
Felul | Nr.

| P

|

| [

|

| [

|
| | | | | o | | | | |
| | | | [ | | | | |
| | | | | | | | | |
| | | | | | | | | |

14-6-22

Intocmit,

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmatoarea:

D - Debit

C - Credit
| Entitatea .................. | Simbol cont|
| | |
| FISA DE CONT PENTRU OPERATIUNI DIVERSE | o |
| | Pag |
| (in valutd si lei) | |
| | |
| PR |
|Data| Document |Explicatii] Simbol cont | VALUTA | LEI |
| | | | corespondent | | |
| | | | | | |
| | Felul| Nr.| |Sintetic|Analitic|D|C|D/C|Sold|Cursul |[D|C|D/C|Sold|
| | | |t | | ) S P O N D
| | | | | | [ | [ |
| | | |t | | ) ) PR O B DR
| | | | | | [ | [ |

14-6-22/a

Intocmit,
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare

| Entitatea .............. | BALANTA DE VERIFICARE

| | la data de .............. |
| | |
| Simbol | Denumirea | Solduri |Rulajele | Total sume | Solduri |
| conturi | conturilor | initiale |lunii curente| | finale |
| | | | oo | | |
| | | 2| B8 | A~ | B | A | B | A& | B |
| | o | | | | | | | | |
| 0 | 1 | 2 | 3 | & | 5 | 6 | 7 | 8 | 9|
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | o | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | o | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |

14-6-30
Intocmit, Conducatorul compartimentului

financiar-contabil,

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare

| Entitatea .............. | BALANTA DE VERIFICARE

| | la data de .............. |
| | |
|Simbolul | Denumirea | Solduri | Rulajele | Total | Solduri |
| conturilor | conturilor | initiale | lunii | rulaje | finale |
| | | | curente | | |
| | | | | | o |
| | | ~ | B8 | A | B | A | B | A | B |
| | o | | | | | | | | |
| 0 | 1 | 2 | 3 | 4« | 5 | 6 | 7 | 8 | 9 |
| | o | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | oo | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | o | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | o | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
| | o | | | | | | | | |

14-6-30/A
Intocmit, Conducatorul compartimentului

financiar-contabil,
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare

| Entitatea ........... | BALANTA DE VERIFICARE |
| | la data de .............. |
| | |
|Simbolul | Denumirea | Solduri | Total | Rulajele| Total |Solduri |
|conturilor| conturilor | initiale | sume | lunii | sume |finale |
| | | | precedente| curente | | |
| | | o | | | | |
| | FE O O M e Nl
| 0 | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | ] 7] 8| 9] 10| 11 |
| [T | | | | R S R AN N
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| R R | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
14-6-30/a
Intocmit, Conducatorul compartimentului financiar-contabil,
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare
| Entitatea ........... | BALANTA DE VERIFICARE |
| | la data de .............. |
| | |
|Simbolul | Denumirea | Solduri | Rulajele | Total | Total |Solduri |
|conturilor| conturilor | initiale | lunii | rulaje | sume |finale |
| | | | curente | | | |
| | | o | | | | |
| | "a | B |Ta [ B | A] B| A B| A B |
| [T | | | | (R R N N (R
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 11
| B | | | | | | | | | | |
e | | | | | | | | | | |
14-6-30/bl

Intocmit, Conducadtorul compartimentului financiar-contabil,
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Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare

| Entitatea ........... | BALANTA DE VERIFICARE |
| | la data de .............. |
| | |
|Simbolul | Denumirea | Solduri | Total | Rulajele| Total |Solduri |
|conturilor| conturilor | initiale | sume | lunii | rulaje |finale |
| | | | precedente| curente | | |
| | | oo | | | | |
AN Ol
| o | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6| 7| 8| 9| 10| 11 |
| | e | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | |
14-6-30/b2
Intocmit, Conducadtorul compartimentului financiar-contabil,

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdtoarea:
A - Debitoare
B - Creditoare

| Entitatea ......... | BALANTA DE VERIFICARE |
| | la data de .............. |
| | |
|Simbolul | Denumirea |Solduri |Total |Rulajele| Total | Total |Solduri |
|conturilor| conturilor|initiale |sume | lunii | rulaje| sume |finale |
| | | |precedente|curente | | | |
| | | e | | | |

| | S T T T M M
| 0 | 1 | 2] 3| 4 | 5] 6| 7| 8] 9| 10] 11| 12 | 13 |
| | e | | | | | |
| | | | | | | I N A A R | |
| | e | | | | | |
| | | | | | | I N A A R | |
| | et | | | | | |
| | | | | | | I N A A R | |
| | et | | | | | N N I DU S I
| | | | | | | I N A A R | |
| | et | | | | | |
| | | | | | | [ A A A | |
| | et | | | | | |
| | | | | | | [ A A A | |
| | et | | | | | (N S R DU S I P

14-6-30/b

Intocmit, Conducatorul compartimentului financiar-contabil,
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|
| BALANTA ANALITICA A STOCURILOR |
|

| la data de ..............
| |
| Cod |Stoc | Cantitate | Stoc |Pret | Sold | Valoare | sold |
| [initdial| ... | final |unitar| initial| | final|
| | | Intratd| Iesitd| | | | Debit | Credit | |
[ . | | | | | | | |
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
| | | | | | | | | | |
[ | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
I | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | |
[ [ | | | | | | | |
a 14-6-30/c
Intocmit, Verificat,
Entitatea ......... ... ... . ...
SITUATIA ACTIVELOR GAJATE SAU IPOTECATE
ladata de ........ ...
Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urmdatoarea:
A - Valoarea totald a contractului
B - Perioada contractului
C - Denumirea creditorului
|Nr. |Denumirea/|Caracteristici|Cantitate|Pret|Valoare|Nr. si | A | B | C |
|crt. | codul | | | |totald |data | | | |
| |activului | | | | | incheierii | | | |
| |gajat sau | | | | | contractului | | | |
| |ipotecat | | | | | [ N
| | | oo | | | | | | | |
| 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6=4x5 | 7 | 8 | 9 | 1o
| | | oo | | | | | | | |
| | | | | | | [ N
| | | o | | | | [ T
Cod 14-8-1
Verificat, Intocmit,
Entitatea ............. ... .. . L
SITUATIA BUNURILOR SECHESTRATE
la data de ..................
|ﬁr | Denumirea/codul | Caracteristici| Cantitate| Pret| Valoare| Valoarea
|crt.| bunului | totald | sechestrului
| | sechestrat |
| 1| 2 | 3 4 5 6=4x5 7

|
|
|
|
|
|
|
|
Cod 14-8-1/a

Verificat, Intocmit,


http://www.parmispdf.com

Entitatea ........ . . ...,

DECIZIE DE IMPUTARE
nr. ...... din data de .........

Avand In vedere actul de constatare (proces-verbal, referat etc.) nr.

din data de ................ Intocmit de ...
In calitate de ... ... .. din care rezultd ca s-a produs
o pagubd iIn valoare de....lei
.................................................... reprezentand

Paguba s-a produs In periocada ................ ... fiind adusad la

cunostinta conducerii prin actul de constatare sus-aratat.
Riéspunzdtoare pentru producerea pagubei se fac persoanele care, in
periocada analizatd, au lucrat la gestiunea verificata

Avand In vedere temeiurile de drept si de fapt care determind angajarea

raspunderii materiale, valoarea totald a pagubei de ................. lei se
suportd de persoanele vinovate, dupa cum urmeaza:
lei oo de domnul (A) . vttt e
I de domnuUL (@) .« vt v vt e
lei oo de domnul () . v v it
I de domnuUL (@) .« v v v vttt

Calculul s-a facut asa cum rezultd din actul de constatare.
In nota(ele) explicativia(e) datd(e) cu ocazia constatdrii pagubei,
AOMNUL (@) & vt i e e e e e e e e

DECIDE:

Se imputd d-lui (d-nei) ., avand functia de

..... locul de MUNCE ..ttt ittt ettt et
domiciliat Im .. it , suma
e o e lei, adica
Conducdtorul entitdtii, Vizd
Compartiment juridic,
DOVADA DE COMUNICARE
Subsemnatul ......... ... . domiciliat Inm ...... .
am primit decizia de imputare nr. ................. din data de ..............
emisda de ...... .. in valoare de lel . ... ..
(in cifre si litere)
Semnatura,
Data . ... i

Cod 14-8-2
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ANGAJAMENT DE PLATA
Subsemnatul ... ... domiciliat
e S e it e
Nr. ...oiinnnn.. bloc ............ SC. tiiie e et. .......... apart.
JUA. /SECEOT ot posesor al actului de
identitate .......... seria ... NE. ot
emis de ....... .. ..o Sub nNr. ... in anul ..
avand functia e ...
.................................... la entitatea ........ ... ... ...,
ludnd cunostintd de faptul cd prin ..... ... ...
s-a constatat c& din vina mea am produs entitdtii ................ .. ...
..................................... o pagubd de lei ...............
provenitd dinm ...

In cazul nerespectdrii
angajamentului de platd, se va proceda la executarea silita.

Dat astdzi ...................
Semnat in fata noastra, Semnatura,

Calitatea ........ ...
SEMNALULE .« v v v ittt e

14-8-2/a
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ANEXA Nr. 4

care se pastreaza timp de 5 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia au fost intocmite,
in arhiva persoanelor prevazute la art. 1 alin. (1)—(4) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,

republicata cu modificarile si completarile ulterioare

N Cod
ot Denumire

Baza Varianta
1. Nota de receptie si constatare de diferente 14-3-1A
2. Bon de predare, transfer, restituire 14-3-3A
3. Bon de consum 14-3-4A
4. | — Bon de consum (colectiv) 14-3-4/aA
5. Lista zilnica de alimente 14-3-4/dA
6. Dispozitie de livrare 14-3-5A
7. Fisé de magazie 14-3-8
8. Lista de inventariere 14-3-12
9. | — Lista de inventariere 14-3-12/b
10. | — Lista de inventariere (pentru gestiuni global-valorice) 14-3-12/a
11. | Chitanta 14-4-1
12. | — Chitanta pentru operatiuni in valuta 14-4-1/a
13. | Dispozitie de platé/incasare catre casierie 14-4-4
14. | Borderou de achizitie 14-4-13
15. | — Borderou de achizitie (de la producatori individuali) 14-4-13/b
16. | Decont pentru operatiuni in participatie 14-4-14
17. | Ordin de deplasare (delegatie) 14-5-4
18. | — Ordin de deplasare (delegatie) in strainatate (transporturi internationale) 14-5-4/a
19. | Decont de cheltuieli (pentru deplasari externe) 14-5-5
20. | — Decont de cheltuieli valutare (transporturi internationale) 14-5-5/a
21. | Nota de debitare-creditare 14-6-1A
22. | Fisa de cont pentru operatiuni diverse 14-6-22
23. | — Fisa de cont pentru operatiuni diverse (in valuta si in lei) 14-6-22/a
24. | Decizie de imputare 14-8-2
25. | — Angajament de plata 14-8-2/a
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